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DJECJI VRTIC CVRCAK
OMLADINSKA 14

51550 MALI LOSINJ

KLASA: 601-01/25-02/01

URBROJ: 2170-10-2-06-25-53

U Malom LoSinju, 29. kolovoza 2025.

Na temelju ¢lanka 8. Pravilnika o obrascima i sadrzaju pedagoSke dokumentacije i evidencije o djeci u dje¢jem vrticu ( ,,Narodne novine*
83/01) i ¢lanka 48., to¢ka b., podtocka 7. Statuta donesenog 28. studenog 2022., KLASA: 601-01/22-02/01, URBROJ: 2213-23-06-22-4, uz

prethodnu raspravu i zakljucke na sjednici Odgojiteljskog vije¢a odrzanoj dana 28.8.2025., Upravno vijece je dana 29. kolovoza 2025. donijelo

GODISNJE 1ZVJESCE O OSTVARIVANJU PLANA I PROGRAMA RADA DJECJEG
VRTICA CVRCAK ZA PEDAGOSKU GODINU 2024./2025.

Mali Losinj, kolovoz 2025.



UvoD

Djecji vrti¢c Cvrcak u Malom LoSinju je javna ustanova u kojoj se temeljem Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97,
107/07, 94/13, 98/19, 57/22) ostvaruju redoviti programi njege, odgoja, naobrazbe, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi djece rane i
predskolske dobi od navrSene godine dana do polaska u skolu. Djecji se vrti¢ u Malom Losinju bavi organiziranim predskolskim odgojem od 1962.

godine. Pod imenom Cvréak Ustanova je osnovana i registrirana od 1. rujna 1996. godine.

Pedagoska je godina zapocela 2. rujna 2024., a zavrsila 29. kolovoza 2025. godine. Svoju je djelatnost u pedagoskoj godini 2024./2025.
Ustanova obavljala na pet lokacija:

Centralni objekt Cvrcak, Omladinska 14, Mali LoSinj;

Podruéni odjel Perla, LoSinjskih brodograditelja 17, Mali LoSinj;

Podrucni odjel Nespula, Vladimira Gortana 2, Veli LoSinj;

Podruéni odjel Zizula, Vladimira Nazora 41A, Veli Loinj;

Podruéni odjel Zali¢i, Marija Marinculié¢a 21, Nerezine.

Radno je vrijeme svih objekata bilo od 6,30 do 16,30 sati.



1. USTROJSTVO RADA

1.1. Organizacija odgojno-obrazovnih programa
Redoviti se program odvijao u 18 odgojno-obrazovnih skupina kao cjelodnevni 10-satni te poludnevni 6-satni i 5-satni program, pri ¢emu se

u jaslickim skupinama provodio samo 10-satni program, dok je u vrtickim skupinama postojala moguénost izbora programa.

Broj djece
Odgojno-obazovne skupine Jasli¢ke Vrticke Program Programi
Naziv Adresa skupine skupine predskole K
objekta objekta Ukupan Do
Broj Broj | Ukupan| ., 3 M 7 1 m oz broj 10- 6- 5- 4 | Program
jasli¢kih | vrti¢kih broj satni | satni [ satni sata predskole
co Omladinska
y 14, Mali 3 8 11 17 21 89 72 0 0 199 194 4 1 - -
Cvrcak ve
LoSinj
Losinjskih
PO brodograditelja
Perla 17, Mali 1 1 2 3 2 9 9 0 0 23 19 2 2 - -
Losinj
PO Vladimira
Nesoula Gortana 2, 2 - 2 13 11 - - 0 0 24 24 - - - -
P Veli Loginj
PO Vladimira
Y.\ Nazora 41A, 1 1 2 8 6 10 10 0 0 34 29 5 - - -
Zizula oy e
Veli Losinj
PO Marija
.. Marinculi¢a - 1 1 - - 6 7 0 0 13 13 - - - -
Zali¢i .
21, Nerezine
UKUPNO 7 11 18 41 40 114 | 98 0 0 293 279 11 3 0 0




Program medunarodnih Eko $kola integriran je u redoviti odgojno-obrazovni program. Cilj je ekolosku dimenziju integrirati u sadrzaje
rada s djecom, uceéi o okoliSu kroz vlastito iskustvo, emocionalni dozivljaj i kontakt s prirodom u neposrednom okruzenju, ukljucujuéi roditelje,
zaposlenike Vrtica i lokalnu zajednicu. Tematske su cjeline za pedagosku godinu 2024./2025. Bile Bioloska raznolikost naseg mora i Zdravo
Zivljenje. Programom su bile obuhvacene sve odgojno-obrazovne skupine Vrtica, a sadrzaji su planirani ovisno o dobi djece te interesu i planu
pojedine odgojno-obrazovne skupine.

Program katolickoga vjerskog odgoja djece rane i predskolske dobi se provodio jednom tjedno u centralnom objektu vrti¢a u trajanju od
45 minuta za 30 djece u sedmoj godini Zivota ¢iji su roditelji putem ankete iskazali interes za sudjelovanje u programu. Program su vodile
odgojiteljice u vjeri Borka Karc¢i¢ 1 Ana Begi¢.

Program za darovitu djecu Mali istraZivaci se provodio u dvije grupe jednom tjedno u trajanju od 60 minuta u centralnom objektu Vrtica.
U program je bilo uklju¢eno 8-ero djece u Sestoj i sedmoj godini zivota. Program su vodile odgojiteljice Martina Blaji¢ i lvana Vogrinc.

Program za djecu pripadnike talijanske nacionalne manjine provodio se u podru¢nom odjelu Perla u mjesovitoj vrtickoj odgojno-
obrazovnoj skupini za 20-ero djece. Program su vodile odgojiteljice Barbara Leti¢ Mujac¢ié¢ i Adriana Kuci¢ Brusic.

Program predskole provodio se integrirano u redoviti program odgojno-obrazovnih skupina (Skupina 10 — Zvjerici, djeca u Sestoj godini
zivota; Skupina 11 — Loptice, djeca u Sestoj i sedmoj godini zivota; Skupina 13 — | Calimeri, djeca od tri godine Zivota do polaska u $kolu; Skupina
15 — Pcelice, djeca od tri godine zivota do polaska u Skolu; Skupina 16 — Zvjezdice, djeca od tri godine zivota do polaska u $kolu) za 51 dijete
skolskih obveznika.

1.2. Djelatnici Vrti¢a

Od ukupno 36 radnih mjesta odgojitelja, pedagosku smo godinu zapoceli sa sedam nestru¢nih zamjena te pet pripravnika. Dvije su

.....

koja je svoj pripravnicki staz zapocela u Rijeci te ga nastavlja kod nas u trajanju od osam mjeseci. Tijekom ljetne organizacije rada vrtica, zaposlili
smo Cetiri studentice te odgojiteljicu, povratnicu iz mirovine koja ¢e rad nastaviti i u novoj pedagoskoj godini. U studenom smo dobili odobrenje

Osnivaca te smo zaposlili tre¢u pomocnicu za rad s djecom s teSkocama u razvoju koja je takoder radna terapeutkinja. U lipnju smo se oprostili od
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jedne od dviju psihologinja te to radno mjesto planiramo popuniti zaposljavanjem edukacijskog rehabilitatora. Druga psihologinja koja je godinu
zapocela kao pripravnica, u travnju je zavrsila pripravni¢ki staZ te joj predstoji polaganje struénog ispita. Sto se ti¢e ostalih djelatnika, kona¢no
smo popunili dva vazna radna mjesta te smo u studenom zaposlili stru¢njaka za zastitu na radu, a u srpnju i zdravstvenu voditeljicu. Ravnateljica je
u sijeénju pokrenula postupak napredovanja u zvanje koji je uspjesno zavrsen u srpnju te je dobila rjeSenje o zvanju mentora. Sto se ti¢e tehnickog
osoblja, imali smo nekoliko duzih bolovanja koja i dalje traju te smo zaposlili adekvatne zamjene. U kolovozu nam je preminula spremacica R.S.,

a na njezino smo mjesto, do objave natjecaja, na odredeno zaposlili novu osobu.

Objekt Naziv radnoga mjesta Ime i prezime djelatnika Stru¢na sprema Radno vrijeme
CO Cvréak Ravnateljica Melita Muskardin Magistra
Odgojitelji/ce
Naziv skupine Broj
Dob djece djece
Skupina 1 — Makovi 10 Tonka Kunda Prvostupnica 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
Djeca u drugoj godini zivota Ana Stopar Prvostupnica 10:15 - 15:45
Skupina 2 — Suncokreti 14 Nikola Grgié¢ Prvostupnik 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
Djeca u tre¢oj godini Zivota Anja Antonini¢* SSS 10:15 - 15:45
Skupina 3 — Krijesnice 14 Mirjam Pahljina Hernandez VSS 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
Djeca u tre¢oj godini zivota Monica Juki¢ Prvostupnica 10:15 — 15:45
Skupina 4 — Hobotnice 18 Ivana Vogrinc 5 VSS 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
Djeca u Cetvrtoj godini Zivota Sandra Jurekovi¢*/Ana Spoljar| Magistra/Prvostupnica 10:15 — 15:45
Skupina 5 — Fritulice 18 Yvonne Doreen Viduli¢ VSS 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
Djeca u Cetvrtoj godini Zivota Laura Rai¢ Prvostupnica 10:15 - 15:45
CO Cyréak Skupina 6 — Tockice 17 And Sara Blag_g]/ev_lkc I Prvostupnica/Prvostupnica 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
Dieca u &etvrtoj i petoj godini Zivota ndrea Krasni¢/Nikolina o, ocv 1 onica/Prvostupnica 10:15 (10:30) — 15:45 (16:30)
Marici¢ Marinculic¢
Skupina 7 — Mravici 19 Ines Mlikota V@S 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
Djeca u Cetvrtoj i petoj godini Zivota Martina Blaji¢ VSS 10:15 (10:30) — 15:45 (16:30)
Skupina 8 — Kockice 20 Borka Karci¢ VSS 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
Djeca u petoj godini Zivota Ana Bodis$ Prvostupnica 10:15 (10:30) — 15:45 (16:30)
Skupina 9 — Bubamare 1 Jelka Birinji/Ana Spoljar VSS/Prvostupnica 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
Djeca u petoj i Sestoj godini zivota Karla Jovanov/Andrea Krasni¢ |Prvostupnica/Prvostupnica) 10:15 (10:30) — 15:45 (16:30)
Skupina 10 — Zvjeri¢i 23 Monika Mio¢i¢ Magistra 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
Djeca u Sestoj godini Zivota Doris Mustaé Prvostupnica 10:15 (10:30) — 15:45 (16:30)
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Skupina 11 — Loptice 25 Ana Begi¢ VSS 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
Djeca u Sestoj i sedmoj godini Zivota Marija Eliza Sereki Prvostupnica 10:15 (10:30) — 15:45 (16:30)
Skupina 12 — Zabice 5 Antoneta Glaurdi¢* SSS 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
PO Perla Djeca od jedne do tri godine Zivota Iva Sulovi¢* VSS 10:15 - 16:30
Skupina 13 — | Calimeri 18 Barbara Leti¢ Mujaci¢ Magistra 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
Djeca od tri godine zivota do polaska u Skolu Adriana Kuci¢ Brusi¢ Magistra 10:15 - 16:30
Skupina 14 — Cvjetiéi " TT@Ja”aFJ'“%O Vgg 6:30 (7:00) — 12:00 (12:30)
- Djeca u trecoj i ¢etvrtoj godini Zivota a“.?”a u .eC v 10:15-16:30
PO Zizula : Lucija Kodri¢* SSS ' '
Skupina 15 — Péelice 20 Sandra Uravi¢ Nardi VSS 6:30 — 12:00
Djeca od tri godine zivota do polaska u skolu Andrea Muzi¢ Prvostupnica 10:15 - 16:30
PO Zalici Skupina 16 — Zvjezdice 13 Marina Kajkara VSSs 6:30 — 12:00
Djeca od tri godine zivota do polaska u skolu Ivana Uremovi¢*/Rea Russin SSS/Prvostupnica 10:15 - 16:30
Skupina 17 — 19 Amelija Cvitkusi¢ VSS 6:30 — 12:00
O Djeca od jedne do tri godine zivota Natalia Antunovi¢ Budini¢ Prvostupnica 10:15 - 16:30
copuia Skupina 18 — 12 Ozana Pavlovié¢ Prvostupnica 6:30 — 12:00
Djeca od jedne do tri godine Zivota Sandra Pastuovi¢* Magistra 10:15 - 16:30
CO Cvréak Struéna suradnica — pedagoginja Doris Veskovi¢ Muskardin Magistra 8:00 — 15:00 (+1)
. . o .. Patricija Kucica Vajenti¢ Magistra a0 15
CO Cvréak Struéne suradnice — psihologinje Patricija Kuljanic Magistra 8:00 — 15:00 (+1)
CO Cvréak Struéna suradnica — logopedinja Marijana Kovaci¢ Magistra 8:00 — 15:00 (+1)
CO Cvréak Zdravstvena voditeljica Linda Lenac Prvostupnica 8:00 — 15:00 (+1)
Pomo¢nice u odgojno-obrazovnom procesu za djecu s Nikolina Janckovic Prvostupnica
CO Cvréak iee L 0dgo] . P 4 € Petra Domac Prvostupnica 8:00 — 15:00 (+1)
teSkoc¢ama u razvoju — radne terapeutkinje e s .
Agata Simicié Prvostupnica
CO Cvréak Tajnica Alma Seperovié VSS 7:00 — 15:00
CO Cvréak Voditelj raCunovodstva Fredi Pagan Prvostupnik 7:00 - 15:00
CO Cvréak Administrativno-racunovodstvena djelatnica Iva Kunti¢ SSS 7:00 - 15:00




CO Cvréak Administrativna djelatnica Marica Celikovié** VSS 7:00 - 15:00
CO Cvréak Kuharica 1 Kata Divi¢ SSS 6:30 — 14:30
. Tanja Starcevi¢
PO Zizula : N SSS 6:30 — 14:30
Kuh 2 ka Kn M
CO Cvréak uharica Nevenka Knezevic/Maja KV/SSS 6:30 — 14:30
Rukavina
Slavica Suti¢ KV 7:00 — 15:00
CO Cvrcak P ‘i kuh < a)radnik i3 . Ivana Tucek NSS 8:30 —16:30
omo¢ni kuhar (-ica)/radnik na odrzavanju Sofije Gashi NSS 8:30 — 16:30
~ iniGkk 00 _15-
PO Zizula Stefan Blazini¢ SSS 7:00 - 15:00
Semsa Mujaci¢ SSS
PO Perla Lidija Dumen01vc./:]ovanka SSS/NSS 8:00 - 16:00
PO , . .. Dumencic¢ 8:00 - 16:00
. Pomoc¢na kuharica/spremacica . ey
NeSpula Stoja Mioc€i¢ ssS 8:00 — 16:00
PO Zali¢i Barbara Kugcié¢ SSS/SSS 8:00 — 16:00
Drenovski/Danijela Mrkonjié
CO Cvréak Domar 1 Srdan IvaniSevié SSS 7:00 - 15:00
CO Cvréak Domar 2 Fjodor Stopar SSS 7:00 - 15:00
CO Cvréak Pralja-svelja Merima Muji¢ SSS 7:00 — 15:00
Razija Svilar/Vladimira NKV/SSS 9:00-17:00
Karavanié¢ 9:00-17:00
Stefica Strbac KV 9:00-17:00
fak Sprema (-ica) Besire Gasi NSS 9:00-17:00
CO Cvréa P Natali Alavanja sSS 9:00 — 17:00
Tatjana Satali¢ SSS 9:00-17:00
Valerija Gradiski SSS 9:00-17:00
Gabrijela Muzi¢** SSS 9:00 - 13:00




Tomislav Stajduhar** SSS 9:00 - 13:00

Ljiljana Erli¢/Edita Obradovi¢ SSS/VSS 8:00 —12:30

... L s "
PO Zizula Spremacica/pomo¢ni radni Melita Bogdanovié SSS 12:30 — 17:00

*Djelatnici neodgovarajuce vrste ili razine obrazovanja
**Radni odnos djelatnika vezan je uz ¢lanak 8. Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada

1.3. Naknadni postupak upisa u pedagosku godinu 2024./2025.

Na temelju Odluke o naknadnom postupku upisa djece rane 1 predSkolske dobi u Djecji vrti¢ Cvréak u Malom LoSinju u pedagoskoj godini
2024./2025., donesene na sjednici Povjerenstva za upis u Vrti¢ dana 29. sije¢nja 2025. godine, Djeéji vrti¢ Cvréak u Malom LoSinju objavio je
naknadni postupak upisa djece rane i1 predskolske dobi u redovite programe za pedagosku godinu 2024./2025. u upisnom roku od 3. veljace 2025.
do 12. veljace 2025. godine. Ukupno je podneseno 16 zahtjeva roditelja, od kojih je usvojeno njih 3. Nakon provedenog naknadnog postupka
upisa, u razdoblju od ozujka do srpnja 2025. godine na upraznjena mjesta U odgojno-obrazovnim skupinama upisano je jo§ 7-ero djece vrticke
dobi.

1.4. Redoviti postupak upisa u pedagosku godinu 2025./2026.
Na temelju Odluke o redovitom postupku upisa djece rane i predskolske dobi u Djec¢ji vrti¢c Cvréak u Malom Lo$inju u pedagos$ku godinu
2025./2026., donesene na sjednici Upravnog vije¢a Djecjeg vrtica Cvréak u Malom LoSinju dana 16. travnja 2025. godine, Djecji vrti¢ Cvréak u
Malom Losinju objavio je redoviti postupak upisa djece rane i predskolske dobi u redovite programe za pedagosku godinu 2025./2026. u upisnom
roku od 22. travnja 2025. do 9. svibnja 2025. godine. Na redoviti postupak upisa djece rane i predskolske dobi u Djecji vrti¢ Cvréak u Malom
Losinju u pedagosku godinu 2025./2026. podneseno je 66 zahtjeva roditelja. Naknadno je jedan roditelj odustao od zahtjeva za upis u vrti¢ te je

usvojeno 55 zahtjeva, odbijeno cetiri, a odbaceno Sest zahtjeva.
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1.5. StaZiranje pripravnika i stru¢no-pedagoska praksa studenata

U ovoj pedagoskoj godini zapoceto je staziranje jedne odgojiteljice pripravnice, a druga je odgojiteljica pripravnica nastavila svoj pripravnicki
staz u Dje¢jem vrticu Cvréak. Odgojiteljica pripravnica A. Stopar nastavila je svoj pripravnicki staz iz prethodne pedagoske godine. Odgojiteljca
pripravnica A. Spoljar zapocela je pripravnicki staz 21. listopada 2024. Odgojiteljica pripravnica R. Russin zapoéela je pripravnicki staz dana
28.11.2024. u Djec¢jem vrticu Rijeka u CPO Maestral — PPO Maestral te nastavila pripravnicki staz u Dje¢jem vrticu Cvréak dana 19.5.2025.
Strucna suradnica psihologinja pripravnica P. Kuljani¢ nastavila je svoj pripravni¢ki staz od prethodne pedagoske godine. Odgojiteljica pripravnica
S. Blagojevi¢ polozila je strucni ispit 14.4.2025., odgojiteljica pripravnica M. Juki¢ polozila je strucni ispit 16.4.2025. , a odgojiteljica pripravnica
A. Muzi¢ polozila je strucni ispit 30.4.2025.

Stru¢no-pedagosku praksu u ovoj pedagoskoj godini odradile su A. Antonini¢ studentica prve godine, L. Kodri¢, studentica druge godine te D.
Brozi¢ Antonini¢, studentica tre¢e godine predskolskoga odgoja i obrazovanja Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti Sveuc¢ilista Jurja Dobrile
u Puli. Stru¢no pedagoska praksa realizirala se tijekom ozujka i travnja 2025. godine na sljede¢i nadin: inicijalni razgovor s pedagoginjom,
hospitacije u odgojno-obrazovnim skupinama prema programu stru¢ne prakse, stvaranje individualnh zada¢a prema programu studija, pisanje

dnevnika stru¢no-pedagoske prakse.

2. MATERIJALNI UVJETI RADA

2.1. lzvori financiranja
Sredstva za programe Djecjeg vrtica se osiguravaju:
a) iz proracuna Grada Malog LoSinja,
b) tekuce pomo¢i proracunskim korisnicima iz prorac¢una koji im nije nadlezan,
C) iz drzavnog proracuna (sufinanciranje programa javnih potreba za djecu s teSkocama, programa za potencijalno darovitu djecu, programa
predskole za djecu predskolske dobi i programa za djecu talijanske nacionalne manjine),
d) uces¢em roditelja u ekonomskoj cijeni programa koje ostvaruju u vrticu,
e) putem donacija pravnih i fizickih osoba
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FINANCIJSKI PLAN ZA 2025. OPCI TEKUCE POMOCI RH NAMJENSKI
Place, usluge odrzavanja, naknade, 1.674.613,10 €
predstavnicka vijeca, materijalni rashodi
Place, naknade za prijevoz, materijalni 77.499,00 €
rashodi, usluge tek. i investicijskog
odrzavanja
Oprema 21.539,85 €
Materijalni rashodi, dio tek. i invest. 238.207,09 €
odrzavanja, kontrola prehrane 1 zaStita
na radu
SUMA: 1.696.152,95 € 77.499,00 € 238.207,0 € 2.011.859,24 €
OMIJER: 84,31% 3,85% 11,84% 100%
Programi Dnevna cijena (1 dijete) Prosje¢na mjese¢na cijena (za 21 Ekonomska mjese¢na cijena za
dan prisustva) 2025.
10- satni program 4,03 € 84,63 €
6- satni program 3,21 € 67,41 € 576,13 €
5- satni program 2,02 € 42,42 €

Grad Mali Losinj subvencionira troSkove jaslica 1 vrti¢a i1 korisnicima usluga Vrti¢a koji ostvaruju pravo prema propisima koji Stite socijalni

standard gradana i to prema ¢lanku 2. Odluke o utvrdivanju cijena usluga koje je donijelo Gradsko vijece na sjednici odrzanoj 18. prosinca 2014.
godine, a na temelju ¢lanka 48. Stavak 4. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju ("Narodne novine 10/97, 107/07, 94/13 1 98/19) i ¢lanka
32. Statuta Grada Malog Losinja ("Sluzbene novine" PGZ br 26/09, 32/09 i 10/13) i to:
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- roditeljima koji u predskolskoj ustanovi imaju troje i vise djece 100% za treée i svako sljedece dijete,

- roditeljima sa troje ili viSe djece do 18.godine Zivota odnosno do zavrSetka obveznog srednjoskolskog obrazovanja, u visini pet satnog
programa,

- roditeljima koji u predskolskoj ustanovi imaju dvoje djece, ra¢un se umanjuje 10% za svako dijete u zavisnosti od programa koje dijete
koristi,

- roditeljima koji ostvaruju pravo prema propisima koji stite socijalni standard gradana, Grad placa 50% iznosa

2.2.  Sitan inventar
322510- SITAN INVENTAR

Ukupno utroSeno od 01.09.2024 do 31.12.2024 = 409,78€
Ukupno utroSeno od 01.01.2025 do 31.08.2025 = 173,15€
UKUPNO (01.09.2024. — 31.08.2025. ) = 582,93€

2.3.  Didakti¢ki i potro$ni materijali

Didakticki, likovni i potro$ni materijali redovno su se narucivali tijekom cijele pedagoske godine, sukladno iskazanim potrebama djelatnika.

*322210- DIDAKTIKA I OSTALI MATERIJAL

Ukupno utroSeno od 01.09.2024 do 31.12.2024 = 4.234,90€
Ukupno utroSeno od 01.01.2025 do 31.08.2025 = 4.732,49€
UKUPNO (01.09.2024. —31.08.2025.) = 8.967,39€
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2.4. Tekuce odrzavanje
32241 — 32244
*322410- MATERIJAL | DIJELOVI ZA INVESTICIJISKO I TEKUCE ODRZAVANJE ZGRADA

Ukupno utrosSeno od 01.09.2024 do 31.12.2024 = 1.539,70€
Ukupno utroSeno od 01.01.2025 do 31.08.2025 = 0,00€
UKUPNO (01.09.2024. —31.08.2025. ) = 1.539,70€

*322420- MATERIJAL I DIJELOVI ZA INVESTICIJSKO I TEKUCE ODRZAVANJE POSTROJENJA I OPREME

Ukupno utroSeno od 01.09.2024 do 31.12.2024 = 296,38€
Ukupno utroSeno od 01.01.2025 do 31.08.2025 = 224,38€
UKUPNO (01.09.2024. — 31.08.2025. ) = 520,76€

*322440 - OSTALI MATERIJAL I DIJELOVI ZA INVESTICIJSKO I TEKUCE ODRZAVANJE

Ukupno utroSeno od 01.09.2024 do 31.12.2024 = 1.237,19€
Ukupno utroSeno od 01.01.2025 do 31.08.2025 = 440,07€
UKUPNO (01.09.2024. — 31.08.2025.) = 1.677,26€

*323210 — USLUGE TEKUCEG I INVESTICIJSKOG ODRZAVANJA GRAPEVINSKIH OBJEKATA
Ukupno utroSeno od 01.09.2024 do 31.12.2024 = 4.310,00€

Ukupno utroSeno od 01.01.2025 do 31.08.2025 = 6.428,00€




UKUPNO (01.09.2024. — 31.08.2025. ) =

10.738,00€

*323220 — USLUGE TEKUCEG I INVESTICIJSKOG ODRZAVANJA POSTROJENJA | OPREME

Ukupno utrosSeno od 01.09.2024 do 31.12.2024 =

4.548,22€

Ukupno utroSeno od 01.01.2025 do 31.08.2025 =

1.4595,41€

UKUPNO (01.09.2024. — 31.08.2025. ) =

19.143,63€

*323230 — USLUGE TEKUCEG I INVESTICIJSKOG ODRZAVANJA PRIJEVOZNIH SREDSTAVA

Ukupno utrosSeno od 01.09.2024 do 31.12.2024 =

2.022,34€

Ukupno utroSeno od 01.01.2025 do 31.08.2025 =

0,00€

UKUPNO (01.09.2024. — 31.08.2025. ) =

2.022,34€

*323290 — OSTALE USLUGE TEKUCEG I INVESTICIJSKOG ODRZAVANJA

Ukupno utroSeno od 01.09.2024 do 31.12.2024 =

1285,75€

Ukupno utroSeno od 01.01.2025 do 31.08.2025 =

3.141,34€

UKUPNO (01.09.2024. — 31.08.2025. ) =

4.427,09€
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2.5. Kapitalno ulaganje
*4221 - UREDSKA OPREMA I NAMJESTAJ

Ukupno utrosSeno od 01.09.2024 do 31.12.2024 = 13.057,09¢€
Ukupno utrosSeno od 01.01.2025 do 31.08.2025 = 1.162,06€
UKUPNO (01.09.2024. — 31.08.2025. ) = 14.219,15€

*4226 — SPORTSKA | GLAZBENA OPREMA

Ukupno utroSeno od 01.09.2024 do 31.12.2024 = 999,29€
Ukupno utroSeno od 01.01.2025 do 31.08.2025 = 0,00€
UKUPNO (01.09.2024. — 31.08.2025.) = 999,29€

*4227 — UREDAJI, STROJEVI I OPREMA ZA OSTALE NAMJENE

Ukupno utroseno od 01.09.2024 do 31.12.2024 = 2.162,13€
Ukupno utroSeno od 01.01.2025 do 31.08.2025 = 19.023,42€
UKUPNO (01.09.2024. — 31.08.2025. ) = 21.185,55€

U zavisnosti od financijskih moguénosti te stvarnih potreba, kontinuirano se ulagalo u postojece objekte na svih pet lokacija. Uglavnom je bila
rijec o sanaciji krovi$ta na mjestima proki$njavanja te intervencijama na dvoriStima i u kotlovnici. S obzirom na starost opreme u centralnoj kuhinji
(oko 15 godina) te ucestalih kvarova na Stednjacima i perilici suda, dio smo opreme u lipnju odlucili zamijeniti kupnjom nove. U oZujku je
zapocCela izgradnja PO Mrav (tri nove jaslicke skupine) koji se gradi u neposrednoj blizini centralnog objekta u Malom LoSinju, a ocekivano

vrijeme realizacije jest sijeCanj 2026. godine. Uspjesno je zavrSen i projekt izgradnje toaleta u jaslickom prostoru centralnog objekta koji je
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namijenjen djelatnicima. U srpnju je realizirana zamjena stolarije u PO Perla te kompletna sanacija sustava za hladenje i grijanje. I dalje ostaje

potreba uredenja dvoriSta te zamjena postojecih igrala na toj lokaciji kao i sanacija kamenih stupova na terasama centralnog objekta.

OBJEKT

SADRZAJ ULAGANJA

PREDMET NABAVE

IZVRSENI RADOVI

CENTRALNI
OBJEKT

parcijalna nabava namjesStaja za sobe
dnevnog boravka (radni stolovi, i
ormari za odgojitelje, ormari za
didakticke materijale, tepisi);
parcijalna nabava posuda i pribora za
jelo; koSara za perilicu posuda;
perilica za sude; elektricni Stednjak; 2
laptopa; 2 miSa za laptope; ormari¢
prve pomoc¢i; materijali za potrebe
21.0OFDV (privjesak trake, kartonske
kutije, plasti¢ne folije i dr.); stolica u
uredu ravnateljice; suncobrani i
postolja za veliko dvoriste

servis vatrogasnih aparata, ispitivanje radnog okolisa, elektricnih instalacija, panik
rasvjete te izrada plana evakuacije; redovni godiSnji servis dizalice topline; servis
kuhinjske nape; ¢iScenje filtera te podnih reSetki u kuhinji; zamjena filtera
mastolovaca nape; redovni servis ventilokonvektora; servis kanalnog klima
uredaja; popravak perilice za sude s defektazom; popravak perilice za rublje i
susilice; popravak ploca na elektricnom Stednjaku; godisnji servis dizalice topline i
plinskih kotlova; radovi na strojarskim instalacijama; zamjena elektronike
kotlovnice; demontaza rasvjetnih tijela te montaza 6 novih u skupini 02; varenje
inox stola; montaza komunikacijskog ormara; zamjena leZaja Stapnog miksera;
popravak elektricnog kipera; tehnicki pregled i servis vozila;, zamjena guma na
dostavnom vozilu

PODRUCNI
ODJEL PERLA

didaktic¢ki likovni

materijali

materijali;

servis vatrogasnih aparata; ispitivanje radnog okolisa, elektricnih instalacija i panik
rasvjete; redovni godisnji servis dizalice topline; zamjena vanjske stolarije;
ugradnja novog sustava za grijanje i hladenje;

PODRUCNI
ODJEL ZIZULA

didakticki materijali; likovni
materijali; parcijalna nabava
namjeStaja za sobe dnevnog boravka
(6 stolica za djecu, radni stol i ormar

servis vatrogasnih aparata; servis kuhinjske nape; zamjena filtera mastolovaca
nape; popravak ploce na elektricnom S$tednjaku u kuhinji; ¢iS¢enje kuhinjske
ventilacije;
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za odgojitelje;  frizerski  kutic);
zamjena dijelova na profesionalnom
Stapnom mikseru; fiksni telefon;
parcijalna narudzba posuda za
kuhinju; perilica rublja

PODRUCNI (r;l:ta;rtllzllil - Ill}atérii'(ali;v likovni | servis vatrogasnih aparata
ODJEL NESPULA ‘j‘ ; fotelja i kau¢ za ,,mirni
centar
PODRUCNI didakticki materijali; likovni servis vatrogasnih aparata; popravak hladnjaka
ODJEL ZALICI | materijali; kuhinjska pomagala g parata, pop J
30 komada Miomirisne kuharice; 70
PUBLIKACIJE | komada 21. broja casopisa Cvrcak;
550 komada biltena 21. OFDV
radna odjeca i1 obuca; odlasci na
SVI OBJEKTI / obvezne zdravstvene preglede na | ispitivanje radne opreme; izrada te postavljanje plana evakuacije i spaSavanja;
DIELATNICI Medicinu rada u Rijeku; moguénost | polaganje teCaja prve pomoci (Sest djelatnika); polaganje ispita za rad na siguran

obavljanja  sistematskog pregleda
preko Croatia osiguranja u Rijeci

nacin (sedam djelatnika)

3. NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | ZDRAVLJE DJECE

Njega i skrb za tjelesni rast i zdravlje djece obuhvaca planiranje i pracenje oCuvanja zdravlja djeteta, kvalitete prehrane te zadovoljavanje

higijenskih uvjeta. Svi elementi iz podruéja njege i skrbi za tjelesni rast i zdravlje djece ostvarivali su se sukladno Programu zdravstvene zastite

djece, higijene i pravilne prehrane djece u djec¢jim vrti¢ima (NN 105/02, 121/07).

Prehrana djece organizirala se u svim redovnim programima prema najnovijim preporukama i normativima. Koristile su se namirnice zdrave

hrane i nacin prehrane koji pridonosi zdravom razvoju. Primjenjivali su se jesensko-zimski te proljetno-ljetni jelovnici kreirani od Nastavnog
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zavoda za javno zdravsto. Priprema obroka vrsila se u kuhinji centralnog objekta u Malom LoSinju za djecu centralnog objekta, podru¢nog odjela

Perla u Malom Loginju i podruénog odjela Zali¢i u Nerezinama. Za podruéne odjele Zizula i Nespula u Velom Loinju priprema obroka vrsila se u

kuhinji podru¢nog odjela Zizula u Velom Lo$inju. Ruéak se prevozio u termos posudama, a ostali obroci pripremali u priru¢noj kuhinji u

podruénim odjelima Perla u Malom Loginju, Nespula u Velom Lo$inju te Zali¢i u Nerezinama.

Dnevni ritam prehrane:
08:00 — 09:00h - dorucak
10:00h - voce
11:15 — 12:00h - rucak za jaslicke skupine
11:30 — 12:30h - rucak za vrticke skupine
14:30h - uzina

Tjelesno-zdravstvena kultura unaprijedivala se:

svakodnevnim organiziranim tjelovjezbama i boravkom na zraku,

povremenim sportskim igrama (npr. obiljezavanje sportskih datuma: Hrvatski olimpijski dan, Dan sporta i dr.),

sudjelovanjem u projektu Tjedan zdravlja/Smart family HZJZ-a te MOVEWeeku - Tjednu promicanja tjelesne aktivnosti NZJZ-a
posjetama djece stomatoloskim ordinacijama,

poludnevnim, jednodnevnim i viSednevnim izletima s djecom,

provodenjem zdravstvene edukacije na razli¢itim nivoima pismenim i usmenim putem (letci, brosure, plakati, priru¢nici, razgovori,
savjetodavni rad, roditeljski sastanci, predavanja i dr.).,

pripremom djece i sudjelovanjem na 20. Olimpijskom festivalu dje¢jih vrti¢a Primorsko-goranske Zupanije

Sadrzaji rada Izvrsitelj Vrijeme ostvarenja

Inicijalni razgovori s roditeljima

Ravnateljica

y ) Pri upisu
Struéne suradnice P

Briga 0 zubima Odgoijitelji (-ice) Tijekom pedagoske godine
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Pracenja pobola po skupinama

Odgoijitelji (-ice)

Tijekom pedagoske godine

Provedba antropometrijskih mjerenja Odgoijitelji (-ice) 2 puta godi$nje
Vodenje individualnih dosjea djece Strucne suradnice Po potrebi
Ravnateljica Pri upisu

Suradnja s pedijatrijskom sluzbom i Nastavnim zavodom za javno zdravstvo

Stru¢ne suradnice

Tijekom pedagoske godine

Redovan boravak na zraku

Odgoijitelji (-ice)

Svakodnevno

Zdravstveni odgoj roditelja

Odgojitelji (-ice)

Tijekom pedagoske godine

Kuhinjsko osoblje

Zadovoljavanje prehrambenih potreba djece Odgojitelji (-ice) Svakodnevno
. . e o . . Kuhinjsko osoblje

Zadovoljavanje potreba za specifi¢nim jelovnicima (npr. alergije) Odgojitelji (-ice) Svakodnevno

Broj obroka: 10-satni program: doruéak, voce, rucak, uzina

6-satni program: dorucak, voce, ru¢ak Kuhinjsko osoblje Svakodnevno

5-satni program: dorucak, voce

Koordinacija u izradi, primjeni i nadzoru ostvarenja jelovnika

Kuhinjsko osoblje
NZzJZ

Tijekom pedagoske godine

Primjena HACCP sustava

Kuhinjsko osoblje
NZzJZ

Tijekom pedagoske godine

Kontrola, upute i nadzor ostvarenja higijenskih uvjeta Cistoce i hrane

NzzJz
Kuhinjsko osoblje

3 — 4 puta godisnje

Cis¢enje 1 dezinfekcija prostora

Spremacice

Svakodnevno

Dezinfekcija igracaka

Spremacice
Odgoijitelji (-ice)

Tijekom pedagoske godine

Dezinsekcija i deratizacija prostora

Dezinsekcija doo, Rijeka

1 - 2 puta godi$nje

Sanitarni pregled djelatnika (sanitarne knjiZice)

NZZ2JZ

Kuhinjsko osoblje 2 puta; ostali jednom
godisnje

Higijenski minimum

NZzJz
Kuhinjsko osoblje

Svake 4 godine

20




4. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Osnovna zadaca redovitog programa je razvijanje i unaprijedivanje tjelesnih, emocionalnih, socijalnih i spoznajnih potencijala djeteta te

poticanje komunikacijskih vjeStina, tj. poticanje razvoja svih djetetovih kompetencija. Odgojno-obrazovnim radom njegovala se i kultura kraja u

kojem dijete zivi. Provodile su se ekoloske, javne, kulturne, vjerske, sportske i druge aktivnosti s djecom. Obiljezeni su vazni datumi i provedeni

razni projekti. Organizirane su posjete, humanitarne akcije te jednodnevni i visednevni izleti.

4.1. Aktivnosti i sadrzaji odgojno-obrazovnog rada

Aktivnosti

Sadrzaj rada

Vrijeme ostvarenja

Nositelji

Obiljezeni
datumi

Pocetak jeseni, Dan policije, Svjetski dan nastavnika, Djecji
tjedan, Medunarodni dan djevojéica, Dan zahvalnosti za plodove
zemlje, Dan kravate, Dan jabuka, Svjetski dan $tednje, Mjesec
hrvatske knige, Svjetski dan knjiznica, Sveti Martin - Dan
Grada, Svjetski dan djece/Medunarodni dan dje¢jih prava,
Svjetski dan Secerne bolesti, Sveti Nikola, Sveta Lucija, pocetak
zime, Bozi¢, Medunarodni dan zagrljaja, maskare, Valentinovo,
Dan ruzicastih majica, Europski dan logopeda, Medunarodni dan
zena, Svjetski dan oceva, pocetak proljeca, Svjetski dan voda,
Tjedan zdravlja, Uskrs, Nacionalni dan hitne medicinske sluzbe,
Svjetski dan obitelji, Medunarodni dan planeta Zemlje, Svjetski
dan vatrogasaca, Svjetski dan pcela, Svjetski dan kornjaca,
Svjetski dan sporta, Svjetski dan roditelja, Svjetski dan plesa,
Medunarodni dan igre, Maj¢in dan, Medunarodni dan muzeja,
Svjetski dan kornjaca, pocetak ljeta, Svjetski dan glazbe

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Odgoijitelji

Posjete

Losinjski muzej, Muzej Apoksiomena, Muzej Kula u Velom
Losinju, Interpretacijski plovidbeni centar loSinjski loger
Nerezinac, 1. razredi OS Mario Martinoli¢, Gradska knjiznica i
¢itaonica u Malom i1 Velom Losinju i Nerezinama, policijska
postaja, javna vatrogasna postrojba, brodogradiliste, miomirisni

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica
Pedagoginja
Odgojitelji
Predstavnici lokalne zajednice
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oto¢ni vrt, oporaviliSte za morske kornjace, edukacijski centar o
moru Plavog svijeta u Velom Losinju, zavod za hitnu medicinu,
ordinacija dentalne medicine, radna mjesta roditelja djece

1. Projekt Tvornica rijeci u odgojno-obrazovnoj skupini
Makovi

listopad 2024. i lipanj 2025.

Odgojiteljice T. Kunda i A. Stopar,
str.sur.logopedinja M. Kovaci¢

2. Sklopovi aktivnosti Upoznaj moju mamau/tatu, Pricu
Citamo, mastu pitamo U 0dgojno-obrazovnoj skupini
Krijesnice

listopad 2024. — lipanj
2025.

Odgojiteljice M. Pahljina-Hernandez i M.
Jukié

3. Projekt Carolija boja i Putujué¢a Hobica u odgojno-
obrazovnoj skupini Hobotnice

studeni 2024. — svibanj
2025.

Odgojiteljice I. Vogrinc i S. Jurekovié

4. Sklop aktivnosti Kornjace u odgojno-obrazovnoj skupini

svibanj 2025.

Odgojiteljice N. Mari¢i¢ Marinculi¢ i S.

Sklopovi Tockice Blagojevié
aktivnosti, | 5. Projekt More i morski svijet u odgojno-obrazovnoj skupini sijecanj — veljata 2025. | Odgojiteljice I. Mlikota i M. Blajié
projeku Mravici
6. Projekt Abeceda zdravog odrastanja: Emocionalni razvoj u listopad 2024. — veljaca Odgojiteljice B. Kar¢i¢ i A. Bodis, online
odgojno-obrazovnoj skupini Kockice 2025. pedagoska akademija Mlije¢ni zub
7. Projekt Tjedan zdravlja u vrticu u 0dgojno-obrazovnoj travanj 2025. Odgojiteljice B. Karcié i A. Bodis
skupini Kockice
8. Sklop aktivnosti Losinava u odgojno-obrazovnim . Odg.?J.ltelj ice M. MIOCIC ! D.',MuSta.C.; A
skupinama Zvierici. Lontice. Péelice i Zviezdice rujan 2024. Begi¢ i M.E.Sereki; S. Uravi¢ Nardi i A.
P verict, LOplIce, feetice 1 £V) Muzi¢; M. Kajkara i I. Uremovié¢
9. Projekt Nasa mala knjiznica u odgojno-obrazovnoj skupini listopad 2024. — svibanj Odgojiteljice A. Begi¢ i M.E.Sereki i
Loptice 2025. str.sur.logopedinja M. Kovadi¢
10.Sklopovi aktivnosti Boje, Zima, Moje tijelo, Domace . o Odgojiteljice A. Cvitkusié i N. Antunovié
zZivotinje i Tjelesne aktivnosti u odgojno-obrazovnoj skupini | studeni 2024. — lipanj 2025. .
.. Budinié
Slonici
11.Projekt Dinosauri u odgojno-obrazovnoj skupini Zvjezdice ozujak — lipanj 2025. Odgojiteljice M. Kajkara i I. Uremovic¢
Ostale . Pedagoginja, odgojno-obrazovne skupine
I
aktivnosti 1. Rukasak pun kulture, predstava Bebe su super! listopad 2024. Makovi. Suncokreti, Krijesnice, Hobotnice,
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Fritulice, Tockice | Mravici, kazaliste LOFT,
Morana Dolenc

. Radionica o Suncu i promatranje Sunca

studeni 2024.

Pedagoginja, odgojno-obrazovne skupine
Zvjerici i Loptice, D. Bozi¢evi¢ astronomsko
drustvo

. Radionica Zabavna znanost

travanj 2025.

Odgojno-obrazovna skupina Zvjezdice, K.
Uremovic¢

. Tjedan zdravlja

31.3. - 4.4. 2025.

Pedagoginja, HZJZ, odgojno-obrazovne
skupine Kockice, Bubamare, Mraviéi i Tockice

. Meteodruzenje Vremenaste price

4.4.2025.

Ravnateljica, pedagoginja, djeca predskolci,
Rotary klub Losinj, Z. Vakula

. UkraSavanje pisanica za izlozbu u hotelu Bellevue

travanj 2025.

Ravnateljica, pedagoginja, odgojno-obrazovne
skupine Zvjerici, Loptice, I Calimeri, Péelice i
Zvjezdice

. Tjedan dobre djecje knjige, pri¢aonica i kreativna radionica,

GK Mali Losinj

15.4. - 21.4.2025.

Odgojno-obrazovna skupina | Calimeri

. Realizacija 21. Olimpijskog festivala dje¢jih vrti¢a

Primorsko-goranske Zupanije

12.4.2025.

Svi odgojno-obrazovni djelatnici

Humanitarne
akcije

. Bozi¢na humanitarna akcija za potrebite sugradane

9.12. - 20.12.2024.

Ravnateljica, pedagoginja, zupni Caritas,
djelatnici Vrtica, roditelji, djeca

. Humanitarna adventska aukcija DND Mali LoSinj

9.12 - 13.12.2024.

Ravnateljica, pedagoginja, DND Mali Losinj,
odgojitelji (-ice), djeca, roditelji

. Humanitarni bozi¢ni Stand

9.12. - 20.12.2024.

Ravnateljica, struéne suradnice, odgojitelj (-
ice), djeca i roditelji

. Humanitarna akcija Marijini obroci

travanj 2025.

Ravnateljica, odgojiteljice programa
katolickog vjerskog odgoja, djelatnici Vrtica,
roditelji, djeca

4.2. Nastupi djece

e nastup djece za Dan zahvalnosti za plodove zemlje na Trgu Republike Hrvatske, odgojno-obrazovna skupina Bubamare (listopad 2024.);
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nastup djece na manifestaciji Advent na LoSinju na Trgu Republike Hrvatske, odgojno-obrazovne skupine I Calimeri, Zvjeriéi (prosinac
2024.);

nastup djece na manifestaciji Advent u Velom Losinju, 0dgojno-obrazovna skupina Pcelice (prosinac 2024.);

nastup djece na bozi¢nom domjenku Doma za starije osobe M. Stupari¢, odgojno-obrazovna skupina Pcelice (prosinac 2024.);

nastup djece za Svjetski dan Voda u organizaciji Drustva nasa djeca, Mali LoSinj u kinu V. Nazora, odgojno-obrazovna skupina Loptice
(ozujak 2025.);

nastup djece za Maj¢in dan u organizaciji DruStva nasa djeca, Mali LoSinj na terasi Gradske knjiznice i ¢itaonice, odgojno-obrazovna

skupina Kockice (svibanj 2025.).

4.3. Predstave i priredbe za djecu

Predstava Medo i kuna policajci u akciji, kazaliste Smjesko, Kino V. Nazora Mali LoSinj, za djecu vrtickih odgojno-obrazovnih skupina
(listopad 2024.);
Predstava Bebe su super!, kazalisSte LOFT, Dje¢;ji vrti¢ Cvrcak, Mali LoSinj, za djecu jaslickih i mladih vrtickih skupina (listopad 2024.);

Predstava Orasar, Teatar Naranca, Kino V. Nazora Mali LoSinj, za djecu vrtickih odgojno-obrazovnih skupina (prosinac 2024.).

4.4. Organiziranje poludnevnih, jednodnevnih i viSednevnih izleta za djecu

jednodnevni izlet na Vransko jezero i Nerezine, djeca i odgojiteljice odgojno-obrazovnih skupina Zvjerici, Loptice, | Calimeri, Pcelice i
Zvjezdice (ozujak 2025.);

viSednevni izlet — proljetovanje u Istri, NP Brijuni, Svetvin¢enat i Funtana, djeca i odgojiteljice odgojno-obrazovnih skupina Zvjerici,
Loptice, Pcelice i Zvjezdice (svibanj 2025.);

jednodnevni izlet u Svetvincenat, srednjovjekovni tematski park Sanc. Michael, djeca i odgojiteljice odgojno-obrazovnih skupina
Kockice i Bubamare (svibanj 2025.);

poludnevni izlet u Veli Losinj, posjet Plavom svijetu, djeca i odgojitelj (-ica) odgojno-obrazovne skupine Mraviéi (Svibanj 2025.);
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e poludnevni izlet u Beli i Cres, djeca i odgojiteljice odgojno-obrazovne skupine I Calimeri (lipanj 2025.);

e sudjelovanje na Djejoj karnevalskoj povorci u Rijeci, djeca odgojno-obrazovnih skupina Zvjeriéi, Loptice, | Calimeri i Pcelice s
odgojiteljicama iz interesene skupine maskare (veljaca 2025.);

¢ sudjelovanje na 20. Olimpijskom festivalu dje¢jih vrti¢a Primorsko-goranske zupanije, Cres, djeca predskolci (travanj 2025.);

e sudjelovanje na manifestaciji Girotondo del'amicizia u Vodnjanu, djeca i odgojiteljice odgojno-obrazovne skupine I Calimeri (svibanj
2025.).

4.5. Programi, projekti i aktivnosti

Mala djela, velika razlika

U ovoj pedagoskoj godini djeca polaznici programa katoli¢kog vjerskog odgoja s odgojiteljicama A. Begi¢ i B. Kar¢i¢, odgojno-obrazovna
skupina Kockice s odgojiteljicama A. Bodis i B. Karci¢ te djelatnici Vrti¢a ukljucili su se u projekt Mala djela, velika razlika koji su dio projekta
Marijini obroci istoimene udruge. Ciljevi projekta bili su: upoznati djecu i roditelje s problematikom gladi u svijetu i rjeSenjem koje nude Marijini
obroci te osvijestiti vaznost vrti¢a, Skolovanja i kvalitetnog obrazovanja za budu¢nost djece; uciniti lokalnu zajednicu humanijom, potaknuti je na
op¢e dobro i sudjelovanje u donacijama za Marijine obroke. Tijekom travnja 2025. godine provodila se humanitarna akcija prikupljanja
financijskih sredstava za osiguravanje obroka 1 Skolovanja za siromasnu djecu Afrike, a Vrti¢ je od prikupljenih donacija omogucio Skolovanje i
jedan obrok dnevno za 21 dijete. Zahvaljuju¢i dobroj volji i angazmanu roditelja i djelatnika Vrtica, djeca koja nisu mogla i¢i u Skolu jer su morala

traziti posao ili prositi, sada dobivaju tople obroke koji im pomazu prezivjeti, uciti i zajedno sa svojim obiteljima nadati se boljoj budué¢nosti.

NaSa mala knjiZnica

Odgojno-obrazovna skupina Loptice se s odgojiteljicama A. Begi¢ i M. E. Sereki i stru¢nom suradnicom logopedinjom ukljuéila u projekt
Nasa mala knjiznica hrvatske izdavacke kucée Ibis grafika koji je usmjeren na promicanje Citanja medu djecom vrticke i Skolske dobi. Dio je
medunarodnog projekta (Slovenija, Estonija, Hrvatska), a u Hrvatskoj je ukljuceno vise od 380 Skola i vrtica. Svrha ovog projekta je ponuditi djeci
knjigu koja zaokuplja paznju i tekstom i ilustracijama, potiCe na Citanje uz promisSljanje te stvara aktivne Citace koji razmisljaju, analiziraju 1
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stvaraju vlastite slike o procitanom. Djecu se potice na kriticko slusanje i ¢itanje od najranije dobi kako bi kasnije postali aktivni ¢itaci. Naravno, u
vrti¢ima se ne odekuje da djeca sama ¢itaju nego postanu aktivna u sluSanju za njih pazljivo odabranih slikovnica. Skolske i vrtiéke knjige su
razlicite 1 birane su u skladu s uzrastom. Uklju¢ivanjem u projekt sudionici su dobili komplet od Sest slikovnica, 30 tematskih kreativnih knjizica sa
zadacima koji potiCu djecu na stvaranje i izrazavanje, stvaranje vlastitog misljenja, a po zavrSetku i zahvalnice za sudjelovanje u projektu.
Aktivnosti projekta:
e najcitateljskiji kuti¢ - U sobi dnevnog boravka odgojiteljice 1 djeca uredile su kutak za ¢itanje.
e razmjena knjiZznih junaka - Izrada knjiZnog junaka prema liku iz jedne od dobivenih slikovnica po dje¢jem izboru te razmjena s
vrtiéem po izboru organizatora. Skupina Loptice izradila je knjiznu junakinju Bubu te ju poslala u osnovnu $kolu Zelezniki iz grada
Zelezniki u Sloveniji, a ugostili Smo istoimenu knjiznu junakinju Bubu.
e (itateljski vlaki¢ - Izradena je lokomotiva s vagonima na kojima su zapisana sva procitana djela u skupini, kao i djela koja su djeca
Citala kod kuce s roditeljima.
e likovni natjecaj
e nagradni natjeCaj - U kreativnim knjizicama nalazile su se upute za rjeSavanje nagradnih zadataka nakon svake procitane price.
Loptice su sudjelovala u svih pet nagradnih natjecaja.

Tijekom trajanja projekta odgojiteljice su slale fotografije provedenih aktivnosti, a sve se moglo pratiti na www.nasamalaknjiznica.hr u rubrici
Vrtici, forumu te na web stranici naseg vrtica.

Ruksak (pun) kulture
U sklopu programa Ruksak (pun) kulture — umjetnost i kultura u vrtic¢u i $koli Ministarstva znanosti i obrazovanja i Ministarstva kulture RH
u listopadu 2024. godine u centralnom objektu te u podruénom objektu Zizula odrzana je predstava Bebe su super! Kazalista LOFT za djecu

jaslickih i mladih vrtékih odgojno-obrazovnih skupina.
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Festival Losinava — loSinjskim jedrima oko svijeta
Festival je posveéen bogatoj pomorskoj i brodogradevnoj tradiciji otoka LoSinja s ciljem ocuvanja, revitalizacije i turisticke valorizacije

pomorske bastine kroz ozivljavanje i prezentaciju povijesnog i kulturnog naslijeda loSinjskog pomorstva. Djeca odgojno-obrazovnih skupina |
Calimeri, Zvjerici, Loptice, Pcelice i Zvjezdice s odgojiteljicama sudjelovala su u nizu aktivnosti: posjeti interpretacijskom plovidbenom centru —
loger Nerezinac, posjeti Skolskom muzeju pomorstva i pomorskog kolstva SS Ambroza Hara¢i¢a, posjeti bron¢anoj skulpturi Addio na rtu
Annunziata, muzejskom prostoru Kula u Velom Losinju te posjeti uredu turisticke zajednice za razgledavanje makete losinjske tradicijske barke na
jedra. U dje¢jem vrti¢u organizirana je izlozba dje¢jih radova, fotografija provedenih aktivnosti te izradenih didakti¢kih materijala na temu
loSinjske pomorske bastine koju su imali priliku posjetiti ¢lanovi Sire drustvene zajednice.
Tjedan zdravlja

Svjesni ¢injenice da se zdravstvene navike 1 briga o zdravlju uce od najranijeg djetinjstva, Hrvatski zavod za javno zdravstvo svake godine
uoci obiljezavanja Svjetskog dana zdravlja, 7. travnja, obiljezava Tjedan zdravlja u vrtiCu. Ova inicijativa provodi se u sklopu Nacionalnog
programa Zivjeti zdravo, s ciljem promicanja zdravih navika kod djece ve¢ od najranije dobi. Ove godine naglasak je bio na tjelesnoj aktivnosti.
Kroz igru, zabavu i edukativne aktivnosti, djeca odgojno-obrazovnih skupina Kockice, Mravic¢i i Tockice s odgojiteljicama su ucila zasto su
tjelesna aktivnost i kretanje kljucni za zdravlje i kako ih svakodnevno ukljuciti u svoju rutinu. Tjedan zdravlja provodio se od 31. ozujka do 4.
travnja 2025. godine te se svaki dan obiljezavala jedna od tema kojom se djeci ukazalo na vaznost tjelesne aktivnosti i kretanja za zdravlje. Tako je
u ponedjeljak naglasak bio na brzini, utorak koordinaciji, srijedu preciznosti, ¢etvrtak fleksibilnosti i petak ravnotezi, pet kljuénih motori¢kih

sposobnosti koje pomazu djeci da budu spretna, sigurna i samopouzdana u svakodnevnim situacijama.

Abeceda zdravog odrastanja: Emocionalni razvoj
Odgojno-obrazovna skupina Kockice (djeca u petoj godini Zivota) sudjelovala je u edukativno razvojnom projektu Abeceda zdravog
odrastanja: Emocionalni razvoj u organizaciji edukacijske platforme Mlije¢ni Zub, koji potice izgradnju zdravih navika kod djece kroz edukaciju

svih sudionika u trokutu suradnje odgojitelj - roditelj — dijete. Projekt je trajao od rujna 2024. do ozujka 2025. godine. Cilj projekta bio je
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podizanje kompetencija odgojitelja, stru¢nih suradnika vrti¢a i roditelja kroz razli¢ite edukativne formate, kao i ucenje i usvajanje zdravih navika

djece kroz projektni rad s odgojiteljima i stru¢nim suradnicima u djecjim vrti¢ima.

Prva faza provedbe projekta sastojala se od online edukacija odgojitelja i roditelja putem video predavanja na temu emocija. Druga faza
sastojala se od edukacije djece kroz projektno ucenje djece s odgojiteljima i stru¢nim suradnicima u vrticu. U trecoj fazi provedbe projekta
provodilo se nagradivanje najbolje izvedenih projektnih radova te proglasenje pobjednika na konferenciji Mlije¢ni zub. Sudjelovanjem u projektu,
djeca su naucila prepoznavati, imenovati, izraziti i razumijevati svoje emocije, kako bi kasnije mogla razumjeti i tude emocije te razvijala empatiju.

Odgojiteljice su raznovrsnim aktivnostima poticale djecu na izraZzavanje i opisivanje emocija.

21. Olimpijskog festivala djecjih vrti¢a Primorsko-goranske Zupanije, Mali LoSinj

U travnju 2025. godine Djecji vrti¢ Cvréak bio je domacin 21. Olimpijskog festivala djecjih vrtica Primorsko-goranske zupanije. Djecja
olimpijada odrzala se dana 12.4.2025. godine na nogometnom igraliitu na Cikatu, a na olimpijadi je sudjelovalo 480 djece s odgojiteljima iz 12
djec¢jih vrtic¢a i to: DV Girice, Cres, DV Radost, Crikvenica, DV Hlojkica, Delnice, DV Vladimir Nazor, Kastav, DV Zlatna ribica, Kostrena, DV
Katarina Frankopan, Krk, DV Matulji, Matulji, DV Opatija, Opatija, DV Pahuljica, Rab, Djecji vrti¢i Grada Rijeke, DV Viskovo, Viskovo i DV
Cvrcak. Program olimpijskog festivala zapoceo je u 10:30h okupljanjem i fotografiranjem sudionika, a ceremonija otvaranja festivala zapocela je u
12:30h sveCanim mimohodom. U sveCanom mimohodu sudjelovala su djeca predskolci svih vrtiCa s odgojiteljicama te oto¢nim sportaSima.
Olimpijsku zastavu podigli su djecak N. Vidas s odgojiteljicom S. Uravi¢ Nardi, zakletvu je izrecitirala djevojcica T. Pero§, a olimpijski plamen
upalili su djecak L. Kli¢kovi¢ s odgojiteljicom M. Kajkarom te sportasem D. Gospi¢em. Sportska natjecanja zapocela su u 13:00h, a djeca su se
natjecala u sljedec¢im disciplinama: tr¢anje 50m (djevojc¢ice/djecaci), skok u dalj (djevojcice/djecaci), bacanje loptice (djevojcice/djecaci), Stafeta
4x25m (djevojcice/djecaci), mali nogomet (djecaci) i potezanje konopa (djevojcice). Po zavrsetku natjecanja uslijedio je zabavni program u kojem
su sudjelovale male loSinjske maZoretkinje, djec¢ja skupina folklorne grupe Manfrina te ucenice srednje Skole Ambroza Haraci¢a. Uslijedila je
ceremonija dodjele pehara te sve¢ano zatvaranje olimpijskog festivala. Ukupni poredak vrtica bio je sljedec¢i: 1. mjesto djecji vrti¢i Grada Rijeke,
2. mjesto DV Radost iz Crikvenice, 3. mjesto DV Matulji, 4. mjesto DV Cvrcak iz Malog LoSinja, 5. mjesto DV Viskovo, 6. mjesto DV Pahuljica

iz Raba, 7. mjesto DV Opatija, 8. mjesto DV Vladimir Nazor iz Kastva, 9. mjesto DV Hlojkica iz Delnica, 10. mjesto DV Katarina Frankopan iz
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Krka, 11. mjesto DV Zlatna ribica iz Kostrene i 12. mjesto DV Girice iz Cresa. Djeca nasega vrti¢a su po disciplinama postigli sljedeée rezultate:
tréanje 50m djevojcice — 3. mjesto A. L. Iv&i¢ i 15. mjesto E. Ardalié; tréanje 50m dje¢aci — 17. mjesto V. Filipan i 20. mjesto S. Drenovski; skok u
dalj djecaci — 1. mjesto L. Milus$i¢ i 20. mjesto N. Bori¢; skok u dalj djevojCice — 13. mjesto A. Vlakanci¢ i 16. mjesto M. Dragicevi¢; bacanje
loptice djecaci — 1. mjesto N. Vidas i 12. mjesto R. Bertovi¢; bacanje loptice djevojcice — 2. mjesto R. Bogdanovi¢ 1 12. mjesto M. Bohacek; Stafeta
4x25m djecaci — 3. mjesto G. Simi¢, L. Milenovi¢, N. Radan i T. Neki¢; Stafeta 4x25m djevojCice — 7. mjesto A. Zaobornij, R. Luf€i¢, S. Muzi€ 1
E. Jurekovi¢. Za vrijeme trajanja festivala natjecateljima su bile ponudene raznovrsne radionice: likovna radionica udruge LoSinjski karneval,
edukativna radionica Plavog svijeta, radionica krpanja ribarske mreze Udruge profesionalnih ribara JeZinac, radionica vezivanja mornarskih
¢vorova losinjskog kluba pomoraca, prezentacija jedrilice optimist jedrilicarskog kluba Jugo, prezentacija sporta judo Judo kluba LoSinj te sportski
poligon. Organizatori festivala bili su Zajednica sportova Primorsko-goranske Zupanije te Djecji vrti¢ Cvrcak, a generalni pokrovitelj Grad Mali
Losinj. U realizaciji festivala sudjelovali su ravnateljica, svi odgojno-obrazovni djelatnici vrti¢a (odgojitelji, stru¢ni suradnici i radne terapeutkinje)
te pomoc¢no-tehnicko osoblje rasporedeni po raznovrsnim duznostima: priprema terena i ostalih popratnih sadrzaja, pratnja vrti¢ima, ispomo¢ u
realizaciji radionica, koordinacija programa festivala, briga o okrijepi za sudionike te zavrSno pospremanje i ¢iS¢enje terena. Pokrovitelji festivala
bili su: Hrvatski olimpijski odbor, Primorsko-goranska zupanija, Turisticka zajednica Grada Malog LoSinja, Zajednica sportova Grada Malog
LoSinja, Jadranka trgovina d.o.o., Jadranka turizam d.o.o., LoS$inj usluge d.o.o., Jadrolinija, Udruzenje obrtnika Cres-Losinj i Plavi svijet.
Organizaciju festivala pomogli su i: policijska postaja Mali Losinj, Judo klub Losinj, gdin. K. Blaji¢, Jedrilicarski klub Jugo, Klub pomoraca
Loginj, gdin. F. Jurgevi¢, Udruga profesionalnih ribara JeZinac, sportsko-ribolovno druitvo Skarpina Nerezine, Loginjski karneval, Folklorna grupa
Manfrina, Loginjske maZoretkinje te u¢enice SS Ambroza Hara¢iéa K. Sagani¢, D. Kleva i A. Vuljan. Okrijepu sudionika festivala osigurali su
ugostiteljski objekti naSega grada u organizaciji udruZenja obrtnika Cres-LoSinj, a okrijepu gledatelja loSinjska udruga Gust. Medijski pokrovitelji

bili su Radio LoSinj — radio Jadranka i portal Otoci.net, sluZbeni fotograf Foto Kurti, a sluzbeni snimatelj DK Studios — Dominik Kar¢i¢.
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5. STRUCNO USAVRSAVANJE

Ciljevi, sadrzaji i oblici stru¢noga usavrSavanja bili su usmjereni na stjecanje, razmjenu i prosirivanje novih iskustava, znanja i vjestina te

konstrukciju znanja usmjerenih na kvalitetnije izvrSavanje zadataka i bitnih zadaca iz poglavlja odgojno-obrazovnoga rada. UsavrSavanje se

odvijalo putem individualnoga i skupnoga usavrSavanja, u Vrticu i van njega.

5.1. Strucno usavrsavanje u organizaciji Vrti¢a

Odgojiteljska vijeca (6 vije¢a), ravnateljica Melita Muskardin;

Edukacija Uvod u logopediju, stru¢na suradnica logopedinja M. Kovacié¢ (listopad 2024.);

Edukacija Suradnja s roditeljima, ravnateljica M. Muskardin (listopad 2024. — veljaca 2025.);

Edukacija Temeljne postavke vrtickog kurikuluma, stru¢na suradnica pedagoginja D. Veskovi¢ Muskardin (prosinac 2024. — ozujak
2025.);

Edukacija Nesuradljivo dijete — kako ostvariti suradnju, stru¢na suradnica psihologinja P. Kucica Vajenti¢ (sije¢anj 2025.);

Edukacija Rad s djecom s teskocama u razvoju prema Montessori pedagogiji, radne terapeutkinje N. Janekovi¢ i P. Domac (listopad
2024.— sijecanj 2025.);

Edukacija Gubitak, tuga i Zalovanje kod djece, stru¢na suradnica psihologinja P. Kuljani¢ (veljac¢a 2025.);

Edukacija Zajednica uéenja, odgojiteljica T. Hudec (studeni 2024. — svibanj 2025.).

5.2. Stru¢no usavrsavanje od vanjskih predavaca

Predavanje Postavljanje granica u digitalnoj tehnologiji, dr.sc. Ranko Rajovi¢, kino V. Nazora, Mali Losinj (listopad 2024.);

Edukacija Procjena kao uvod u individualizirano planiranje, Pucko otvoreno uciliste Korak po korak, R. Kubelka, Dje¢ji vrti¢ Cvrcak,
Mali LoSinj (studeni 2024.);

Predavanje Postupanje kod zaraznih bolesti i hitnih zdravstvenih stanja u djece rane i predskolske dobi, S. Stojanovi¢, dr.med., 1.

Muskardin Erdec, dr.med. i S. Zagar, Djegji vrti¢ Cvréak, Mali Losinj (studeni 2024.);
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e Predavanje Bioloske varijacije u djetinjstvu — kinezioloska perspektiva, Centar za istrazivanje djetinjstva, Sveucilisni kampus, Rijeka
(sijecanj 2025.);

e Edukacija Strucno-metodicka priprema za polaganje strucnog ispita, AZOO, Rijeka (veljaca 2025.);

e Edukacija Girotondo del'amicizia, Zajednica Talijana Vodnjan, P. Pitacco, Vodnjan (oZujak 2025.);

e Online edukacija Koristenje pametne ploce — izrada kviza, Pametnica, online (lipanj 2025.)

5.3. Izlaganje na stru¢nim skupovima
e Dani predSkolskog odgoja, Zajedno rastemo — Strucnjaci kao pokretaci promjena u ranom i predskolskom odgoju i obrazovanju,
Toplice Sv. Martin, travanj 2025., izlaga¢i odgojitelj N. Grgi¢ i odgojiteljica M. Mio¢i¢ s temom Zanimanja — suradnja s roditeljima i
lokalnom zajednicom; odgojiteljice A. Begi¢ i M. E. Sercki s temom Nase malo putovanje te odgojiteljice B. Kar¢i¢ i A. Bodis§ s

temom Tjedan zdravlja u vrticu

6. SURADNJA S RODITELJIMA

O suradnji roditelja i odgojitelja progovara i Nacionalni okvirni kurikulum koji kaze da ,,0dgojno-obrazovno djelovanje razli¢itih sudionika
odgoja, osobito roditelja i odgojitelja, zahtijeva njihovo medusobno razumijevanje i suradnju ¢ime se ostvaruju jedinstveno shvaceni i1 prihvaceni
bitni ciljevi odgoja i obrazovanja prema potrebama i razvojnim moguénostima djeteta.” Neupitan je znacaj kvalitetne suradnje u cilju ostvarivanja
zadaca na planu jacanja roditeljskih kompetencija, tako da se uo¢ava nuznost stvaranja partnerskih odnosa koji kao posljedicu imaju zadovoljnog
roditelja, najées¢e spremnog na edukaciju u segmentima svog roditeljstva gdje osje¢a manjak kompetitivnosti (Ljubeti¢, 2011). Da bi se
partnerstvo moglo ostvariti, neophodno je sagledati ulogu odgojitelja koji je naj¢esce inicijator takvih odnosa. Odgojitelj svakodnevno ima priliku
suradivati s roditeljima te im omoguciti aktivno sudjelovanje u odgoju svoga djeteta i unutar same predskolske ustanove. Ovisno o nacinu

realiziranja, suradnju s roditeljima tijekom ove pedagoske godine mozemo podijeliti u nekoliko kategorija:
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Oblik suradnje

Sadrzaj rada

Vrijeme ostvarenja

Nositelji

Neposredni svakodnevni kontakti

Razmjena vaznih informacija o djetetu

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Odgojitelji

Individualni razgovori

Razmjena vaznih informacija o djetetu
Savjetovanje i edukacija

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine te prema

Odgojitelji
Struéne suradnice;
pomocnice u odgojno-
obrazovnom procesu za

potrebi djecu s teSkocama u razvoju
- radne terapeutkinje
Za roditelje novoupisane djece: *Medusobne obveze
i odgovornosti; *Adaptacija na jaslice/vrti¢ *7.7.2025. Ravnateljica

Zajednicki roditeljski sastanci Za roditelje djece Skolskih obveznika: **Spremnost Stru¢ne suradnice

za Skolu; **Prikaz aktivnosti za pojedina podrucja **5.11.2024. Odgoijitelji

spremnosti

Komunikacijski roditeljski sastanci po Ogledne aktivnosti s djecom Kontinuirano tijekom Odgoijiteli
skupinama Radionice — izrada poticaja i sl. pedagoske godine
Kutiéi za roditelje, letci, plakati, viber Informiranje roditelja o radu Vrtica i skupina, Odgoijitelji

grupe odgojno-obrazovnih skupina, web
stranica

psihofizickom razvoju djeteta, odgojnim postupcima,
aktualnim zbivanjima
Obavijesti i podsjetnici

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica
Stru¢ne suradnice

Izlozbe

Djecji radovi

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Odgoijitelji

Ankete, upitnici i intervjui

*Intervju s roditeljima novoupisane djece

*veljaca 2025. - svibanj 2025.

**Kontinuirano tijekom

Stru¢ne suradnice
Ravnateljica

**Ankete i upitnici o organizaciji rada Vrtica pedagoske godine
e . Ukljucivanje roditelja u planiranje i realizaciju izleta, Kontinuirano tijekom Ravnateljica
Druzenja, izleti i sveCanosti . . . .. . .. . . e s
karnevala, zavr$nih priredbi i radnih akcija pedagoske godine Odgojitelji
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7. SURADNJA S DRUSTVENIM CIMBENICIMA

Suradnja s drustvenim c¢imbenicima orijentirana je na dijete, posredno ili neposredno, s ciljem promicanja kvalitete rada Ustanove,

uklju¢ivanjem u Zzivot okruzenja i stjecanja novih spoznaja primjerenih djeci predSkolske dobi. Djecji vrti¢ Cvrcak, Mali LoS$inj je u ovoj

pedagoskoj godini kontinuirano suradivao s dolje navedenim institucijama, drustvima, medijima i udrugama.

Vanjski ¢imbenik

Oblici i sadrzaj suradnje

Vrijeme ostvarenja

Nositelji

Ministarstvo znanosti i
obrazovanja Republike
Hrvatske

Ostvarivanje redovne djelatnosti Vric¢a, zakonska
regulativa, sufinanciranje programa javnih potreba

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, tajnica, voditelj
ra¢unovodstva

Agencija za 0dgoj i
obrazovanje, podruznica
Rijeka

Verificiranje programa, strucna usavrs$avanja, strucno-
metodicke pripreme za polaganje stru¢nih ispita
odgojiteljica pripravnica, postupak napredovanja u
polozajno zvanje ravnatelj mentor

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, tajnica,
odgojno-obrazovni djelatnici

Hrvatski olimpijski odbor

Pokroviteljstvo 21. Olimpijskog festivala dje¢jih vrtica
Primorsko-goranske Zupanije

Sije¢anj — svibanj 2025.

Ravnateljica

Primorsko-goranska Zupanija

Pokroviteljstvo 21. Olimpijskog festivala dje¢jih vrtica
Primorsko-goranske Zupanije

Sije¢anj — svibanj 2025.

Ravnateljica

Grad Mali LoSinj

Ostvarivanje redovne djelatnosti, donosenje financijskoga
plana, donoSenje odluka, investicije, pokroviteljstvo 1
sponzorstvo, GodiSnji plan i program rada Vrti¢a, lzvjesce
o poslovanju Vrti¢a, davanje suglasnosti na akte i
programe, pokroviteljstvo 21. Olimpijskog festivala dje¢jih
vrti¢a Primorsko-goranske Zupanije

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica

Turistika zajednica Grada
Malog Losinja

Sudjelovanje u zajednickim aktivnostima, Pokroviteljstvo
21. Olimpijskog festivala dje¢jih vrti¢a Primorsko-
goranske Zupanije

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, pedagoginja,
odgojno-obrazovni djelatnici

Zajednica sportova Primorsko-
goranske Zupanije

Organizacija 21. Olimpijskog festivala djecjih vrtica
Primorsko-goranske zupanije, Mali LoSinj

Studeni-svibanj 2025.

Ravnateljica, koordinacijski
odbor 21. OFDV
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Ekoloska udruga Lijepa Nasa,
Zagreb

Provedba Programa medunarodnih ekoskola

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, pedagoginja,
eko-koordinatori programa

Zajednica sportova Grada
Malog Losinja, sportski
klubovi

Organizacija 21. Olimpijskog festivala djecjih vrtica
Primorsko-goranske zupanije, Mali Lo$inj, prezentacije
sportova, posjete

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, koordinacijski
odbor 21. OFDV,
pedagoginja, odgojitelji

Komunalne usluge Cres-
Losinj, Policijska postaja,
Jadrolinija, Javna vatrogasna
postrojba, Losinjska plovidba —
Brodogradiliste, Vodoopskrba
i odvodnja Cres-Losinj

Sudjelovanje na 21. OFDV, posjete, radionice, posjete,
uredenje okoliSa; radionice o odvajanju otpada, donacije,
izleti

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, pedagoginja,
koordinatori programa Eko-
Skole, odgojitelji

Jadranka trgovina d.o.o. i
Jadranka Turizam d.o.o., Mali
Losinj

Organizacija 21. Olimpijskog festivala djecjih vrtica
Primorsko-goranske Zupanije, Mali Losinj, donacije,
posjete i dr.

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, koordinacijski
odbor 21. OFDV, odgojitelji

Hrvatski zavod za socijalni rad
Cres-Losinj

Misljenja o djeci, razmjena informacija o djeci

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, psihologinje,
logopedinja

Hrvatski zavod za javno
zdravstvo Zagreb, Rijeka, Mali
Losinj

Preporuke postupanja u situacijama zaraznih bolesti

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, zdravstvena
voditeljica

Pedijatrijska sluzba, dr.med.
Tatjana Funari¢

Razmjena informacija o djeci, upuéivanje djece na klini¢ku
obradu

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, zdravstvena
voditeljica, psihologinje,
logopedinja

Skolska medicina, dr.med.
Senka Stojanovié¢

Upisi u 1. razred

Sijecanj — travanj 2025.

Ravnateljica, stru¢ne
suradnice

Zavod za hitnu medicinu PGZ,
ispostava Mali LoSinj

Posjete

Travanj 2025.

Ravnateljica, odgojitelji

Logopedski kabinet Kljuci¢
Mali Losinj

Upucivanje djece na logopedsku obradu

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Logopedinja

Djecji vrti¢ Girice, Cres

Povjerenstvo za uvodenje u rad stru¢ne suradnice
psihologinje pripravnice, razmjena iskustava

Rujan 2024. — svibanj 2025.

Ravnateljica, logopedinja,
psihologinja, odgojitelji
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Osnovna $kola Zelezniki,
Zelezniki, Republika Slovenija
Ibis grafika d.o.o.

Sudjelovanje i suradnja u projektu Nasa mala knjiznica u
odgojno-obrazovnoj skupini Loptice

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Odgojiteljice odgojno-
obrazovne skupine Loptice,
logopedinja

Osnovna skola Maria
Martinoli¢a, Mali LoSinj

Upisi u 1. razred, kulturne i javne te zajednic¢ke aktivnosti

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, stru¢ne
suradnice, odgojitelji

Srednja skola Ambroza
Haracica, Mali Losinj

Kulturne i javne te zajednicke aktivnosti

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, pedagoginja,
odgojitelji

Katehetski ured Krcéke
biskupije

Provodenje Programa katoli¢kog vjerskog odgoja djece
rane i predSkolske dobi

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, odgojiteljice u
vjeri

Sveuciliste Jurja Dobrile, Pula,
Rani i predskolski odgoj i
obrazovanje

Stru¢na praksa studentica

Ozujak — travanj 2025.

Ravnateljica, pedagoginja,
odgojitelji

Gradska knjiznica i ¢itaonica,
Losinjski muzej, Muzej
Apoksiomena

Posjete, izlozbe, radionice

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Ravnateljica, pedagoginja,
odgojitelji

Dom za starije i nemo¢ne
osobe Marko A. Stupari¢, Veli

Posjete, prijevoz djece odgojno-obrazovne skupine Pcelice

Kontinuirano tijekom

Ravnateljica, pedagoginja,

Losinj, u Mali Lo$inj na predstave i druge manifestacije pedagoske godine odgojitelji
Ljeciliste Veli LoSinj
Gradsko drustvo C ) ) . . . Ravnateljica, odgojno-
Fags¥o crustvo LIvenog Osposobljavanje za pruzanje prve pomoc¢i Ozujak 2025. J goJ

kriza, Mali LoSinj

obrazovni djelatnici

Pucko otvoreno uciliSte Mali
Losinj

Predavanje dr.sc. Ranko Rajovi¢

Listopad 2024.

Ravnateljica, odgojno-
obrazovni djelatnici

Drustvo nasa djeca, Mali

Sudjelovanje na priredbama (Dani zahvalnosti za plodove
zemlje, Dan voda, Maj¢in dan), predstave tijekom

Listopad 2024. — ozujak 2025.

Ravnateljica, pedagoginja,

Losinj pedagoske godine, podjela boziénih poklona, manifestacija odgojitelji
Advent na LoSinju, izlet djece na Vransko jezero
Ravnateljica, pedagoginja,
Rotary klub Mali LoSinj Donacije za program Mali istrazivaci OZzujak 2025. odgojiteljice koje provode

Program

Marijini obroci Hrvatska

Sudjelovanje u projektu Mala djela, velika razlika

Travanj 2025.

Pedagoginja, odgojiteljice u
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vjeri, odgojiteljice odgojno-
obrazovne skupine Kockice,
djelatnici Vrtica

Ravnateljica, koordinacijski

Institut Plavi svij jel j 21. OFDV j ioni T j — svibanj 2025. o e
nstitut Plavi svijet Sudjelovanje na 21. O , posjete, radionice ravanj — svibanj 2025 odbor 21 OFDV, odgojitelji

Tehni¢ko odrzavanje unutrasnjeg prostora podru¢nog

Zajednlci'cl)'glilrlljjana, Mall objekta Perla, uredenje okolisa, godi$nja skupstina ngg:;(:;izogi:{;zzm Ravnatgﬂ;}c:j,i tr;‘fj(:zgogmla,
Zajednice Talijana Mali LoSinj
Talijanska unija — Unione Sufinanciranje materijalne opreme, didaktickih materijala i Kontinuirano tijekom Ravnateljica, pedagoginja,
Italiana, Rijeka dr. za odgojnu-obrazovnu skupinu | Calimeri u PO Perla pedagoske godine odgojiteljice

Udruzenje obrtnika Cres-

Losinj, ugostiteljski objekti, Ravnateljica, koordinacijski

. . . Sudjelovanje na 21. OFDV, donacije, posjete, sudjelovanje Kontinuirano tijekom
trgovine, obrtnici, drustva i J J U karnevalskoi c{vofci J J J cdacoske onine odbor 21. OFDV,
udruge na podrucju Grada IP pedag & pedagoginja, odgojitelji
Malog Losinja
Arriva Hrvatska, Mali Loginj Prijevoz za Jednodpevn§ i Vlse('h’levne izlete djece i Kontlnmtano ti Jgkom Ravnatel jlca_,_ pe_qagoglnja,
djelatnika Vrti¢a pedagoske godine odgojiteljice

Otoci.net; Radio Losinj — radio - . - T Kontinuirano tijekom
Clanci, intervjui, obavijesti

Ravnateljica, odgojitelji
Jadranka pedagoske godine avnateljica, odgojitelji

Fotografiranje 21. Olimpijskog festivala dje¢jih vrti¢a
Primorsko-goranske Zupanije, Mali Lo$inj

Ravnateljica, koordinacijski

Foto Kurti odbor 21. OFDV

Travanj 2025.

8. RAD UPRAVNOGA VIJECA VRTICA

Poslovi i zadaci Upravnoga vije¢a utvrdeni su Zakonom o predskolskom odgoju i naobrazbi (NN 10/97,107/07, 94/13. 98/19 i 57/22) i
Statutom Vrti¢a. Upravno vijeée u ovoj pedagoskoj godini djelovalo je u sljede¢em sastavu: Marijana Dragoslavi¢ (predsjednica), Aleksandra
Volari¢ Magazin, Ida Sagani¢ i Mario Kamali¢ kao predstavnici Grada Malog LoS$inja, Vanja Obradovi¢, kao predstavnica roditelja te Borka
Karci¢ 1 Marijana Kovaci¢, kao predstavnice odgojno-obrazovnih djelatnika i stru¢nih suradnika. Mandatno razdoblje Upravnog vije¢a Djecjeg

vrti¢a Cvrcak, Mali LoSinj traje od 21. lipnja 2022. do 21. lipnja 2026. godine.
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Pregled odrzanih sjednica Upravnog vije¢a od 1. rujna 2024. godine do 29. kolovoza 2025. godine

Datum sjednice

Dnevni red

26. rujna 2024.

1. Verifikacija zapisnika sa 33. sjednice Upravnog vijeca od 30. kolovoza 2024.

2. Godisnji plan i program rada Djecjeg vrtica Cvrcak za pedagosku godinu 2024./2025. i Sigurnosno i zastitni protokoli

3. Odluka o objavi natjeCaja za radna mjesta na odredeno puno radno vrijeme — zamjene: odgojitelj 1 izvrsitelj, pomoéna
kuharica/spremacica 1 izvrsitelj, spremacica 1 izvrsitelj

i na neodredeno radno vrijeme: strucnjak zastite na radu 1 sat tjedno (nepuno radno vrijeme) i zdravstvena voditeljica 1 izvrSitelj (na
puno radno vrijeme).

4. Pravilnik o video nadzoru u Djegjem vrtiéu Cvréak u Malom Loginju, Podruéni odjel Zizula Veli Losinj

5. Informacija o potrebi zaposljavanja pomo¢nika za djecu s teSko¢ama u razvoju

6. Informacija o plinskim spremnicima i posljedicama ugestalog proki$njavanja u centralnom objektu

8. listopada 2024.

1. Verifikacija zapisnika sa 34. sjednice Upravnog vije¢a odrzane 26. rujna 2024,
2. Utvrdivanje Prijedloga financijskog plana za 2025. godinu s projekcijama za 2026. i 2027. godinu

28. listopada 2024.

1. Verifikacija zapisnika sa 35. sjednice Upravnog vije¢a odrZzane 8. listopada 2024.

2. Odluka po natjeCaju objavljenom 8. listopada do 18. listopada 2024. za radna mjesta:

na neodredeno vrijeme: zdravstvena voditeljica (na puno radno vrijeme) i stru¢njak zastite na radu, na 4 sata mjese¢no i na odredeno
puno radno vrijeme, zamjene: odgojitelj, pomo¢ni kuhar/spremacica i spremacica

3. Odluka o objavi natjeaja za radna mjesta odgojitelja predskolske djece na neodredeno puno radno vrijeme : 2 izvrsitelja (upraznjena
radna mjesta) i na odredeno puno radno vrijeme zamjene — 3 izvrsitelja

27. studenog 2024.

1. Verifikacija zapisnika sa 36. sjednice Upravnog vijeca odrzane 28. listopada 2024.

2. Odluka po natjecaju objavljenom 12. studenoga 2024, do 20. studenoga 2024. za radna mjesta:

na neodredeno puno radno vrijeme odgojitelj 2 izvrSitelja/izvrsiteljice i na odredeno puno radno vrijeme 3 izvrSitelja/izvrsiteljice.
3. Odluka o objavi natjecaja za radna mjesta:

a) na neodredeno puno radno vrijeme: odgojitelj 1 izvrsitelj i zdravstveni voditelj 1 izvrSitelj/ izvrsitelj

b) na odredeno puno radno vrijeme: odgojitelji (zamjene) 3 izvrSitelja i pomoc¢nik u odgojno-obrazovnom radu za djecu s teSko¢ama-
radni terapeut do 31.8.2025.

4. 2.izmjene i dopune Financijskog plana za 2024. godinu
5. Pravilnik o izmjeni Pravilnika o radu (uskladenje s 4. Dodatkom Kolektivnog ugovora)

19. prosinca 2024.

1. Verifikacija zapisnika sa 37. sjednice Upravnog vije¢a odrzane 27. studenoga 2024.

2. Odluka po natjecaju objavljenom 5. prosinca 2024. do 13. prosinca 2024.za radna mjesta:

a) na neodredeno puno radno vrijeme: odgojitelj 1 izvrsitelj i zdravstveni voditelj 1 izvrsitelj/ izvrSitelj

b) na odredeno puno radno vrijeme: odgojitelji (zamjene) 3 izvrsitelja i pomoc¢nik u odgojno-obrazovnom radu za djecu s teSko¢ama-
radni terapeut do 31.8.2025.

3. Donosenje 2. izmjene i dopune Financijskog plana za 2024. godinu
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Donosenje Financijskog plana za 2025. s projekcijama za 2026. 1 2027.
Rjesavanje radno- pravnog statusa strucne suradnice - psihologinje Patricije Kucice Vajenti¢

29. sijeCnja 2025.

U WNE 1N

Verifikacija zapisnika sa 38. sjednice Upravnog vijeca odrzane 19. prosinca 2024.

Financijsko izvjes¢e Djecjeg vrtica Cvrcak u Malom LoSinju za 2024. godinu

Izvjesce o izvrSenju Financijskog plana za 2024. godinu u razdoblju od 1.1.2024. do 31.12.2024.
Plan nabave Djecjeg vrtica Cvrcak u Malom Losinju za 2025. godinu

Odluka o objavi natjecaja za potrebna radna mjesta

Informacija o potrebi promjena vezanih uz Pravilnik o mjerilima upisa djece rane i

predskolske dobi u Djecji vrti¢ Cvréak

7. ozujka 2025.

=

w

Verifikacija zapisnika sa 39. sjednice Upravnog vije¢a odrzane 29. sijenja 2025.
Obavijest o ishodu natjeCaja za radna mjesta zdravstveni voditelj na neodredeno puno radno vrijeme 1 izvrSitelj i kuhar na odredeno
puno radno vrijeme 1 izvrSitelj objavljen dana 10. veljace do 19. veljace 2025.
I. izmjene 1 dopune Financijskog plana za 2025. godinu
Odluka o objavi natjeCaja za radna mjesta:
- odgojitelj/odgojiteljica na odredeno puno radno vrijeme, zamjene, 2 izvrsitelja/izvrsiteljice
- kuhar /kuharica na odredeno puno radno vrijeme, - zamjena, 1 izvrSitelj/izvrSiteljica
- pomo¢ni kuhar/ pomo¢na kuharica na odredeno puno radno vrijeme — zamjena, 1 izvrSitelj/izvrSiteljica
- pomo¢ni kuhar-spremaé/pomoéna kuharica-spremacica poveéan opseg posla najdulje do 31. prosinca 2025., 1
izvrsitelj/izvrsiteljica
- zdravstveni voditelj na neodredeno puno radno vrijeme 1 izvrsitelj
- odgojitelj/odgojiteljica na odredeno puno radno vrijeme, zamjene, 3 izvrsitelja
- kuhar na odredeno puno radno vrijeme, zamjena, 1 izvrsitelj

21. ozujka 2025.

Lo

3.

Verifikacija zapisnika sa 40. sjednice Upravnog vije¢a odrzane od 7. ozujka 2025.

Obavijest o ishodu natjeCaja za radna mjesta: odgojitelj predskolske djece (2 izvrsitelja na odredeno puno radno vrijeme, zamjene),
kuhara (1 izvrsitelj na odredeno puno radno vrijeme, zamjena), pomoc¢nog kuhara (1 izvrsitelj na odredeno puno radno vrijeme,
zamjena) i pomo¢nog kuhara/spremaca (1 izvrsitelj na odredeno puno radno vrijeme, povecan opseg posla, najduze do 31. 12. 2025.
Odluka o objavi natjecaja za radna mjesta:

- zdravstveni voditelj na neodredeno puno radno vrijeme 1 izvrsitelj

- odgojitelj/odgojiteljica na odredeno puno radno vrijeme, zamjene, 3 izvrsitelja
- kuhar na odredeno puno radno vrijeme, zamjena, 1 izvrSitel;

16. travnja 2025.

1.
2.

Verifikacija zapisnika sa 41. sjednice Upravnog vijeca odrzane od 21. ozujka 2025.
Odluka po natjecaju objavljenom dana 3. 4. do 11.4.2025. za radna mjesta

- zdravstveni voditelj na neodredeno puno radno vrijeme 1 izvrSitelj
- odgojitelj/odgojiteljica na odredeno puno radno vrijeme, zamjene, 3 izvrsitelja
- kuhar na odredeno puno radno vrijeme, zamjena, 1 izvrsitel;
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3. Odluka o redovitom postupku upisa djece rane i predskolske dobi u Djecji vrti¢ Cvrcak za pedagosku godinu 2025./2026.
4. Prijedlog stru¢ne suradnice-psihologinje Patricije Kuéica Vajenti¢ za sporazumni prestanak radnog odnosa

15. svibnja 2025.

1.
2.

Verifikacija zapisnika sa 42. sjednice Upravnog vije¢a odrzane od 16. travnja 2025.

Odluka o potrebi objave natjecaja:

- zdravstveni voditelj na neodredeno puno radno vrijeme 1 izvrsitelj

- odgojitelj/odgojiteljica na neodredeno puno radno vrijeme, 1 izvrsitelj (izmjena 2 izvrSitelja)

- odgojitelj/odgojiteljica na odredeno puno radno vrijeme, zamjene, 3 izvrSitelja (izmjena 2 izvrsitelja)
- spremacica — pomo¢ni radnik na odredeno nepuno radno vrijeme, zamjena, 1 izvrSitelj

- spremacica, na odredeno puno radno vrijeme, zamjena, 1 izvrSitel]

Specifi¢nosti upisa djece u podrucni odjel Nerezine

Dopuna Dnevnog reda:

Procijepljenost djece u Djecjem vrticu

2. lipnja 2025.

ANl R

Verifikacija zapisnika sa 43. sjednice Upravnog vije¢a odrzane 15. svibnja 2025.

Prijedlog odluke o na¢inu formiranja odgojno-obrazovnih skupina u pedagoskoj 2025./2026. godini

Odluka o izboru po natjeCaju objavljenom 19. 5. 2025.

Nacrt Prijedloga Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nac¢inu rada uskladenje s novim Pravilnikom o odgovarajucoj vrsti i razini
obrazovanja odgojno-obrazovnih i ostalih radnika u dje¢jem vrticu... (,,NN“145/2024)

Organizacija odgojno-obrazovnog rada u podru¢nim odjelima tijekom ljeta 2025.

16. lipnja 2025.

Verifikacija zapisnika sa 44. sjednice Upravnog vije¢a odrzane 2. lipnja 2025.
Prigovori roditelja po natjecajnom postupku

Organizacija odgojno-obrazovnog rada u podru¢nim odjelima tijekom ljeta 2025.
Odluka o objavi natjecaja za potrebna radna mjesta

Prijedlog izmjena i dopuna Pravilnika o radu

9. srpnja 2025.

N FAE SR Al

Verifikacija zapisnika sa 45. sjednice Upravnog vijeca odrzane 16. lipnja 2025.

Financijsko izvje$¢e za razdoblje od 1. 1. 2025. do 30. 6. 2025. i Polugodi$nji izvjestaj o izvr§enju proracuna i financijskog plana za
razdoblje od 1.1.2025. do 30.6.2025.

14. kolovoza 2025.

N =

Verifikacija zapisnika sa 46. sjednice Upravnog vijeca odrzane dana 9. srpnja 2025.
Prijedlog ravnateljice za radna mjesta odgojitelja na odredeno puno radno vrijeme, zamjene (4 izvrsitelja/izvrsiteljice) i za radno
mjesto spremacce, zamjena (1 izvrsitelj/izvrSiteljica)
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29. kolovoza 2025.

roDOPE

oo

Verifikacija zapisnika sa 46. sjednice Upravnog vijeéa od 14. kolovoza 2025.

Godisnje izvjesce o ostvarivanju plana i programa rada u Djecjem vrticu Cvréak za pedagosku godinu 2024./2025.

Zamolba roditelja Sofije Grgi¢

Prijedlog ravnateljice za radna mjesta odgojitelja na neodredeno puno radno vrijeme, zamjene (2 izvrSitelja/izvrsiteljice),
odgojitelj na odredeno puno radno vrijeme, zamjene (3 izvrsitelja/izvrsiteljice), radno mjesto spremacice na neodredeno puno
radno vrijeme (1 izvrSitelj/izvrSiteljica), radno mjesto pomocnika za djecu s teSko¢ama pomoc¢nika do 31.08.2025.

Mentorstvo za Tomislava S. — Besire G.

Informacije o djeci koja nemaju uredan cijepni status

Zamolba za uvodenjem dva dana na kraju ped.god. koja bi koristili za generalno ¢iS¢enje svih objekata
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9. GODISNJE IZVJESCE O RADU RAVNATELJICE

PROGRAMSKI SADRZAJ

VRIJEME REALIZACIJE

Planiranje, programiranje i dokumentiranje rada ustanove:

sudjelovanje u izradi godiSnje dokumentacije Vrtica (Plan i program rada Vrti¢a i Sigurnosno-
zastitne mjere i protokoli postupanja u rizi¢nim situacijama); izrada Godi$njeg plana i programa
rada ravnatelja

planiranje 1 vodenja sjednica Odgojiteljskog vijeca, sastanaka strucnog tima, radnih dogovora
sudjelovanje u planiranju, dogovaranju i realizaciji struénih usavr§avanja u ustanovi i izvan nje
sudjelovanje u planiranju sadrzaja i1 aktivnosti za pojedine akcije i manifestacije u suradnji s
nosiocima istih

planiranje sjednica Upravnog vijeca u suradnji s predsjednicom Upravnog vijeca

pruzanje podrske 1 pomoc¢i u provedbi planova i programa rada odgojitelja i stru¢nih suradnika
priprema Clanaka za web stranicu

priprema Clanka za novi broj ¢asopisa Cvrcak

priprema Clanka za Bilten 21. OFDV

sudjelovanje u izradi Godis$njeg izvjes$ca za 2024.-2025.

e rujan 2024.

e tijekom godine

e srpanj/kolovoz 2025.

Poslovi organiziranja rada Vrtica:

organizacija rada u novoj pedagoskoj godini

provodenje upisa u Program predskole

organizacija rada djelatnika u vrijeme bozi¢no-novogodisnjih blagdana
organizacija sastanka u suradnji sa Zajednicom sportova PGZ vezano za odrzavanje 21. OFDV
provodenje javnih upisa za redovne programe

sudjelovanje u formiranju skupina za ped.god.2025-2026.

sudjelovanje u ljetnoj organizaciji rada

organizacija obiljeZavanja vaznih datuma u suradnji s lokalnom zajednicom
briga o odgovornom odnosu radnika prema imovini Vrtica

koordiniranje rada svih skupina i djelatnika

boravak u podruznicama prema potrebi

e rujan 2024.

o listopad 2024.

e prosinac 2024.

e studeni 2024.

e travanj/svibanj 2025.
e svibanj 2025.

e lipanj 2025.

e tijekom godine

41




organizacija rada skupina vezano za izgradnju PO Mrav

rad u povjerenstvu za pripravnike

kontinuirana objava natjecaja za radna mjesta

sudjelovanje u projektnim timovima za pripremu dokumentacije kod prijave na EU projekte

Savjetodavni rad:

sa svim djelatnicima Vrti¢a u cilju pozitivne medusobne komunikacije 1 razvoja vrti¢a
s pripravnicima, odgojiteljima 1 stru¢nim suradnicima (individualni razgovori)
savjetovanje i suradnja s vanjskim strunjacima i ustanovama

savjetovanje i suradnja s roditeljima

savjetovanje unutar Aktiva ravnatelja PGZ

tijekom godine

Administrativno-upravni poslovi:

sklapanje ugovora na odredeno i neodredeno radno vrijeme
sklapanje ugovora s roditeljima o pruzanju usluga vrti¢a
prac¢enje primjene zakona 1 podzakonskih

pracenje evidencije o radnicima i radnom vremenu
sudjelovanje u izradi plana koristenja godiSnjih odmora
davanje prijedloga o izmjeni pojedinih akata

realizacija po zapisnicima inspekcijskih nadzora

tijekom godine

Financijsko-ra¢unovodstveni poslovi:

izrada prijedloga Financijskog plana Djecjeg vrtica Cvr¢ak za 2025. s projekcijama za 2026. i
2027. godinu

izrada plana nabave i izmjena plana nabave u suradnji s voditeljem racunovodstva, tajnikom i
glavhom kuharicom

izrada prijedloga izmjena i dopuna Financijskog plana Djecjeg vrtica Cvréak za 2025.

briga o pravovremenoj isplati materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru

provodenje mjera za naplatu potraZivanja

sudjelovanje u izradi kvartalnog, polugodisnjeg i godiSnjeg financijskog izvjes¢a za Grad
prikupljanje ponuda za nabavku opreme i usluga te realizacija istih

studeni/prosinac 2024.

tijekom godine
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e kontrola narudzbenica, dostavnica i racuna; dostava racuna u knjigovodstvo i odobravanje isplata
e ispunjavanje izjave te upitnika o fiskalnoj odgovornosti

sijeCanj 2025.

Suradnja:

suradnja s MZOM, AZOO i CZVvV

suradnja sa Zajednicom sportova PGZ

suradnja s HZJZ; pedijatrijskom 1 epidemioloskom sluzbom u Malom LoS$inju

suradnja s CZS Mali LoSinj

suradnja s DND Mali LoSinj

suradnja s Udrugom obrtnika Mali LoSinj

suradnja s Jadranka Grupom Mali LoSinj

suradnja s Radio Jadrankom i Otoci.net

suradnja s Turistickom zajednicom Grada Mali LoSinj

suradnja s Osnovnom skolom M. Martinoli¢a 1 Srednjom Skolom A. Haraci¢a

suradnja s Policijskom ispostavom u Malom LoS$inju

suradnja s POU Mali LoSinj; Muzejom Mali LoSinj; Gradskom knjiznicom i ¢itaonicom Mali LoSinj
suradnja s Gradonacelnicom i1 Gradskim vije¢em

suradnja s Upravnim odjelima Grada Malog LoSinja sukladno djelokrugu rada

suradnja s Upravnim vijeCem: dogovaranje dnevnog reda - priprema materijala za sjednice,
obrazlozenja, izvjesca

suradnja sa Sindikatom radnika u predskolskom odgoju i obrazovanju Hrvatske

suradnja sa Sindikalnom podruznicom SRPOOH naSeg vrtica

suradnja sa svim druStvenim ¢imbenicima koji imaju utjecaj ili su potrebni za ostvarivanje djelatnosti
i 0dgojno-obrazovnog procesa suradnja s ravnateljima vrti¢a unutar PGZ

suradnja s ravnateljima vrtiéa unutar PGZ

suradnja s Uciteljskim fakultetima u Rijeci 1 Puli

ostvarivanje i unapredivanje suradnje s roditeljima

sudjelovanje na roditeljskim sastancima

pismena i usmena komunikacija predstavnicima roditelja, posebice s predstavnicom roditelja u

tijekom godine
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Upravnom vijeéu

Zastupanje i predstavljanje ustanove:

u javnim medijima
na razgovorima s Osnivacem

prezentiranje rada ustanove na kongresima, konferencijama, seminarima, smotrama, priredbama

tijekom godine

Strucno usavrsavanje:

izrada programa strunog usavrSavanja

briga o ostvarivanju plana stru¢nog usavrsavanja
sudjelovanje u radu stru¢nog tima

sudjelovanje u radionicama, predavanjima, seminarima
konzultacije s pripravnicima te studentima na praksi
pracenje strucne literature

prac¢enje zakonskih i podzakonskih akata

Usavrsavanje u ustanovi:

6 Odgojiteljskih vijec¢a
Ciklus radionica ,,Montessori pedagogija u radu s djecom s teSko¢ama u razvoju
,Gubitak, tugovanje i zalovanje*

Izvan ustanove:

Edukacija za ravnatelje: ,,Otvorena i uspjesna komunikacija“

"Prozivljavanje gubitaka i procesi tugovanja i zalovanja“;

,Gubitak itugovanje kod djece®; ,,Uloga vrtica i §kole u situacijama gubitka i tugovanja*
Dvodnevni drzavni struéni skup; ,,Odnos suvremene teorije i odgojno-obrazovne prakse u
podrucju ranoga i predskolskoga odgoja i obrazovanja*

sudjelovanje na Aktivima ravnatelja PGZ-e

rujan 2024.

tijekom godine

tijekom godine
studeni 2024.

veljaca 2025.

prosinac 2024.
veljaca 2025.

ozujak 2025.

tijekom godine

Napredovanje u zvanje ravnatelj-mentor:

stjecanje zvanja ravnatelj-mentor

Sijecanj - srpanj 2025.
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Organizacija i provedba natjecanja na zupanijskoj razini:
e Organizacija i provedba 21. Olimpijskog festivala dje¢jih vrtiéa PGZ

studeni 2024. - travanj 2025.

Ostalo:
e Sudjelovanje na sjednicama te donoSenju odluka kao:
- ¢&lan Skolskog odbora O.S. M. Martinoli¢a
- Clan Projekta ,,Zdravi grad*
- ¢lan DND Mali LoSinj

tijekom godine
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10.GODISNJE 1ZVJESCE O RADU STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE

Predskolski pedagog smatra se najSire profiliranim stru¢nim suradnikom u interdisciplinskom timu $to u odgojno-obrazovnoj ustanovi
ostvaruje razvojnu pedagosku djelatnost. On sudjeluje u svim fazama odvijanja odgojno-obrazovnog procesa: planiranju, programiranju,
ostvarenju, vrednovanju i unapredivanju. Prati, analizira, istrazuje i predlaze mjere za unapredivanje odgojno-obrazovnog procesa i drugih oblika
odgojnih 1 obrazovnih aktivnosti ustanove. Organizira uvodenje inovacija 1 prati njihovo ostvarivanje te vodi raCuna o stru¢nom usavrSavanju
odgajatelja. Od drugih se profila stru¢nih suradnika razlikuje pretezitim djelovanjem na pedagosko-didaktickom podruc¢ju odgojno-obrazovnog
rada. (Ledi¢, Stani¢i¢, Turk, 2013.)

Pod podru¢jem rada pedagoga podrazumijevaju se aktivnosti (inventar poslova) koje on ostvaruje u odgojno-obrazovnoj ustanovi da bi
pridonio vrsno¢i pedagoskog procesa i njegovih rezultata. U Koncepciji razvojne pedagoske djelatnosti sistematizirana su podrucja rada stru¢nih
suradnika, medu njima 1 pedagoga kako slijedi (Ledi¢, Stani¢i¢, Turk, 2013.):

e Priprema za ostvarenje plana i programa odgojno-obrazovne ustanove;
e neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu;

e analize, istrazivanja i vrednovanje procesa i ostvarenih rezultata;

e stru¢no usavrSavanje odgojno-obrazovnih djelatnika;

¢ informacijska, bibliote¢na i dokumentacijska djelatnost.
Godisnje izvjes¢e o radu strunog suradnika pedagoga za pedagoSku godinu 2024./2025. razraden je prema programskim zadacama

predSkolskog pedagoga, Nacionalnom kurikulumu za rani i predskolski odgoj i obrazovanje te prema zahtjevima GodiSnjeg plana i programa rada

Djecjeg vrtica Cvréak, Mali LoSinj 1 GodiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika pedagoga za pedagosku godinu 2024./2025.
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1. DUETE

v METODE | TEHNIKE SURADNJA VRIJEME
ZADACI 1 SADRZAJI RADA
CI1s J RADA OSTVARENJA
Pracenje i procjenjivanje uspjesnosti prilagodbe djece na jaslice i vrti¢*
Pracenje i procjenjivanje razine zadovoljavanja djetetovih potreba Odgojitelji *rujan, listopad

Pracenje organizacije ritma dana 1 prostora te prilagodavanje istih
stvarnim potrebama djece
Pracenje i unapredivanje prostorno-materijalne sredine soba dnevnog

Opazanje 1 pracenje
ponasanja

Logopedinja

2024.

boravka, dvorista te ostalih prostora vrtic¢a Psihologinje Kontinuirano
Pracenje i uvid u aktivnosti djece i dogadanja u odgojno-obrazovnim Individualni i grupni rad tijekom pedagoske
skupinama (grupno ozracje, komunikacija djece, reakcija djece na razne Radne godine
poticaje i dr.) Timski rad terapeutkinje
Poticanje pozitivnoga emocionalnog razvoja djeteta, kvalitetnoga odnosa s
vr$njacima i odraslim osobama
Ukljucivanje u neposredni odgojno-obrazovni rad (podrska odgojitelju)
Sudjelovanje u organizaciji rada tijekom ljetnih mjeseci

2. RODITELJI

. METODE | TEHNIKE SURADNJA VRIJEME

ZADACI 1 SADRZAJI RADA RADA OSTVARENJA

Podrska u adaptacijskom periodu djece na vrti¢*
Poticanje partnerskih odnosa roditelja 1 predskolske ustanove
Sudjelovanje u informiranju i edukaciji roditelja (roditeljski
sastanci, obavijesti, ¢lanci i dr.)
- Roditeljski sastanak Spremnost za Skolu***
- Roditeljski sastanak za viSednevni izlet proljetovanje ****
- Bilten 21. Olimpijskog festivala dje¢jih vrtiéa PGZ*****

Roditeljski sastanci
Individualni razgovori**
Pisani materijali i preporuke

Web stranica Vrtica

Ravnateljica
Odgojitelji
Logopedinja

Psihologinje

*rujan i listopad
2024.
**13.11.2024.
***5.11.2024.
****yeljaca 2025.
*xEx*srpanj 2025.

Kontinuirano
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Radne tijekom pedagoske
terapeutkinje godine
** Jzrada 1 Protokola o uklju¢ivanju djeteta u odgojno-obrazovni proces za pedagosku godinu 2024./2025.
3. ODGOJITELJI
. METODE | TEHNIKE RADNJA VRIJEME
ZADACI 1 SADRZAJI RADA © RADA SU J OSTViRENJA

Pomo¢ i podrska u adaptacijskom periodu.

Pomo¢ i podrska pri osmisljavanju 1 provodenju pedagoskih uvjeta za
zadovoljavanje djetetovih potreba

Suradnja pri utvrdivanju i zadovoljavanju specifi¢nih odgojno-obrazovnih
potreba djeteta

Pomo¢ u osmisljavanju prostora i aktivnosti unutar i van ustanove
Pracenje uvazavanja prava djeteta

Pracenje uloge 1 postupaka odgojitelja u aktivnostima s djecom
Organizacija 1 suradnja u provodenju Medunarodnih eko-skola

Pracenje razvojnog i integracijskog pristupa u planiranju, programiranju i
vrednovanju odgojno-obrazovnog procesa u odgojno-obrazovnim
skupinama

Organizacija izleta djece

Upoznavanje i davanje smjernica o vodenju pedagoske dokumentacije
novim odgojiteljima (pripravnicima, novozaposlenima i odgojiteljima na
zamjeni) te studenticama.

Obrada godi$njeg izvjesca odgojno-0brazovnog rada i programa stru¢nog
usavrsavanja odgojitelja (-ica)**

Provodenje ciklusa radionica Temeljne postavke vrtickog kurikuluma™***
Ostalo:

Individualni razgovori
Timski rad

Savjetovanje

Radni dogovori*

Pisani materijali i preporuke

Zapisnici

Ravnateljica
Logopedinja
Psihologinje

Radne
terapeutkinje

Voditelj (-ica)
centralnog i
podru¢nih
objekata N.
GrgiciT.
Hudec

Voditelj
rac¢unovodstva

Glavna

Kontinuirano
tijekom
pedagoske
godine

*2.12.2024.,
7.4.2025.

**srpanj i
kolovoz 2025.

***3.12.2024.,
6.2.,13.3,,
25.3.2025.
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Narucivanje pedagoske dokumentacije,

Narucivanje namjestaja, didakti¢kih materijala i slikovnica, likovnog
materijala, bozi¢nih poklona i dr.;

Izrada obrazaca i obavijesti za odgojitelje i roditelje

Urednistvo vrtickog lista Cvrak****

kuharica

Voditeljica
spremacica

*** Ciklusu radionica Temeljne postavke vrtickog kurikuluma u ukupnom trajanju od 8h prisustvovalo je 9 djelatnica koje rade na radnom mjestu

odgojitelja bez odgovarajuce vrste i razine obrazovanja.

*E**Tekom ove pedagoske godine odradena je priprema za vrticki list te je ukupno lektorirano 20 ¢lanaka za vrticki list Cvrcak.

4. STRUCNI TIM

" METODE I SURADNJA VRIJEME
ZADACI I SADRZAJI RADA
TEHNIKE RADA OSTVARENJA
Sudjelovanje u izradi i vodenju propisane dokumentacije te evidencije P.re?é?nje‘ i Ravnateljica
odgojno-obrazovnog rada Vrtica: biljezenje o
Tajnica *ruian 2024
, rujan .
— Godisnji plan i program rada stru¢ne suradnice - pedagoginje za Vrednovanje o
pedagosku godinu 2024./2025.* Logopedinja
— Godisnji plan i program rada Djecjeg vrtica Cvréak, Mali LoSinj Ipviestasi Psihologini **srpanj i kolovoz
za pedagosku godinu 2024./2025.* zvjestajt sthologinje 2025.
— Godisnje izvjesce o radu struéne suradnice — pedagoginje za ..
pedagosku godinu 2024./2025.** o Radne terapeutkinje
Zapisnici

— Godisnje izvjeS¢e o ostvarivanju plana i programa rada Djecjeg
vrti¢a Cvrcak, Mali LoSinj za pedagosku godinu 2024./2025.**

— Program uvodenja odgojiteljica pripravnica u samostalan rad***

— Ljetopis

— Program stru¢noga usavrsavanja stru¢ne suradnice pedagoginje

Radni dogovori

Odgoijitelji (-ice)

***|istopad 2024. i
svibanj 2025.
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— Khnjiga zapisnika odgojiteljskih vije¢a u pedagoskoj godini
2024./2025.

— Knjiga zapisnika radnih aktiva vrti¢a

— Knjiga zapisnika sastanaka stru¢nog tima

— Ispunjavanje anketnih upitnika

— Godisnja izvjesc¢a odgojno-obrazovnih skupina

— Program stru¢nog usavrsavanja odgojitelja (-ica), strucnih
suradnica i radnih terapeutkinja

— Dokumentacija programa Medunarodnih eko-8kola (godisnji plan
1 program, zapisnici sastanaka, godiSnje izvjesce, podizanje 7
koraka Eko-skole)

— Potpuna dokumentacija programa Unaprijedenje oralnog zdravlja
djece i mladih u PGZ — Zdravi zubi, sretan djecji osmijeh

Rad u Povjerenstvu za staziranje odgojiteljica pripravnica****
Studentska praksa*****

Vodenje dokumentacije MOF — Miglioramento del oferta formativa,
Talijanska unija, Rijeka

Rad u organizacijskom odboru za 21. Olimpijski festival djecjih vrtica
PGZ, Mali Loginj*****

Ostalo:

Urednistvo biltena 21. Olimpijskog festivala dje¢jih vrtiéa PGZ**#**%*
Nabava strucne literature za odgojno-obrazovne djelatnike;

cen e

Uredivanje unutrasnjih i vanjskih prostora vrtica.

Timski rad

Koordinatori
programa eko-skole

Odgoijiteljice
pripravnice i
odgojitelj (-ice)
mentor (-ice)

Kontinuirano tijekom

pedagoske godine

****rujan 2024. —

kolovoz 2025.

*EkHk*yveljaca, ozujak,
travanj 2025.
*¥k**gijeCanj — travanj
2025.
*hx*x*|ipanj — srpanj
2025.
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5. SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

. METODE | TEHNIKE SURADNJA VRIJEME
ZADACI 1 SADRZAJI RADA RADA OSTVARENJA
Agencija za odgoj i obrazovanje* *17.7.2025.
Sveuciliste Jurja Dobrile, Pula, Rani 1 predskolski odgoj 1
**veljaca/ozujak 2025.

obrazovanje**

Osnovna Skola Maria Martinoli¢a, Mali LoSinj

Turisticka zajednica Grada Malog LoSinja

Talijanska unija, Rijeka

Gradska knjiZnica 1 ¢itaonica, Mali LoSinj

Drustvo nasa djeca, Mali LoSinj

Stomatoloska ordinacija V. Lovri¢ Buljat, Mali LoSinj
Vodoopskrba i odvodnja Cres-LoSinj. d.o.o.

Komunalne usluge Cres — Losinj, d.o.o.

Institut Plavi svijet

LosSinjski muzej

Apsyrtides Travel

Arriva Hrvatska

Tiskara SuSak

Udruge, sportski klubovi, volonteri koji su sudjelovali na 21.
OFDV PGZ***

LAG Kvarnerski otoci (sudjelovanje u pisanju projekta Otocna
Skola odrZivosti prijavljenog na poziv OsnaZivanje doprinosa
organizacija civilnog drustva U odgoju i obrazovanju za odrzivi
razvoj)****

Radni dogovori
Sastanci
Konzultacije i savjetovanja

Posjete

Ravnateljica
Odgojitelji (-ice)
Logopedinja
Psihologinje

Radne terapeutkinje

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

***gijecanj — travanj
2025.

****svibanj — lipanj
2025.
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6. PRIPREMANJE, PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA TE STRUCNO USAVRSAVANJE

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE | TEHNIKE
RADA

SURADNJA

VRIJEME
OSTVARENJA

Evidencija rada

Izvjestaji 1 evidencije

Ravnateljica

Odgojitel;i (-ice)

. Odgojiteljska vijeca Kontinuirano
Priprema za rad - . y
¥ y . . : Logopedinja tijekom pedagoske
Stru¢no usavrSavanje u skladu s obvezama trajnoga profesionalnog . .
y - Predavanja godine
usavrSavanja : -
Psihologinje
Strucna literatura
Radne
terapeutkinje
*Rujan 2024.

e 1. Odgojiteljsko vije¢e u pedagoskoj godini 2024./2025., M. Muskardin, ravnateljica Vrti¢a

*Studeni 2024.

e Edukacija Procjena kao uvod u individualizirano planiranje, POU Korak po korak, mag. rehab. R. Kubelka, Dje¢ji vrti¢ Cvr¢ak, Mali

Losinj

e 2. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024./2025., M. Muskardin, ravnateljica Vrtica;

e Predavanje Postupanje kod zaraznih bolesti i hitnih zdravstvenih stanja u djece rane i predskolske dobi, dr. med. S. Stojanovic¢ iI.

Muskardin Erdec, Djecji vrti¢ Cvréak, Mali LoSinj
*Veljaca 2025.

e Medunarodna znanstveno-strucna konferencija Profesionalno ucenje za razvoj refleksivne i emancipacijske prakse, Filozofski fakultet

Sveucilista u Zagrebu i Medunarodna profesionalna zajednica ucenja stru¢njaka u odgoju i obrazovanju ENNEA, online
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e Online supervizija Procjena kao uvod u individualizirano planiranje, POU Korak po korak, mag. rehab. R. Kubelka, Dje¢ji vrti¢ Cvrcak,
Mali Losinj
*Svibanj 2025.
e 5. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024./2025., M. Muskardin, ravnateljica Vrtica
*Kolovoz 2025.
e 6. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024./2025., M. Muskardin, ravnateljica Vrti¢a
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11.GODISNJE I1ZVJESCE O RADU STRUCNIH SURADNICA PSIHOLOGINJA

Predskolski psiholog prati psihofizicki razvoj i napredovanje djece, postavlja razvojne zadace i skrbi se o psihickom zdravlju djece. On pruza

podrsku u razvoju roditeljskih i odgojiteljskih kompetencija te stalnom stru¢nom usavrsavanju odgojitelja. Sudjeluje u izradi i vodenju propisane

dokumentacije i evidencije o djeci te dokumentiranju i analiziranju pojedinih segmenata odgojno-obrazovnoga procesa.

Godisnje izvjeS¢e o radu stru¢nog suradnika psihologa za pedagosku godinu 2024./2025. razradeno je prema programskim zadacama

predskolskog psihologa te prema zahtjevima GodiSnjeg plana i programa rada Dje¢jeg vrtica Cvréak, Mali Los$inj i Godi$njeg plana i programa

rada strucnog suradnika psihologa za pedagosku godinu 2024./2025.

Patricija Kucica Vajenti¢

1. DIJETE

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE | TEHNIKE RADA

VRIJEME OSTVARENJA

Procjena psihomotornoga, kognitivnoga i socio-emocionalnoga razvoja
djeteta

Pracenje 1 procjena uspjesnosti prilagodbe djece na vrti¢*

Identifikacija djece s posebnim potrebama

Poticanje pozitivhoga emocionalnoga razvoja djeteta, kvalitetnoga odnosa s
vr§njacima i odraslim osobama

Prevencija emocionalnih teSkoca i poremecaja u ponasanju

Opazanje 1 pracenje ponasanja
Individualni i grupni rad
Timski rad

Misljenja o djeci**

Tijekom pedagoske godine

*rujan 2024.

**rujan; studeni 2024.
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2. RODITELJI

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE | TEHNIKE RADA

VRIJEME OSTVARENJA

Provodenje savjetodavnoga rada

Planiranje 1 provodenje postupaka iz podrucja ranih intervencija
Poticanje partnerskih odnosa roditelja i predskolske ustanove
Naknadni postupak upisa u pedagoskoj godini 2024. / 2025.*
Redoviti postupak upisa u Vrti¢ u pedagosku godinu 2025. / 2026.**

Timski rad
Pisani materijali i preporuke

Mrezna stranica Vrtica

Tijekom pedagoske godine
*veljaca 2025.

**travanj 2025.

3. ODGOJITELJI

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE | TEHNIKE RADA

VRIJEME OSTVARENJA

Suradnja pri utvrdivanju i zadovoljavanju specificnih odgojno-obrazovnih
potreba djeteta

Suradnja u planiranju razvojnih zadaca

Poticanje kvalitetnih modela interakcije 1 komunikacije izmedu svih
sudionika procesa: dijete-dijete, odrasli-dijete, odrasli-odrasli

Provodenje stru¢noga usavrSavanja: Nesuradljivo dijete — kako ostvariti
suradnju?*

Savjetovanje
Individualni razgovori
Pisani materijali i preporuke

Predavanja / radionice

Tijekom pedagoske godine

*sijecanj 2025.
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4. STRUCNI TIM

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE | TEHNIKE RADA

VRIJEME OSTVARENJA

Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada Djecjeg vrtica
Cvrcak za pedagosku godinu 2024. / 2025.*

[zvjesca / statisticke tablice™*:

(1) Sluzba za rani i predskolski odgoj i obrazovanje Uprave za odgoj i obrazovanje
Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih (elektroni¢ki upisnik dje¢jih vrtica);
(2) Upravni odjel za odgoj i obrazovanje Primorsko-goranske Zupanije; (3) Grad
Mali LoSinj; (4) Drzavni zavod za statistiku; (5) Uprava za odgoj i obrazovanje
Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih (digitalni sustav za sufinanciranje
javnih potreba)

Pridruzeni ¢lan Povjerenstva za upis djece u Vrti¢***

Uredivanje mrezne stranice Vrti¢a

Sudjelovanje u organizaciji 21. Olimpijskog festivala djec¢jih vrtica
PGZ**%*

Struc¢no usavrsavanje:

(1) Online edukacija Psiholoska procjena, intervencija i nalaz i misljenje

psihologa; Hrvatska psiholoSka komora; (2) Online radionica Rutine i granice;
Hrvatska udruga za ranu intervenciju u djetinjstvu; dr.sc. Ana-Marija Bohacek; (3)
Webinar Digitalni alati za poticanje djecjeg razvoja — Kako unaprijediti obrazovni
proces?; E-Glas; Ema Tadi¢, mag.logoped.; (4) Webinar Sto nam poslusna i
neposlusna djeca porucuju? — Kako odgojiti odgovorno dijete?; Centar Klubko;
Ivana Habu$ Kraljevi¢, prof.soc.; (5) Predavanje Gubitak, tuga i Zalovanje kod

djece; Patricija Kuljani¢, mag.psych.

Radni dogovori

Individualni i timski rad

Izvjesta;ji

Sastanci

Konzultacije i savjetovanja

Predavanja i radionice

Tijekom pedagoske godine

*rujan 2024.

**|istopad - prosinac 2024.;
ozujak 2025.

***rujan; studeni 2024.;
sijeCanj - ozujak 2025.

*k**yveljaca — travanj 2025.
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Patricija Kuljani¢

1. DIJETE

- VRIJEME
ZADACI 1 SADRZAJI RADA METODE | TEHNIKE RADA OSTVARENJA
Procjena psihomotornoga, kognitivnoga i socio-emocionalnoga razvoja djeteta Svakodnevno

Procjena individualnih razvojnih potreba djeteta prilikom upisa djeteta i
inicijalnog razgovora
Pracenje 1 procjena uspjesnosti prilagodbe djece na vrti¢

Identifikacija djece s posebnim potrebama

Sudjelovanje u izradi individualiziranih planova za djecu s teSko¢ama u razvoju
te pracenje ostvarivanja istih

Poticanje pozitivnoga emocionalnoga razvoja djeteta, kvalitethoga odnosa s
vr$njacima i odraslim osobama

Prevencija emocionalnih teskoca i poremecaja u ponasanju
Savjetodavno-terapijski rad s djecom

OpaZanje u skupini 1 prac¢enje
ponasanja

Razvojne liste

Psihodijagnosticka sredstva
(RTC'; BENDER GESTALT I,
ASEBA® NNAT?)

Timski rad

Individualni rad

rujan 2024. — lipan;j
2025.

listopad 2024. — lipanj
2025.

listopad 2024. —
prosinac 2025.

Svakodnevno
Kontinuirano i po
potrebi

! Cuturi¢, N. (1996). Razvojni test Cuturi¢. Jastrebarsko: Naklada Slap.

2 Brannigan, G.G. i Decker, S.L. (2005). Bender vizualno-motoricki gestalt test, drugo izdanje. Jastrebarsko: Naklada Slap.

% Achenbach. T.M. i Rescorla, L.A. (2023). Achenbachov sustav empirijski utemeljene procjene za predskolsku dob. Jastrebarsko: Naklada Slap.

* Naglieri, J.A. (2011). Naglierijev test neverbalne sposobnosti. Jastrebarsko: Naklada Slap.
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Procjena razvojnog statusa djece u godini prije polaska u Skolu

Provedba radionice u skupini Kockice ,.,Kutija puna emocija” u sklopu

edukativno razvojnog projekta Abeceda zdravog odrastanja

Provedba radionice i ¢itanje price ,,Kiko i ruka“ u skupini Zvjezdice

Individualni rad
Misljenja o djeci *

Radionica

Radionica

studeni 2024. — ozujak
2025.
*lipanj 2025.

veljaca 2025.

travanj 2025.

* |zrada Sest miSljenja na zahtjev Osnovne $§kole Maria Martinoli¢a, Mali Lo$inj (upis u prvi razred)

2. RODITELJI

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE | TEHNIKE RADA

VRIJEME OSTVARENJA

Informiranje roditelja o rezultatima pracenja i procjene djeteta
Planiranje 1 provodenje postupaka iz podrucja ranih intervencija
Provodenje savjetodavnog rada roditelja

Sudjelovanje na individualnim razgovorima na zahtjev roditelja ili
Vrtica

Poticanje suradnickih odnosa roditelja 1 predsSkolske ustanove

Postupak upisa u Vrti¢ tijekom pedagoske godine 2024./2025.*

Redoviti postupak upisa u Vrti¢ u pedagosku godinu 2025./2026.**

Roditeljski sastanak ,,Spremnost djeteta za Skolu*

Roditeljski sastanak u skupini Fritulice ,,Disciplina bez problema — od
toga straha nema“ — u sklopu Tjedna psihologije 2025.

Roditeljski sastanak u skupini Loptice — ,,Kako (jos bolje) pripremiti
dijete za Skolu*

Roditeljski sastanak u skupini Bubamare ,,Disciplina bez problema*

Roditeljski sastanak ,,Prilagodba djeteta na jaslice i vrti¢*

Individualni razgovori
Timski rad

Inicijalni razgovori
Timski rad

Roditeljski sastanci
Pisani materijali i preporuke

rujan 2024. — lipanj 2025.

*listopad 2024., sijecanj 2025.,
veljaca 2025., svibanj 2025.,
lipanj 2025.
**svibanj 2025.

studeni 2024.
veljaca 2025.
travanj 2025.
svibanj 2025.

srpanj 2025.
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3. ODGOJITELJI

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE | TEHNIKE RADA

VRIJEME OSTVARENJA

Davanje smjernica za opazanje i praéenje razvoja djece, njihovoga
napretka i postignuca

Suradnja pri utvrdivanju i zadovoljavanju specifi¢nih odgojno-
obrazovnih potreba djeteta

Upoznavanje odgojitelja s karakteristikama 1 specificnostima
novoupisane djece

Pracenje uvazavanja prava djeteta

Poticanje kvalitetnih modela interakcije i komunikacije izmedu svih
sudionika odgojno obrazovnog procesa: dijete-dijete, odrasli-dijete,
odrasli-odrasli

Suradnja u planiranju razvojnih zadaca:
e lzrada individualiziranih odgojno-obrazovnih planova
e Program Mali istrazivaci

Pruzanje povratnih informacija o rezultatima procjene razvojnog
statusa djeteta

Provodenje stru¢nog usavrSavanja ,,Gubitak, tuga 1 Zalovanje kod
djece*

Savjetovanje
Individualni razgovori

Radni dogovori — suradnja sa
stru¢nim timom

Timski rad

Timski rad

Individualni rad i savjetovanje

Predavanje

rujan 2024. — srpanj 2025.
rujan 2024. — srpanj 2025.
rujan 2024. — srpanj 2025.

rujan 2024. — srpanj 2025.

listopad 2024. — prosinac 2025.
sije¢anj 2025. — veljaca 2025.

sijeCanj 2025.
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4. STRUCNI TIM

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE | TEHNIKE RADA

VRIJEME OSTVARENJA

Sudjelovanje u izradi i vodenju propisane dokumentacije te evidencije
0 djeci:

o Mati¢na knjiga djece

o Dosje djeteta s posebnim potrebama

o Popisi djece

o Godidnje 1zvjesce o radu Djecjeg vrtica Cvrcak, Mali LoSinj za
pedagosku godinu 2024./2025.
Godisnji plan 1 program rada Djecjeg vrtica Cvrcak, Mali LoSinj
za pedagosku godinu 2025./2026.
o Sudjelovanje u planiranju i provedbi stru¢nog usavrSavanja

O

Izrada izvjeSca i razlicitih statistickih tablica
e zapotrebe Vrtica
e na zahtjev vanjskih institucija *

Priprema procesa za prijem novoupisane djece u vrti¢, sudjelovanje u
provodenju inicijalnih intervjua te rad u Povjerenstvu za upis djece u
Vrtic:

e upisi u pedagosku godinu 2024./2025.

e upisi u pedagosku godinu 2025./2026.

Rad u organizacijskom odboru 21. Olimpijskom festivalu djecjih vrtic¢a
Primorsko-goranske Zupanije

Radni dogovor ravnateljice, struénog tima i pomo¢nica u odgojno-
obrazovnom procesu djeci s teSko¢ama u razvoju

Pracenje i biljezenje
Individualni i timski rad

Upitnici, ankete, analize

Misljenja

Sastanci, izvjestaji 1 analize

Sastanci, izvjestaji 1 analize

Radni dogovori Organizacijskog
odbora, sastanci

Radni dogovori

rujan 2024. — srpanj 2025.

Po potrebi

rujan 2024. — srpanj 2025.
veljaca 2025. — travanj 2025.

* |zrada osam misljenja na zahtjev Hrvatskog zavoda za socijalni rad, Mali LoSinj

* Jzrada pet misSljenja ustanove za dijagnosticku procjenu
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5. OSTALO

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE | TEHNIKE RADA

VRIJEME OSTVARENJA

Suradnja s vanjskim ustanovama i institucijama
e Pedijatrijska sluzba, Hrvatski zavod za socijalni rad, Osnovna
Skola Maria Martinoli¢a ...

Evidencija rada

Biljeske o provedenim opservacijama, individualnom radu te
savjetovanju

Priprema za rad

Stru¢no usavrSavanje u skladu s obvezama trajnog profesionalnog
usavrSavanja *

Provedba istrazivanja ,,Zadovoljstvo poslom, negativna emocionalna
stanja i sagorijevanje kao prediktori tihog odustajanja kod odgojitelja
djece rane 1 predskolske dobi*

Dogadanja u vrti¢u i pratnja prilikom vanjskih dogadanja

Pisanje ¢lanaka za web stranicu

Vodenje arhive

Savjetovanja
Izvjestaji

Izvjestaji 1 miSljenja

Strucna literatura, Odgojiteljska

vijeca, predavanja, radionice 1
edukacije

web upitnik

tijekom pedagoske godine

Svakodnevno

listopad 2024.

Po potrebi

* rujan 2024.

e Online edukacija Nepozeljna ponasanja djece i kako se nositi s njima,; Edukolab; lvana Murat, mag.rehab.educ., pedagog senzorne

integracije.

e 1. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024./2025..; Melita Muskardin, ravnateljica.
e Stru¢no-metodicka priprema za polaganje stru¢nog ispita stru¢nih suradnika psihologa i1 nastavnika psihologije; Agencija za odgoj i

obrazovanje; Rijeka.
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* listopad 2024.
e Online edukacija Digitalna jabuka; KOHO pedagogija; Zagreb.
e Predavanje Postavljanje granica u digitalnoj tehnologiji; dr. Ranko Rajovi¢; Mali LoSin;.

* studeni 2024.
e 7. Festival psihologije 1 medija; Hrvatsko psiholoSko drustvo; Opatija.
e 31. Godis$nja konferencija hrvatskih psihologa; Hrvatsko psiholosko drustvo; Opatija.
e 2. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024./2025..; Melita Muskardin, ravnateljica, dr. Senka Stojanovi¢ i dr. Iva Muskardin
Erdec.
e Sudjelovanje na radionici Pravila — kreiramo i biramo rjesenja u sklopu Rastimo zajedno; mag.psych. Morena Damijanjevi¢; Cres.
¢ Online sudjelovanje na Sekciji za razvojnu psihologiju rane i predskolske dobi; Hrvatsko psiholosko drustvo; Zagreb.

* sijeCanj 2025.
e Sudjelovanje na predavanju Nesuradljivo dijete — kako ostvariti suradnju; mag.psych. Patricija Kucica Vajenti¢; Mali LoSin;.
e Online edukacija Prozivijavanje gubitaka i procesi tugovanja i Zalovanja, Gubitak i tugovanje kod djece i Uloga vrti¢a i skole u
situacijama gubitka i tugovanja; Agencija za odgoj i obrazovanje; Zagreb.

* ozujak 2025.
e 4. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024./2025..; Melita Muskardin, ravnateljica.
e Online edukacija Djedji crtez u procjeni i tretmanu;, prof.dr.sc. Gordana Buljan Flander i dr.sc. Mia Roje Papi¢; GBF Educa; Zagreb.
e Online predavanje Mostovi prema mentalnom zdravlju — povezivanje teorije, prakse i inovacija u klinickoj psihologiji; Centar za
zdravlje mladih / Hrvatska psiholoSka komora; Zagreb.
e Online edukacija Skrb temeljena na znanju o traumi; izvan.prof.dr.sc. Anita Lauri Korajlija; Hrvatska psiholoska komora; Zagreb.
e Online predavanje/okrugli stol Svjetski dan svjesnosti o autizmu; Centar Coralina; Zagreb.

* svibanj 2025.
o Online edukacija Nepozeljno ponasanje u vrtic¢u - od reakcije do rjesenja; mag.praesc.educ. Martina Sokac¢ i mag.praesc.educ. Sara
Kozjak Dragcevi¢; Odgojitelji u akciji; Zagreb.
e Online predavanja Umjetna inteligencija — izazovi u poticanju izvrsnosti darovitosti; prof. dr. sc. Grozdanka Gojkov; Festival
psihologije i medija; Hrvatska psiholoSka komora i Hrvatsko psiholosko drustvo; Rijeka.
e Online predvanje O profesionalnoj tajni psihologa; dr.sc. Jozo Cizmié¢; Hrvatska psiholoska komora; Zagreb.
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* lipanj 2025.
e 5. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024./2025..; Melita Muskardin, ravnateljica.
e Online simpozij Neurobiologija traume i posljedice na zdravlje djece i mladih; Poliklinika za zastitu djece i mladih Grada Zagreba;
Zagreb.
e Online predavanje Najcesca eticka pitanja u radu psihologa; Sandra MatoSina Borbas$, psiholog; Hrvatska psiholoska komora; Zagreb.

* srpanj 2025.
e Online sudjelovanje na Sekciji za razvojnu psihologiju rane i predSkolske dobi; Hrvatsko psiholosko drustvo; Zagreb.

* kolovoz 2025.
e 6. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024./2025..; Melita Muskardin, ravnateljica.
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12.GODISNJE I1ZVJESCE O RADU STRUCNE SURADNICE LOGOPEDINJE

Logopedija je znanost koja se bavi prevencijom, otkrivanjem, dijagnosticiranjem i tretmanom poremecaja humane komunikacije pod kojom
se podrazumijevaju svi oni procesi i funkcije koji su povezani s produkcijom govora, te s percepcijom i produkcijom oralnoga i pisanoga jezika,

kao i oblicima neverbalne komunikacije.

Logoped je nezavisan struc¢njak Cije se srediSnje aktivnosti ostvaruju na podru¢ju prevencije, procjene i intervencije u slucajevima

, . . .. .. . .- .2
poremecaja humane komunikacije, njihovog tretmana te znanstvenog istrazivanja“.

Logopedi rade u:

e sustavu zdravstvene zaStite (centrima za rehabilitaciju slusanja 1 govora, centrima za medicinsku rehabilitaciju,
otorinolaringoloskim, neuroloskim, psihijatrijskim, audioloskim, fonijatrijskim i pedijatrijskim klinikama)

e podru¢ju odgoja 1 obrazovanja (kao strucni suradnici u predskolskim ustanovama, osnovnim Skolama, centrima za odgoj i
obrazovanje)

e sustavu socijalne skrbi (gerijatrijskim ustanovama, djecjim domovima)

e posebnim ustanovama (centrima i posebnim ustanovama za rehabilitaciju)

e zZnanstveno-istrazivackim ustanovama (istrazivackim centrima, fakultetima i dr.)

e privatnoj praksi’.

*1 statut CPLOL-a.
2 IALP: Guidelines for initial education in logopedics, 1993.
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1. DIJETE
Ciljevi rada:
e detekcija djece s teSkocama verbalne i neverbalne komunikacije
e detekcija potencijalno darovite djece
e pracenje jezicno-govornog razvoja djeteta
e poticanje komunikacijskog i jezi¢no-govornog razvoja u odgojno-obrazovnoj skupini

e individualni logopedski tretman

ZADACI I SADRZAJI RADA METODE | TEHNIKE RADA VRIJEME OSTVARENJA
e procjena jezi¢no-govornog razvoja
djeteta*
o opservacija u skupini kontinuirano tijekom pedagoske godine*/**

e logopedski tretman**

e procjena razvojnog statusa djece o individualna procjena logopedskim mjesec svibanj***
S$kolskih obveznika*** testovima i materijalima

e procjena potencijalno darovite mjesec veljaga****
djece**** o logopedski rad

e izrada Individualiziranih odgojno- mjesec listopad*****

obrazovnih programa***** o
o timskirad

Mjesec prosinac******
e igraonica******
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* U suradnji s odgojiteljima izdvojena su djeca sa sumnjom na odstupanje u jezi¢no-govornom i/ili komunikacijskom razvoju te su ista

** U kontinuirani individualni logopedski tretman s po¢etkom mjeseca rujna ukljuceno je 12-ero djece (dvoje su logopedsku terapiju
pohadali dva puta tjedno, a ostali su terapiju pohadali jedan put tjedno), dok su ostala izdvojena djeca ukljuc¢ena periodi¢no, uz savjetovanje
roditelja i materijale za rad kod kuée. Jedan put mjese¢no, po jedno dijete bilo je obuhvaéeno viezbama u podruénom objektu ,,Zizula®, podruénom
objektu ,,Zalié¢i“ te u podruénom objektu ,Perla“. Ostala izdvojena djeca ukljuéena su prema potrebi, uz savjetovanje roditelja.

*** Procjene razvojnog statusa djece-skolskih obveznika provedene su u suradnji sa struénom suradnicom — psihologinjom i odgojiteljima
odgojno-obrazovnih skupina, na zahtjev struéne sluzbe OS Maria Martinolica.

**** Procijenjeno je 29-ero djece s ciljem uklju¢ivanja u Program ,,Mali istraZivaci‘.

**%%% Jzradeni su Individualizirani odgojno-obrazovni programi za 7-ero djece.

*asxckx U suradnji s odgojiteljima osmisljena je 1 odrzana igraonica za djecu i roditelje pod nazivom ,,Ovog Bozi¢a pokloni...*.

2. RODITELJI
Ciljevi rada:
e primarna prevencija
e suradnja s roditeljima djece koja imaju jezi¢no-govorne 1/ili komunikacijske teskoce

e suradnja putem predavanja, radionica i pisanih materijala
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ZADACI I SADRZAJI RADA METODE | TEHNIKE RADA VRIJEME OSTVARENJA

e informiranje roditelja o rezultatima
praéenja i procjene komunikacijskog i
jezi¢no-govornog razvoja djeteta*

kontinuirano tijekom  pedagoske

e upucivanje na dijagnostiku u godine*/**
specijalizirane ustanove o individualni razgovori

e provodenje savjetodavnog rada**

o timskirad

- - - . **k*
e timski sastanci za djecu s po dogovoru

Individualiziranim odgojno-obrazovnim o o

programima o pisani materijali
e sudjelovanje na roditeljskim .

sastancima*** o predavanja

mjesec prosinac****

e igraonica **** o radionica

* Prijenos informacija primarno se odvijao putem individualnih razgovora. Prenesene su informacije prikupljene procjenama na zahtjev
roditelja, kao i informacije prikupljene opservacijom djece u skupinama uslijed sumnje na odstupanja u jezi¢no-govornom i/ili komunikacijskom
razvoju.

** Savjetodavni rad odnosio se primarno na roditelje djece ukljucene u logopedski tretman, no individualnim razgovorima obuhvaceni su i
svi drugi roditelji djece ¢iji je jeziéno-govorni i komunikacijski razvoj procijenjen te su dobili pisane upute i odgovarajuce materijale za rad kod
kuce.

**% 5.11.2024. odrzano je predavanje za roditelje djece-Skolskih obveznika ,,Spremnost za Skolu®; 7.11.2024. u odgojno-obrazovnoj

skupini ,,Mravi¢i“ odrzano je predavanje za roditelje ,,Jezi¢no-govorni razvoj u predskolskoj dobi; 20.11.2024. u odgojno-obrazovnoj skupini
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,PcCelice* odrzano je predavanje za roditelje ,,Jezicno-govorni razvoj u predskolskoj dobi; 4.12.2024. odrzano je predavanje za roditelje ,,Ovog
Bozi¢a pokloni...slikovnicu®.
**%* U suradnji s odgojiteljima osmiSljena je i odrZana igraonica za djecu i roditelje pod nazivom ,,Ovog Bozi¢a pokloni...“. Igraonica je

odrzana 5.12.2024.

3. ODGAJATELJI
Ciljevi rada:
e pruzanje podrske u razvoju odgojiteljskih kompetencija i stalnom stru¢nom usavrSavanju

¢ informiranje o djeci s jezi€no-govornim 1/ili komunikacijskim tesko¢ama

ZADACI I SADRZAJI RADA METODE | TEHNIKE RADA VRIJEME OSTVARENJA

e pristup informacijama potrebnim za
detekciju djece s jezicno-govornim

teSko¢ama i/ili komunikacijskim o opservacija u skupini
teSko¢ama* kontinuirano tijekom pedagoske
godine*/**/***/****
e savjetodavni rad** o individualni razgovori
e podrzavanje ciljeva logopedskog o o mjesec prosinac*****
tretmana unutar odgojno-obrazovne o pisani materijali
skupine***
o radni dogovori PO dogovory*

e projekt****

o predavanja
e igraonica*****

e provodenje stru¢nog usavrsavanja iz o radionice
podrucja logopedije™**#**
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*Suradnjom s odgojiteljima izdvojena su djeca s moguc¢im jezi¢no-govornim i/ili komunikacijskim teSko¢ama te je proces detekcije znatno

ubrzan.

** Prijenos informacija o teSko¢ama verbalne i neverbalne komunikacije djece, kao i o nac¢inima poticanja, odvijao se putem individualnih

razgovora te kroz pripremu pisanih materijala i preporuku strucne literature.

*** Razmjenjivane su specifi¢ne informacije o naprecima djece uklju¢ene u logopedski tretman te nac¢inima podrzavanja i generalizacije

ciljeva logopedskog tretmana u svakodnevnom okruzenju.

**** U suradnji s odgojiteljicama odgojno-obrazovne skupine ,,Makovi“ planiran je, proveden te evaluiran projekt ,,Tvornica rijeci®.

*dxk U suradnji s odgojiteljima osmisljena je 1 odrzana igraonica za djecu 1 roditelje pod nazivom ,,Ovog Bozi¢a pokloni...*.

*x*x%* Edukacija za odgojitelje ,,Uvod u logopediju‘ odrZzana je 21.10.2024. te je trajala 2h. Sudionici su dobili saZetke s predavanja.

4. STRUCNI TIM

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE | TEHNIKE RADA

VRIJEME OSTVARENJA

e sudjelovanje u izradi i vodenju propisane dokumentacije te
evidencije o djeci:
o Godi$nji plan i program rada Djecjeg vrtica Cvrcak, Mali
Losinj za pedagosku godinu 2024./2025.

o Godisnje izvjescée o radu Djecjeg vrtica Cvréak, Mali
LoSinj za pedagosku godinu 2023./2024.

o Program stru¢noga usavrSavanja
o Dosje djeteta s posebnim potrebama
o Mati¢na knjiga

o Kbnjiga zapisnika

o pracenje i biljeZenje

o izvjestaji
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o zapisnici
¢ radni dogovor stru¢nog tima, ravnateljice i pomocnica u
0dgojno-obrazovnom procesu djeci s teSko¢ama u razvoju kontinuirano tijekom
pedagoske godine
e Povjerenstvo za uvodenje pripravnika* o intervju /
po dogovoru

e Povjerenstvo za upis djece u vrti¢ za pedagosku godinu

2024./2025. te 2025./2026.** o ankete

¢ inicijalni razgovori za upis djece u vrti¢ za pedagosku godinu
2024./2025. te 2025./2026.***

o upitnici

e Program Mali istrazivaci****

e Projekt ,,Nasa mala knjiznica“**#**
o radni dogovori

e Organizacijski odbor QFDV******

e izleti i dogadanja u druStvenoj srediny*##*##* e .
gadal) ! o individualni rad
e ostalo:
o nabava struéne literature za odgojno-obrazovne
djelatrjlke"'[e Iltgrfltg[e za djecu o timski rad
o organizacija knjiZznicne grade
o nabava didaktike za odgojno-obrazovne skupine
o hotel za igre

e Dbilten

* U razdoblju do 4.3.2025. sudjelovala sam u aktivnostima zadanima Programom pripravnickog staza stru¢ne suradnice-psihologinje

Patricije Kuljani¢; kao zamjena &lana Povjerenstva za uvodenje pripravnika-odgojitelja prisustvovala sam oglednoj aktivnosti Ane Spoljar
(19.2.2025.).
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** Povjerenstvo za upis djece u vrti¢ sastojalo se od sedam ¢lanova: ravnateljice kao voditeljice Povjerenstva, dviju predstavnica strucnih
suradnica i Cetiri odgojitelja predskolske djece te pridruzene ¢lanice Alme Seperovié, tajnice. U redovitom upisnom postupku podnesena su 65
zahtjeva, a usvojeno je 55 zahtjeva.

*** Inicijalni razgovori s djecom i roditeljima koji su predali zahtjev za upis djeteta u vrti¢ odrzani su u suradnji sa stru¢nim suradnicama —
pedagoginjom i psihologinjom te ravnateljicom.

**** U suradnji s odgojiteljima te stru¢nom suradnicom - psihologinjom izdvojena su i procijenjena potencijalno darovita djeca te je
3.4.2025. odrzan radni dogovor s voditeljicama Programa ,,Mali istrazivaéi“. Na zahtjev struéne sluzbe OS Maria Martinoli¢a izradena su misljenja
za pojedinu djecu.

*dxk*k Podrska odgojiteljicama odgojno-obrazovne skupine ,,Loptice u provedbi projekta ,,NaSa mala knjiznica®.

Fdxkk* Organizacijski odbor pripremao je 1 izvrSavao sve aktivnosti potrebne za uspjeSno odrzavanje OFDV-a u Malom LoSinju, dana
12.4.2025.; 7.4.2025. organizacijski odbor vodio je radni dogovor za odgojitelje i tehni¢ko osoblje.

ARk Podrska odgojno-obrazovnoj skupini ,,Loptice* na proljetovanju odrzanom u terminu od 7. do 9.5.2025.

5. SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

ZADACI I SADRZAJI RADA METODE | TEHNIKE RADA VRIJEME OSTVARENJA

Suradnja sa struénim institucijama, odgojno-obrazovnim
ustanovama, zdravstvenim ustanovama, ustanovama socijalne
skrbi, strukovnim organizacijama, drustvima i pojedincima:

o Centar za socijalnu skrb Cres-Losinj o sastanci

o Pedijatrijska sluzba-dr.med. Tatjana Funari¢

o Osnovna Skola Maria Martinoli¢a

o Logopedski kabinet ,,Kljuci¢* o radni dogovori kontinuirano tijekom pedagoske godine
o KBC Rijeka

o Edukacijsko- rehabilitacijski fakultet po dogovoru

o Grad Mali LoSinj o konzultacije

o Radio Jadranka, Mali LoSinj

o Rotary klub LoSinj
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NMK/Ibis grafika
Zajednica sportova PGZ

o Drustvo ,,Nasa djeca*, Mali LoSinj* o misljenja o djeci
o Gradsko drustvo Crvenog kriza Mali LoSinj

o UNICEF

o Gradska knjiznica i ¢itaonica ,,Mali LoSin;j* o posjete

o

o

o aktivnosti za djecu

* Sudjelovanje u organizaciji te dezurstvo na vrtickom Standu 17.10.2024. u sklopu obiljezavanja manifestacije ,,Dani kruha i zahvalnosti

za plodove zemlje*.

6. PRIPREMANJE, PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE TE STRUCNO USAVRSAVANJE

ZADACI I SADRZAJI RADA METODE | TEHNIKE RADA VRIJEME OSTVARENJA
e vodenje propisane dokumentacije
o tjedni plan o izvjestaji
o evidencija rada
o evidencije
o biljeske o radu kontinuirano tijekom
o 3 pedagoske godine
o dosje djeteta ukljuc¢enog u logopedski tretman o Odgajateljska vijeca
e priprema za rad o
o radionice
e strucno usavrSavanje u skladu s obvezama trajnoga
profesionalnog usavrSavanja* .
o edukacije

* Rujan 2024. godine
e Prvo odgojiteljsko vijec¢e u pedagoskoj godini 2024./2025., Djecji vrti¢ Cvrcak, Mali LoSinj
* Listopad 2024. godine
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e Predavanje ,,Postavljanje granica u digitalnoj tehnologiji“ — voditelj R.Rajovi¢, Kino Vladimir Nazor, Mali LoSinj
* Studeni 2024. godine
e Edukacija ,,Procjena kao uvod u individualizirano planiranje® — voditeljica R.Kubelko, Djecji vrti¢ Cvréak, Mali LoSinj
e Drugo odgojiteljsko vije¢e u pedagoskoj godini 2024./2025., Djecji vrti¢ Cvréak, Mali LoSinj i predavanje: ,,Postupanje kod
zaraznih bolesti i hitnih zdravstvenih stanja u djece rane i predskolske dobi* — voditeljice S.Stojanovi¢ i I.Muskardin Erdec

e Online predavanje za koordinatore NMK — voditeljica D.Varga

* Prosinac 2024. godine
e Radni dogovor odgojno-obrazovnih djelatnika, Dje¢ji vrti¢ Cvrcak, Mali LoSinj
¢ Online sekcija Predskolskih logopeda i predavanja ,,Provodenje More than words radionica* — voditeljica T.Grah te ,,Kreativne
logopedske didakticke igre* — voditeljica V.Briski
* Sijecanj 2025. godine
e Online predavanje za koordinatore NMK — voditeljica A.Peti Stanti¢

e Trece odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024./2025., Djecji vrti¢ Cvrcak, Mali LoSinj

* Veljaca 2025. godine

e Online predavanje za koordinatore NMK — voditeljica D.Varga

¢ Online predavanje ,,DGA:0d znanosti do prakse™ — voditeljica D.Knezevi¢

¢ Online supervizija i predavanje ,,Djec;ji talenti”— voditeljica R.Kubelko

e Predavanje ,,Gubitak, tuga i Zalovanje kod djece* — voditeljica P.Kuljani¢, Dje¢;ji vrti¢ Cvréak, Mali LoSinj
* OZzujak 2025. godine

¢ Online predavanje ,,Dijagnosticka nacela i terminologija“ — voditeljica Jelena Kuva¢ Kraljevi¢

¢ Online simpozij ,,Okruzenje obogacuje komunikaciju*

e Cetvrto odgojiteljsko vijeée u pedagoskoj godini 2024./2025., Dje&ji vrti¢ Cvréak, Mali Login;
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* Travanj 2025. godine

e Online predavanje za koordinatore NMK — voditeljica D.Varga

e Radni dogovor odgojno-obrazovnih djelatnika, Dje¢ji vrti¢ Cvréak, Mali LoSinj

e 2. Neurologopedska Skola, Palaca Moise, Cres

e Online sekcija Predskolskih logopeda i predavanje ,,Poremecaji glasa u predskolskoj dobi: prepoznavanje, intervencija i prevencija“

— voditeljica I.Simi¢
* Srpanj 2025. godine

e Edukacija , Erasmus” — voditeljica V.Séulac, Djeg;ji vrti¢ Cvréak, Mali Loginj

* Kolovoz 2025. godine
e Sesto odgajateljsko vijeée u pedagoskoj godini 2024/2025., Djeéji vrti¢ Cvréak, Mali Login;
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13.GODISNJE IZVJESCE O RADU POMOCNICA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU ZA DJECU S

TESKOCAMA U RAZVOJU - RADNIH TERAPEUTKINJA

Radna terapija jest zdravstvena djelatnost ¢iji je cilj omoguditi pojedincima i skupinama postizanje optimalnog funkcioniranja u aktivnostima

dnevnog zivota koje ukljucuju samozbrinjavanje, produktivnost i slobodno vrijeme. Radna terapija je namijenjena osobama ¢ije Su sposobnosti

obavljanja svakodnevnih aktivnosti umanjene razvojem, ozljedom ili boles¢u, starenjem, psiholoski, socijalno, kulturno ili kombinacijom

navedenog. Temeljni cilj radne terapije je osposobiti pojedince, u ovom slu¢aju djecu s teSko¢ama u razvoju, za aktivno i §to neovisnije

sudjelovanje u svakodnevnim aktivnostima primjerenim dobi, njihovim potrebama i zeljama te o¢ekivanjima koje okolina postavlja. Navedeni cilj,

radni terapeuti postizu kroz poticanje na aktivno sudjelovanje u osobno odabranim aktivnostima na na¢in da osposobljavaju pojedinca da

razvije/odrzi/prilagodi potrebne vjestine, prilagodi aktivnosti ili modificira okolinu, a sve sa ciljem da se potie aktivna participacija. Radno

terapijska djelatnost regulirana je prema Zakonu o djelatnostima u zdravstvu, (NN 87/09) te se prema njemu provodi godiSnji plan radnih

terapeuta.
1. DIJETE
Y METODE | TEHNIKE VRIJEME
ZADACI I SADRZAJI RADA RADA OSTVARENJA
e Radno-terapijska procjena i analiza izvodenja aktivnosti dnevnog zivota koje
obuhvacaju podrucje samozbrinjavanja, produktivnosti i aktivnosti slobodnog
vremena Tijekom
e Radno-terapijska procjena i analiza komponenti izvodenja aktivnosti Procjenjivanje, razgovor s opservacijskog

(senzomotorickih, kognitivnih i psihosocijalnih sposobnosti) te njihovog utjecaja
na izvodenje aktivnosti dnevnog zivota

e Radno-terapijska procjena i analiza stambenog, radnog i drustveno-kulturoloskog
okruzenja u kojem se odvijaju svakodnevne aktivnosti

e Radnoterapijska procjena i uzimanje mjera za pomagala za izvodenje aktivnosti
dnevnog Zivota

roditeljima i ostalim
strunjacima

razdoblja od rujna do
prosinca 2024. godine
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Promicanje, uspostavljanje, obnavljanje, odrzavanje i/ili modificiranje izvodenja
aktivnosti samozbrinjavanja (hranjenje, oblac¢enje, osobna higijena, kupanje,
funkcionalna mobilnost)

Promicanje, uspostavljanje, obnavljanje, odrzavanje i/ili modificiranje izvodenja
produktivnih aktivnosti (aktivnosti u kué¢anstvu i zajednici, profesionalne uloge i
zadaci, briga o drugima, volonterski rad)

Promicanje, uspostavljanje, obnavljanje, odrzavanje i/ili modificiranje izvodenja
aktivnosti slobodnog vremena (igra, razonoda, hobiji, rekreacija i odmor)
Promicanje, uspostavljanje, obnavljanje i odrzavanje senzomotorickih,
kognitivnih 1 psihosocijalnih komponenti aktivnosti upotrebom razli¢itih
terapeutskih pristupa, metoda i tehnika

Radno terapijska intervencija kroz trening upotrebe pomagala za svakodnevni
zivot 1 funkcionalnu mobilnost

Radno terapijska intervencija kroz upotrebu asistivne i adaptivne tehnologije u
aktivnostima dnevnog zivota

Procjena, planiranje i implementacija (prilagodavanje) okoline bez barijera u
skladu sa sposobnostima i potrebama pojedinca

Asistencija djeci s teSko¢ama u razvoju unutar skupina.
Mijerenje ishoda radnoterapijske intervencije

Vodenje radnoterapijske dokumentacije

Planiranje 1 provedbu istrazivanja o utjecaju svakodnevnih aktivnosti na
unapredenje zdravlja i kvalitete Zivota s ciljem razvijanja radno terapijske prakse
zasnovane na dokazima.

RT intervencija
Individualni i grupni rad

RT intervencija
Individualni i grupni rad

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Rad radnih terapeutkinja bio je u svojstvu asistenta u skupini uz individualni i grupni rad izvan skupine.
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Nikolina Janekovic¢

e Intervencija kroz individualni i grupni rad u pedagoskoj godini bazirana je na radno terapijskoj procjeni izvodenja aktivnosti svakodnevnog
zivota (samozbrinjavanje, produktivnost, slobodno vrijeme). Promicanje, odrzavanje i/ ili modificiranje senzomotoric¢kih, kognitivnih i
psihosocijalnih komponenti aktivnosti, koriStenjem raznih terapijskih pristupa, modela i tehnika

e Svakodnevnu podrsku u odgojno-obrazovnoj skupini imalo je jedno dijete u trajanju od pet sati dnevno (dijete s RjeSenjem prvostupanjskog
tijela vjestacenja)

e Individualna radnoterapijska intervencija provodena je s djecom s lak§im odstupanjima u psihofizi¢kom razvoju, motori¢kim teskoc¢ama te
teSko¢ama u zadrzavanju i1 usmjeravanju paznje koja su bila u pracenju od strane Stru¢nog tima te djecom koja imaju RjeSenje
prvostupanjskog tijela vjestatenja u suradnji sa stru¢nim djelatnicima — psihologinjom, logopedinjom i pedagoginjom te odgojiteljima.

o U individualne tretmane tijekom pedagoske godine bilo je ukljueno Cetvero djece

e Povremena opservacija, individualan rad i podrSka odgojiteljima pruzana je tijekom pedagoske godine kod djece koja imaju izazove u
savladavanju aktivnosti svakodnevnog zivota

e Izrada vizualnih podrski i alternativnih nacina komunikacije za djecu s teSko¢ama u razvoju u odgojno- obrazovnim skupinama te sobi
radne terapije.

e Dvotjedna izmjena zadataka na senzo-motori¢koj stazi ispred Vrti¢a

e Izrada poticaja za djecu s teSko¢ama u razvoju

Petra Domac
e Intervencija kroz individualni i grupni rad u pedagoskoj godini bazirana je na radno terapijskoj procjeni izvodenja aktivnosti svakodnevnog
Zivota (samozbrinjavanje, produktivnost, slobodno vrijeme). Promicanje, odrzavanje i/ ili modificiranje senzomotorickih, kognitivnih i

psihosocijalnih komponenti aktivnosti, koristenjem raznih terapijskih pristupa, modela i tehnika
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Podrska u odgojno-obrazovnoj skupini djetetu s odstupanjima u psihofizickom razvoju, teSko¢ama u zadrzavanju i usmjeravanju paznje
svakodnevno u trajanju od dva sata dnevno

Individualna radno terapijska intervencija provodena je s djecom s lak§im odstupanjima u psihofizickom razvoju, motorickim tesko¢ama te
teSkocama u zadrzavanju i usmjeravanju paznje koja su bila u pracenju od strane stru¢nog tima te djecom koja imaju Rjesenje
prvostupanjskog tijela vjestaGenja u suradnji sa stru¢nim djelatnicima — psihologinjom, logopedinjom i pedagoginjom te odgojiteljima. U
individualne tretmane tijekom pedagoske godine bilo je ukljuceno Sestero djece

Individualan i grupni rad proveden je u podruénom objektu Zizula, u skupini Cvjetiéi, podru¢nom odjeljenju Perla, skupini Calimeri te
podruénom odjeljenju Zali¢i u skupini Zvjezdice, jednom tjedno

Izrada vizualnih podrski i alternativnih na¢ina komunikacije za djecu s teSko¢ama u razvoju u odgojno- obrazovnim skupinama te sobi
radne terapije

Odlazak s djecom na dje¢ju karnevalsku povorku u Rijeku i Mali LoSinj

Odlazak s djecom predSkolskih skupina na jednodnevni izlet na Vransko jezero

Odlazak s djecom predskolskih skupina na proljetovanje ( trodnevni izlet) u Istru

Odlazak s djecom skupina Kockice i Bubamare na jednodnevni izlet u Istru

Povremena opservacija i podrSka odgojiteljima pruzana je tijekom pedagoske godine kod djece koja imaju izazove u savladavanju
aktivnosti svakodnevnog zivota

Radionica fine motorike i grafomotorike u skupinama Zvjerici i Loptice

Izrada poticaja za djecu s teSkocama u razvoju
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Intervencija kroz individualni i grupni rad u pedagoskoj godini bazirana je na radno terapijskoj procjeni izvodenja aktivnosti sSvakodnevnog
zivota (samozbrinjavanje, produktivnost, slobodno vrijeme). Promicanje, odrzavanje 1/ ili modificiranje senzomotorickih, kognitivnih 1
psihosocijalnih komponenti aktivnosti, koriStenjem raznih terapijskih pristupa, modela i tehnika
Podrska u odgojno-obrazovnoj skupini djetetu s odstupanjima u psihofizickom razvoju, teSko¢ama u zadrzavanju i usmjeravanju paznje
svakodnevno u trajanju od pet sata dnevno
Individualna radnoterapijska intervencija provodena je s djecom s lak§im odstupanjima u psihofiziCkom razvoju, motorickim teSko¢ama te
teSko¢ama u zadrzavanju i1 usmjeravanju paznje koja su bila u pracenju od strane Stru¢nog tima te djecom koja imaju RjeSenje
prvostupanjskog tijela vjeStacenja u suradnji sa stru¢nim djelatnicima — psihologinjom, logopedinjom i pedagoginjom te odgojiteljima.

o U individualne tretmane tijekom pedagoske godine bilo je uklju¢eno dvoje djece
Povremena opservacija, individualan rad i podrSka odgojiteljima pruzana je tijekom pedagoske godine kod djece koja imaju izazove u
savladavanju aktivnosti svakodnevnog zivota
Izrada vizualnih podrski i alternativnih na¢ina komunikacije za djecu s teSko¢ama u razvoju u odgojno- obrazovnim skupinama te sobi
radne terapije
Radionica fine motorike i grafomotorike u skupinama Zvjeric¢i i Loptice

Izrada poticaja za djecu s teSkocama u razvoju

2. RODITELJI
Y VRIJEME
ZADACI 1 SADRZAJI RADA METODE | TEHNIKE RADA OSTVARENJA
e Razgovori s roditeljima o djetetu Intervjui Kontinuirano tijekom
e Savjetovanje i edukacija roditelja i ostalih ¢lanova obitelji o vaZnosti Predavanja / Radionice pedagoske godine
primjene specifi¢nih aktivnosti u odredenim razvojnim fazama sa ciljem Roditeljski sastanci
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poticanja motori¢kog, senzorickog i psihosocijalnog razvoja, vaznosti
konteksta izvedbe aktivnosti (poput pozicioniranja, pomagala i sl.) te kako
ona utjece na izvedbu te ostalim vaznim ¢imbenicima koji utje¢u na
akademsko napredovanje djece, posebice djece s teSko¢ama u razvoju
Sudjelovanje na roditeljskim sastancima odgojno-obrazovnih skupina, u
dogovoru s odgojiteljima

Savjetovanje
Individualni razgovori
Upitnici
Timski rad

Nikolina Janekovic

Individualni razgovori s roditeljima bili su u svojstvu izmjene informacija vezanih uz njihovu djecu, te dogovora oko daljnjeg rada, kako u

vrticu tako 1 kod kuce, postavljanje ciljeva za IOOP
Pisane preporuke za roditelje

Izrada poticaja za humanitarni Stand

Sudjelovanje na roditeljskom sastanku za roditelje djece predSkolskog uzrasta “Spremnost za skolu”

Petra Domac

Individualni razgovori s roditeljima bili su u svojstvu izmjene informacija vezanih uz njihovu djecu, te dogovora oko daljnjeg rada, kako u

vrti¢u tako 1 kod kuce, postavljanje ciljeva za IOOP
Pisane preporuke za roditelje

Izrada poticaja za humanitarni Stand

Radionica za djecu i roditelje skupina Kockice, Bubamare i Zvjezdice s temom “Fina motorika i grafomotorika”

Sudjelovanje na roditeljskom sastanku za roditelje djece predSkolskog uzrasta “Spremnost za skolu”
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Individualni razgovori s roditeljima bili su u svojstvu izmjene informacija vezanih uz njihovu djecu, te dogovora oko daljnjeg rada, kako u

vrticu tako i1 kod kuce, diskusija realiziranih ciljeva za IOOP

Izrada poticaja za humanitarni Stand

3. ODGOJITELJI

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE | TEHNIKE
RADA

VRIJEME
OSTVARENJA

Pribavljanje informacija o djetetu u skupini

Timski rad s odgojiteljima u skupini

Medusobna edukacija

Savjetovanje i edukacija odgojitelja o vaznosti primjene specifi¢nih aktivnosti u
odredenim razvojnim fazama sa ciljem poticanja motorickog, senzorickog 1
psihosocijalnog razvoja

Savjetovanje 1 edukacija o vaznosti konteksta izvedbe aktivnosti (poput
pozicioniranja, pomagala i sl) te kako ona utjeCe na izvedbu aktivnosti i
okupacija, remedijaciju funkcije i amelioriranje disfunkcije, modifikaciju
aktivnosti ili okoline te primjenu kompenzacijskih tehnika, ako je potrebno®
Savjetovanje 1 edukacija o ostalim vaznim c¢imbenicima koji utjeCu na
akademsko napredovanje djece, posebice djece s teSkocama u razvoju
Provodenje individualnog i grupnog strucnog usavrSavanja iz podrucja radne
terapije

Vodenje Evidencije epidemioloskih indikacija

Predavanja / Radionice
Konzultacije
Savjetovanje

Individualni razgovori

Timski rad
Upitnici / Ankete

Pisani materijali

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

6 Brasic, Bentley, 2007
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Suradnja s odgojiteljima i stru¢nim timom na individualnim informacijama o djetetu

Radni dogovori

Suradnja s odgojiteljima u prilagodbi sobe dnevnog boravka i svakodnevnih odgojno obrazovnih aktivnosti

Izrada vizualne podrske i alternativnih na¢ina komunikacije za djecu s teSko¢ama u razvoju u odgojno- obrazovnim skupinama
Ciklus radionica za odgojitelje s temom: “ Montessori pedagogija u radu s djecom s teskoc¢a u razvoju” tijekom listopada i studenog
2024.godine u trajanju od 9 sati

Povremena podrSka odgojiteljima pri organiziranom izlasku iz ustanove (kazaliSne predstave, nastupi, izleti...)

Sudjelovanje u organizaciji Olimpijade dje¢jih vrtica Primorsko- goranske Zupanije

Pratnja na jednodnevnom izletu u skupini Mraviéi ( posjet Plavom svijetu i podrué¢nom odjeljenju Zizula u Velom Loginju)

Petra Domac

Radni dogovori

Suradnja s odgojiteljima i stru¢nim timom na individualnim informacijama o djetetu

Suradnja s odgojiteljima u prilagodbi sobe dnevnog boravka i svakodnevnih odgojno obrazovnih aktivnosti

Izrada vizualne podrske i alternativnih na¢ina komunikacije za djecu s teSko¢ama u razvoju u odgojno- obrazovnim skupinama
Ciklus radionica za odgojitelje s temom “Montessori pedagogija u radu s djecom s teskocama u razvoju” tijekom listopada 1 studenog
2024. godine u trajanju od 9 sati

Povremena podrska odgojiteljima pri organiziranom izlasku iz ustanove (kazaliSne predstave, nastupi, izleti...)

Pratnja na jednodnevnom izletu sa skupinama Kockice i Bubamare (Svetvincenat Medieval Theme Park Sanc. Michael), skupinama
Zvjeri¢i i Loptice (Vransko jezero), na proljetovanju u trajanju od tri dana sa skupinom Loptice (Istra)

Pratnja na Djecjoj karnevalskoj povorci u Rijeci i u Malom LoSinju
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Radionica za djecu i roditelje skupina Bubamare, Kockice i Zvjezdice s temom “Fina motorika i grafomotorika”

Sudjelovanje u organizaciji Olimpijade djecjih vrti¢a Primorsko- goranske zupanije

Agata Simici¢

Suradnja s odgojiteljima 1 struénim timom na individualnim informacijama o djetetu

Radni dogovori

Suradnja s odgojiteljima u prilagodbi sobe dnevnog boravka i svakodnevnih odgojno obrazovnih aktivnosti

Izrada vizualne podrske i alternativnih nac¢ina komunikacije za djecu s teSko¢ama u razvoju u odgojno- obrazovnim skupinama

Povremena podrska odgojiteljima pri organiziranom izlasku iz ustanove (kazaliSne predstave, nastupi, izleti...)

Sudjelovanje u organizaciji Olimpijade djec¢jih vrti¢a Primorsko- goranske Zupanije

4. STRUCNI TIM

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE |
TEHNIKE RADA

VRIJEME
OSTVARENJA

Sudjelovanje u izradi i vodenju propisane dokumentacije te evidencije o djeci:
Godisnji plan i program rada Djecjeg vrti¢a Cvrcak, Mali LoSinj za pedagoSku godinu

(@]

©)
©)

2024/2025.

Godisnje izvjesce o radu Djecjeg vrtica Cvréak, Mali LoSinj za pedagoSku godinu

2024/2025.

Program stru¢noga usavrSavanja
Dosje djeteta s posebnim potrebama

Savjetovanje i edukacija o:

o

Vaznosti primjene specifi¢nih aktivnosti u odredenim razvojnim fazama s ciljem poticanja
motorickog, senzori¢kog i psihosocijalnog razvoja

Vaznosti konteksta izvedbe aktivnosti (poput pozicioniranja, pomagala i sl) te kako ona
utjece na izvedbu aktivnosti i okupacija, remedijaciju funkcije i amelioriranje disfunkcije,

Radni dogovori

Individualni rad

Timski rad

Upitnici / Ankete

Srpanj 2025.
Kolovoz 2025.

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine

Kontinuirano tijekom
pedagoske godine
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modifikaciju aktivnosti ili okoline te primjenu kompenzacijskih tehnika, ako je potrebno’ te
ostalim vaznim ¢imbenicima koji utjecu na akademsko napredovanje djece, posebice djece
s teSko¢ama u razvoju

Rad u interesnim skupinama

Ostali poslovi

Nikolina Janekovi¢
e Kolegiji stru¢nog tima tijekom pedagoske godine

e Sudjelovanje u organizaciji Olimpijade djecjih vrtica Primorsko- goranske Zupanije

Petra Domac
e Kolegiji strucnog tima tijekom pedagoske godine
e Interesna skupina maskare i odlazak na karnevalske povorke

e Sudjelovanje u organizaciji Olimpijade dje¢jih vrti¢ca Primorsko- goranske Zupanije

Agata Simici¢
e Kolegiji strucnog tima tijekom pedagoske godine

e Sudjelovanje u organizaciji Olimpijade djecjih vrti¢a Primorsko- goranske Zupanije

! Brasic, ,Bentley, 2007
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5. SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

ZADACI I SADRZAJI RADA

METODE | TEHNIKE
RADA

VRIJEME
OSTVARENJA

Suradnja sa stru¢nim institucijama, odgojno-obrazovnim ustanovama, zdravstvenim
ustanovama, ustanovama socijalne skrbi, strukovnim organizacijama, druStvima 1
pojedincima obavljaju se prema potrebi i nalogu ravnateljice:

Nikolina Janekovic

©)

0 0O O 0O 0O 0O O O

OS Maria Martinoli¢a, Mali Losinj- edukacijske rehabilitatorice

Grad Mali LoSinj

Udruga aRTisINCLudum, Zagreb

Hrvatska udruga radnih terapeuta, Zagreb

KBC Rijeka- Klinika za pedijatriju (radna terapija)

Hrvatska komora zdravstvenih radnika, Strukovni razred za radnu terapiju
Udruga ,,Kljuci¢*, Mali Losinj- logopedski kabinet

Udruga “Ruka u ruci”’, Mali LoSinj

Djecji vrti¢ Girice, Cres

Petra Domac

O

0O O 0O O O 0 O O

Grad Mali LoSinj

Agencija za 0dgoj i obrazovanje

TZ Mali Losinj

KBC Rijeka- Klinika za pedijatriju (radna terapija)

Hrvatska komora zdravstvenih radnika, Strukovni razred za radnu terapiju
Hrvatska udruga radnih terapeuta, Zagreb

Udruga ,,Kljuc¢i¢*“- logopedski kabinet

Udruga “Ruka u ruci”, Mali LoSinj

Djecji vrti¢ Girice, Cres

Radni dogovori / Sastanci

Edukacije / Seminari

Konzultacije

Savjetovanja

Kontinuirano
tijekom pedagoske
godine
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Agata Simici¢
o Grad Mali LoSinj
TZ Mali LoSinj
KBC Rijeka- Klinika za pedijatriju (radna terapija)
Hrvatska komora zdravstvenih radnika, Strukovni razred za radnu terapiju
Hrvatska udruga radnih terapeuta, Zagreb
Udruga ,,Kljuci¢“- logopedski kabinet
Udruga “Ruka u ruci”, Mali LoSinj
Djecji vrti¢ Girice, Cres

© 0O O 0 O O O

Nikolina Janekovié
e Sudjelovanje u organizaciji Olimpijade djec¢jih vrtica Primorsko- goranske zupanije
e Predavanja povodom Svjetskog dana radne terapije “Ucinkovite senzoricke strategije za unapredenje ponasSanja, paznje i ucenja’’;
Nikolina Janekovié,bacc.therap.occup., Ella Ukalovi¢, bacc. therap.occup., predavanja su odrzana u Gradskoj knjiznici i ¢itaonici Mali

Losinj i Djecjem vrticu Girice ,Cres

Petra Domac
e Sudjelovanje u organizaciji Olimpijade djec¢jih vrtica Primorsko- goranske Zupanije
e Predavanja povodom Svjetskog dana radne terapije “Radna terapija u djecjem vrticu Cvréak”, Petra Domac, bacc.therap.occup.,Agata
Simici¢, bacc.therap.occup, Kristina Orlié, bacc.therap.occup.; predavanja su odrzana u Gradskoj knjiznici i Citaonici Mali LoSinj i

Djecjem vrticu Girice, Cres

Agata Simici¢
e Sudjelovanje u organizaciji Olimpijade djecjih vrtica Primorsko- goranske Zupanije
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e Predavanje “Radna terapija u djecjem vrticu Cvréak”, Petra Domac, bacc.therap.occup.,Agata Simicié, bacc.therap.occup, Kristina Orlic,

bacc.therap.occup.,; predavanje je odrzano u Djecjem vrticu Girice, Cres

6. PRIPREMANJE, PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE TE STRUCNO USAVRSAVANJE

“ METODE | TEHNIKE VRIJEME

ZADACI I SADRZAJI RADA RADA OSTVARENJA
Vodenje propisane dokumentacije Kongresi

o RT procjene

o |00P

o RT cek liste Seminari o .

o Evaluacije Kontinuirano tijekom

o Dnevni izvjestaji o pedagoske godine
Priprema za rad Radionice
Strucno usavrSavanje u skladu s obvezama trajnoga profesionalnog usavrSavanja
Hrvatske komore zdravstvenih radnika Tribine

Pracéenje strucne literature

Struc¢no usavrsavanje:
Nikolina Janekovi¢

Rujan 2024. godine

e [. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024/2025.; Melita Muskardin, ravnateljica Vrtica

o “SIE Virtual Conference”, Sensory Integration Education, on line

Listopad 2024. godine

o  Ciklus radionica: “Montessori pedagogija u radu s djecom s teskocama u razvoju”, 1.susret, Petra Domac, Nikolina Janekovié¢; Dv Cvrcak,

Mali Losinj
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“Postavljanje granica u digitalnoj tehnologiji”’; Ranko Rajovi¢, Rotary club Losinj; Kino V. Nazora, Mali Losinj

Ciklus radionica: “Montessori pedagogija u radu s djecom s teSkocama u razvoju”, 2.susret, Petra Domac, Nikolina Janekovi¢, Dv Cvrcak,

Mali Losinj
Predavanja povodom obiljezavanja Svjetskog dana radne terapije, “Radna terapija”, “Ucinkovite senzoricke strategije za unapredenje

ponasanja, paznje i ucenja’”; Retra Domac, Kristina Orli¢, Ella Ukalovié, Nikolina Janekovi¢, Dv Cvréak, Udruga Ruka u ruci; Gradska

knjiznica i ¢itaonica Mali Losinj

Studeni 2024. godine

2. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024/2025.,; Melita Muskardin, ravnateljica Vrtica

“Procjena kao uvod u individualizirano planiranje”; Renata Kubelka, Korak po korak, Dv Cvrcak

“Postupanje kod zaraznih bolesti i hitnih zdravstvenih stanja u djece rane i predskolske dobi”, Senka Stojanovi¢, Iva Muskardin Erdec,

Sladana Zagar; Dv Cvrcak
Ciklus radionica: “Montessori pedagogija u radu s djecom s teskocama u razvoju”, 3. susret;, Petra Domac, Nikolina Janekovi¢, Dv

Cvrcak, Mali Losinj

Sijecanj 2025. godine

3. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024/2025.; Melita Muskardin, ravnateljica Vrtica

Veljaca 2025. godine

“Procjena kao uvod u individualizirano planiranje- supervizija”, Renata Kubelka; Korak po korak, Dv Cvrcak

“Radna terapija”, “Ucinkovite senzoricke strategije za unapredenje ponasanja, paznje i ucenja”; Retra Domac, Kristina Orli¢, Ella

Ukalovié, Agata Simicié, Nikolina Janekovié; Dv Cvréak, Udruga Ruka u ruci; Dv Girice, Cres

“Mindfulness u radnoj terapiji”’; Zrinka Delija, HKZR
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OZujak 2025. godine
e 4. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024/2025.; Melita Muskardin, ravnateljica Vrtica,;Dv Cvrcak, Mali LoSinj

e Pruzanje prve pomoci osobama ozlijedenima na radu, Hrvatski crveni kriz, Gradsko drustvo Crvenog kriza Mali Losinj

Travanj 2025. godine

e “Grupe podrske za roditelje djece s teskocama u razvoju”’, webinar, Mali dom

Svibanj, 2025. godine

e  “Primjena senzorickih strategija u edukacijsko rehabilitacijskom radu” webinar, Mali Dom

Lipanj, 2025. godine
e 5. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024./2025.; Melita MuSkardin, ravnateljica Vrtica; Dv Cvréak, Mali LoSinj

Petra Domac
Rujan 2024. godine

o “SIE Virtual Conference”, Sensory Integration Education, on line

Listopad 2024. godine
o Ciklus radionica: “Montessori pedagogija u radu s djecom s teskocama u razvoju”, 1.susret, Petra Domac, Nikolina Janekovi¢;, Dv Cvrcak,
Mali Losinj
e  “Postavljanje granica u digitalnoj tehnologiji”’; Ranko Rajovi¢, Rotary club Losinj,; Kino V. Nazora, Mali LoSinj
o Ciklus radionica: “Montessori pedagogija u radu s djecom s teSkocama u razvoju”, 2.susret, Petra Domac, Nikolina Janekovi¢, Dv Cvrcak,
Mali Losinj
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Predavanja povodom obiljezavanja Svjetskog dana radne terapije, “Radna terapija”, “Ucinkovite senzoricke strategije za unapredenje

ponasanja, paznje i ucenja’’; Petra Domac, Kristina Orli¢, Ella Ukalovi¢, Nikolina Janekovi¢; Dv Cvréak, Udruga Ruka u ruci; Gradska

knjiznica i ¢itaonica Mali Losinj

Studeni 2024. godine

2. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024/2025.,; Melita Muskardin, ravnateljica Vrtica
“Procjena kao uvod u individualizirano planiranje”; Renata Kubelka, Korak po korak, Dv Cvrcak

“Postupanje kod zaraznih bolesti i hitnih zdravstvenih stanja u djece rane i predskolske dobi”, Senka Stojanovi¢, Iva Muskardin Erdec,

Sladana Zagar; Dv Cvréak

Ciklus radionica: “Montessori pedagogija u radu s djecom s teSkocama u razvoju”, 3. susret; Petra Domac, Nikolina Janekovi¢; Dv

Cvrcak, Mali Losinj

Veljaca 2025. godine

“Procjena kao uvod u individualizirano planiranje- supervizija”, Renata Kubelka; Korak po korak, Dv Cvréak
“Radna terapija”, “Ucinkovite senzoricke strategije za unapredenje ponasanja, paznje i ucenja”; Petra Domac, Kristina Orli¢, Ella

Ukalovi¢, Agata Simicié, Nikolina Janekovié¢; Dv Cvréak, Udruga Ruka u ruci; Dv Girice, Cres

Procjena i terapijski postupci u aktivnostima hranjenja, jedenja i pijenja kod djece s razvojnim teskocama, Danijela Kljaji¢, Olga Baretic,

Zagreb
Gubitak, tuga i Zalovanje kod djece, Patricija Kuljani¢, Dv Cvrcak, Mali Losinj

OZujak 2025. godine

4. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024/2025.; Melita MusSkardin, ravnateljica Vrtica,; Dv Cvrcak, Mali Losinj

Pruzanje prve pomoci osobama ozlijedenima na radu, Hrvatski crveni kriz, Gradsko drustvo Crvenog kriza Mali LoSinj
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Travanj 2025. godine

o “Grupe podrske za roditelje djece s teskocama u razvoju”, webinar, Mali dom

Svibanj, 2025. godine

e  “Primjena senzorickih strategija u edukacijsko rehabilitacijskom radu” webinar, Mali Dom

Lipanj, 2025. godine
e 5. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024./2025.; Melita Muskardin, ravnateljica Vrtica, Dv Cvréak, Mali Losinj

Agata Simicié
Studeni 2024. godine
e 2. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024/2025.; Melita Muskardin, ravnateljica Vrtica
e “Postupanje kod zaraznih bolesti i hitnih zdravstvenih stanja u djece rane i predskolske dobi”, Senka Stojanovi¢, Iva Muskardin Erdec,

Sladana Zagar; Dv Cvréak

Veljaca 2025. godine
®  “Radna terapija”, “Ucinkovite senzoricke strategije za unapredenje ponasanja, paznje i ucenja’’; Petra Domac, Kristina Orli¢, Ella
Ukalovi¢, Agata Simicié, Nikolina Janekovi¢; Dv Cvréak, Udruga Ruka u ruci; Dv Girice, Cres

o Gubitak, tuga i Zalovanje kod djece, Patricija Kuljanié, Dv Cvrcak, Mali Losinj

OZujak 2025. godine
e 4. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024/2025.; Melita Muskardin, ravnateljica Vrtica,; Dv Cvrcak, Mali Losinj

91



Travanj 2025.godine

o “Grupe podrske za roditelje djece s teskocama u razvoju”, webinar, Mali dom

Svibanj, 2025. godine
e  “Primjena senzorickih strategija u edukacijsko rehabilitacijskom radu” webinar, Mali Dom

e  “Radna terapija kod misi¢ne distrofije”, Katarina Kovacic¢ , webinar, Drustvo distroficara Zagreb

Lipanj, 2025. godine
e 5. Odgojiteljsko vijece u pedagoskoj godini 2024./2025.,; Melita Muskardin, ravnateljica Vrtica, Dv Cvréak, Mali Losinj
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14.GODISNJE 1ZVJESCE O RADU UPRAVNO-PRAVNIH, ADMINISTRATIVNIH I RACUNOVODSTVENO -

KNJIGOVODSTVENIH DJELATNIKA

TAJINICA

OPIS POSLOVA

VRIJEME REALIZACIJE

NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI

1.

2.

Izrada nacrta op¢ih 1 pojedinaénih akata, dostavljanje pravnih akta na odlucivanje,
objavu i stupanje na snagu

e izrada Pravilnika o koriStenju sustava video-nadzora

e izrada 2. Pravilnika o Izmjeni Pravilnika o radu

e izrada i utvrdivanje Prijedloga pravilnika o unutarnjem ustrojstvu 1 nacinu rada
e izrada 3. Pravilnika o Izmjenama i dopunama Pravilnika o radu

Izrada prijedloga pojedinih Ugovora o jednostavnoj nabavi

3. lzrada ugovora o radu i dodataka ugovoru o radu

4. Izrada prijedloga pojedinacnih akata (obavijesti, uputa, odluka, rjeSenja i zakljucaka)

26. rujna 2024.

27. studenog 2024.

2. lipnja 2025.

16. lipnja 2025.

prosinac 2024., veljaca 2025.

Kontinuirano tijekom godine

REDOVITI I NAKNADNI UPISI DJECE U DJECJI VRTIC CVRCAK

izrada Odluke o naknadnom postupku upisa djece rane i predskolske dobi u
pedagoskoj godini 2024./2025.

izrada Odluke o redovitom postupku upisa djece rane i predskolske dobi u pedagosku
godinu 2025./2026.

sudjelovanje u izradi i izrada zapisnika Povjerenstva za upis i neposredno
sudjelovanje na sastancima povjerenstva za upis u Vrti¢

izrada odluke o rezultatima provedenog postupka za upis

naknadni

redoviti

izrada odgovora na prigovore roditelja nakon provedenog redovitog postupka upisa u

29. sije¢nja 2025.
22. travnja 2025.

Kontinuirano tijekom godine

18. veljace 2025.

2. lipnja 2025.
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Djecji vrti¢

Odgovor na Cetiri prigovora od 18. lipnja do 20. lipnja
2025.

SUDJELOVANJE U RADU UPRAVNOG VIJECA
e Izrada i dostava poziva za sjednice Upravnog vijeca i priprema materijala za sjednice

e sastavljanje zapisnika po svakoj sjednici Upravnog vijeca
e izrada pojedinac¢nih akata koji proizlaze iz svakog zakljucka po tockama dnevnog reda
e priprema za objavu na mreznoj stranici zaklju€aka 1 poziva sa sjednica Upravnog

vijeca

Za 14 sjednica UV tijekom pedagoske godine
2024./2025.

Za 14 sjednica UV tijekom pedagoske godine
2024./2025.

Kontinuirano tijekom godine

KADROVSKI POSLOVI

e redovito vodi elektroni€¢ku mati¢nu knjigu radnika

¢ vodi osobni dosje svakog radnika u fizickom obliku

e prijave, promjene i odjave u HZMO i1 u HZZO elektronicke tiskanice M1p, M2p, M3p,
MPP1 i tiskanice zdravstvenog osiguranja po potrebi za ¢lanove obitelji radnika, kao 1
za radnike u nepunom radnom vremenu

¢ izrada odluka kojima se utvrduje koeficijent za obracun place

e odluke o pravu na potpore, jubilarne nagrade

e placeni dopusti trudne radnice i ostala materijalna prava radnika utvrdena kolektivnim
ugovorom i pravilnikom o radu, suglasnosti za koriStenje preostalog dijela roditeljskog
dopusta

Na temelju sklopljenih ugovora kontinuirano tijekom
godine

Prema sklopljenim ugovorima o radu i promjenama
koje nastaju tijekom mirovinskog i zdravstvenog
osiguranja

KOLEKTIVNI UGOVOR I ODLUKE O PLACI

e Sudjelovanje u izradi Dodatka 5. i 6. Kolektivnom ugovoru kao i izrada pojedina¢nih
odluka o promjeni koeficijenta za obracun place i1 dostava odluka

1. sije€nja 2025.

1. srpnja 2025.

POSLOVI VEZANI UZ JEDNOSTAVNU NABAVU

e poslovi prema Pravilniku o provedbi postupka jednostavne nabave

e izrada odluka i poziva o provedbi postupka jednostavne nabave
e zapisnik o provedbi postupka jednostavna nabave

Prosinac 2024. — JDN elektri¢ne energije

Veljac¢a 2025. — JDN prehrana razno
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e odluka o odabiru
e izrada pojedinih ugovora o postupku jednostavne nabave

POSLOVI VEZANI UZ PRIJAVE PO RAZLICITIM POLICAMA OSIGURANJA

e prijave osiguratelju nakon nezgode djeteta u vrticu i izvan vrtica
e prijave osiguratelju nakon nezgode radnika 1 prijava osiguratelju Stete na imovini
e komunikacija s referentima Croatia osiguranja d.d.

Prema potrebi tijekom godine

POSLOVI I1Z PODRUCJA ZASTITE NA RADU

e suradnja sa stru¢njakom zastite na radu pri izradi procjene rizika za radna mjesta u
vrticu,

e priprema uputnica za osposobljavanje novih radnika iz podruéja zastite od pozara i
osposobljavanja za rad na siguran nacin

¢ izrada odluka o osobama ovlaStenima za pruzanje prve pomoci

Kontinuirano tijekom godine

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

e vodi digitalno uredsko poslovanje (Plan klasifikacijskih i1 brojcanih oznaka te slijedom
upisivanje dostavljenih i izrada akata u predmetu)

e izrada dopisa, obavijesti i potvrda za radnike i a djecu

e uspostava i vodenje razlicitih kadrovskih pomo¢nih evidencije i praéenje promjena
(radnici na odredeno, godi$nji odmori, evidencije o prisutnosti radnika, radnici s
pravom na jubilarnu nagradu, evidencija radnika mladih od 30 godina i dr.)

e vodi e-prijemnu knjigu putem posebne aplikacije HP

Kontinuirano tijekom godine

SURADNJA UNUTAR USTANOVE

e ravnateljicom, ra¢unovodstvom (voditeljem racunovodstva i administrativno-
racunovodstvenim radnikom), voditeljima objekata, tehni¢kim osobljem kao 1 ostalim
radnicima

Kontinuirano tijekom godine

SURADNJA 1ZVAN USTANOVE
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s razli¢itim pravnim osobama , jedinicom lokalne samouprave, ministarstvima, javnim | Kontinuirano tijekom godine

biljeznikom i tajnicima ostalih djecjih vrti¢a

EDUKACIJA

webinari

pracenje strucne literature 1 Casopisa
pravni portal Edus info

Rosip d.o.o. - 3. listopada.2024 Novi Pravilnik o
sadrzaju 1 nacCinu vodenja evidencija o radnicima

Rosip d.o.0. - 7. svibnja 2025. Aktualnosti u d.v.
problem plac¢a i ugovori o radu

Radno pravo, Team 4pin, Racunovodstvo 1 financije
(jednom mjesecno)

Kontinuirano tijekom godine

VODITELJ RACUNOVODSTVA

VRIJEME REALIZACIJE

PROGRAMSKI SADRZAJ

¢ Rujan

Zatvaranja izvoda za prethodni dan

Dnevna knjiZenja + placanja URA + kontrola narudZbenica, dostavnica i raCuna
Izrada RVIa za prethodni mjesec te uskladenje s Gradom na 671/371

Isplata materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru

Prema odlukama od Ministarstva raspodjela sredstava

Izrada financijskog plana za narednu godinu te projekcije za dvije naredne
Edukacija — seminari i webinari prema potrebama

e Listopad

Zatvaranja izvoda za prethodni dan
Dnevna knjizenja + pla¢anja URA + kontrola narudZzbenica, dostavnica i raCuna
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Izrada RVIa za prethodni mjesec te uskladenje s Gradom na 671/371
Isplata materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru
Izrada devetomjesecnog financijskog izvjes¢a (PR-RAS, biljeske)
Sazivanje i prezentacija Upravnom vijecu

e Studeni

Zatvaranja izvoda za prethodni dan

Dnevna knjiZenja + placanja URA + kontrola narudZbenica, dostavnica i raCuna
Izrada RVIa za prethodni mjesec te uskladenje s Gradom na 671/371

Isplata materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru

Izrada prijedloga izmjene i dopune Financijskog plana

e Prosinac

Zatvaranja izvoda za prethodni dan

Dnevna knjiZenja + placanja URA + kontrola narudZbenica, dostavnica i raCuna
Izrada RVIla za prethodni mjesec te uskladenje s Gradom na 671/371

Isplata materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru

Prema odlukama od Ministarstva raspodjela sredstava

Godisnja uskladenja

Godisnja inventura (sitnog inventar, osnovnih sredstava, financijske imovine,
potroSnog materijala i sirovine)

e Sijecanj

Zatvaranja izvoda za prethodni dan

Dnevna knjiZenja + placanja URA + kontrola narudZbenica, dostavnica i raCuna
Izrada RVIa za prethodni mjesec te uskladenje s Gradom na 671/371

Isplata materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru

Stavljanje tekuceg plana u funkciju

Saldiranje prethodne godine

Raspodjela rezultata za prethodnu godinu

Otvaranje nove tekuce poslovne godine

Izrada godis$njeg financijskog izvjesca za pretgodnu godinu (PR-RAS, BILANCA,
RAS-funkcijski, P-VRIO, OBVEZE, biljeske)

Izvjestaj o izvrSenju financijskog plana
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Plan nabave te dizanje istoga na eOJN
Sazivanje i prezentacija Upravnom vijecu

Veljaca

Zatvaranja izvoda za prethodni dan

Dnevna knjizenja + plac¢anja URA + kontrola narudzbenica, dostavnica i raCuna
Izrada RVIa za prethodni mjesec te uskladenje s Gradom na 671/371

Isplata materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru

Uskladenje pozicija i konta s Gradom

Ispunjavanje izjave te upitnika o fiskalnoj odgovornosti

e Ozujak

Zatvaranja izvoda za prethodni dan

Dnevna knjiZenja + placanja URA + kontrola narudZbenica, dostavnica i raCuna
Izrada RVIa za prethodni mjesec te uskladenje s Gradom na 671/371

Isplata materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru

Izrada statistickog izvjestaja o javno nabavi

Izrada prijedloga izmjene i dopune Financijskog plana

Travanj

Zatvaranja izvoda za prethodni dan

Dnevna knjizenja + pla¢anja URA + kontrola narudzbenica, dostavnica i racuna
Izrada RVIa za prethodni mjesec te uskladenje s Gradom na 671/371

Isplata materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru

Prema odlukama od Ministarstva raspodjela sredstava

Izrada kvartalnog financijskog izvjes¢a (PR-RAS, OBVEZE, biljeske)

Izrada godis$njeg izvjestaja o investicijama u dugotrajnoj imovini

Svibanj

Zatvaranja izvoda za prethodni dan

Dnevna knjiZenja + pla¢anja URA + kontrola narudZbenica, dostavnica i racuna
Izrada RVIa za prethodni mjesec te uskladenje s Gradom na 671/371

Isplata materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru

e Lipanj

Zatvaranja izvoda za prethodni dan
Dnevna knjizenja + pla¢anja URA + kontrola narudZzbenica, dostavnica i raCuna
Izrada RVIa za prethodni mjesec te uskladenje s Gradom na 671/371
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Isplata materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru

e Srpanj

Zatvaranja izvoda za prethodni dan

Dnevna knjizenja + plac¢anja URA + kontrola narudzbenica, dostavnica i raCuna
Izrada RVIa za prethodni mjesec te uskladenje s Gradom na 671/371

Isplata materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru

Izrada polugodiSnjeg financijskog izvjes¢a (PR-RAS, OBVEZE, biljeske)
Izvjestaj o izvrSenju financijskog plana

Sazivanje i prezentacija Upravnom vijecu

e Kolovoz

Zatvaranja izvoda za prethodni dan

Dnevna knjiZenja + placanja URA + kontrola narudZbenica, dostavnica i raCuna
Izrada RVIa za prethodni mjesec te uskladenje s Gradom na 671/371

Isplata materijalnih prava radnika prema kolektivnom ugovoru

ADMINISTRATIVNO-RACUNOVODSTVENA DJELATNICA

OPIS POSLOVA

VRIJEME REALIZACIJE

e obraCunavanje pla¢e djelatnika uz obracun doprinosa, poreza i

prireza

obracunavanje bolovanja djelatnika, ispostavljanje izvjes¢a o
bolovanju 1 podnoSenje zahtjeva za povrat ispla¢enih novcanih
sredstava Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje

vrSenje svih poslova oko obraCuna i ispostavljanja izlaznih racuna
roditeljima

vrSenje knjizenja racuna ispostavljenih roditeljima i slanje opomena
zbog nepodmirenih potraZivanja

preuzimanje i izdavanje gotovoh novca te vodenje blagajnickog
dnevnika

vr$enje obrac¢una putnih naloga

Kontinuirano tijekom godine
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e ispostavljanje prijave podataka 0 utvrdenom radnom stazu i placi,
izdavanje potvrde o placi

e obavljanje drugih poslova prema nalogu ravnatelja ustanove koji su
vezani uz  djelokrug radnog  mjesta  administrativno-
racunovodstvenog djelatnika

ADMINISTRATIVNA DJELATNICA

OPIS POSLOVA

VRIJEME REALIZACIJE

¢ prikupljanje ponuda za nabavu roba, radova i usluga

e kontrola pristigle robe prema narudzbenicama za uredski 1 didakticki
materijal

¢ cvidencija potrosnje didaktickog materijala

e nabava radne obuce i odjece

e sastavljanje 1 slanje narudzbenica u dogovoru s ravnateljem ili
tajnikom

o fotokopiranje

¢ upucivanje radnika na medicinu rada i sanitarne preglede

¢ vodenje evidencije o obavljenim sanitarnim pregledima, higijenskom
minimumu, medicini rada i sistematskim pregledima

e obavljanje drugih poslova po nalogu ravnatelja koji su vezani uz
djelokrug rada radnog mjesta administrativne djelatnice

Kontinuirano tijekom godine
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15. GODISNJE IZVJESCE O RADU POMOCNO-TEHNICKOG OSOBLJA

RADNO
MJESTO

BROJ
IZVRSITELJA

OPIS POSLOVA

VRIJEME
REALIZACIJE

Kuhar 1

koordiniranje cjelokupnog rada u kuhinji u svim procesima rada

izrada prijedloga tijeka dnevnih aktivnosti za radno mjesto kuhara i pomo¢nih
kuhara

uvodenje u rad novih radnika zaposlenih u kuhinji

izrada plana nabave i sastavljanje narudzbenica potrebnih prehrambenih
artikala prema jelovniku i drugih artikala potrebnih za rad u kuhinji
svakodnevno preuzimanje prehrambenih i drugih artikla potrebnih za
pripremanje obroka i odrzavanja kuhinje

sudjelovanje i nadziranje svih procesa kuhanja, a posebno kvalitetu samog
postupka kuhanja

utvrdivanje normativa u prehrani i vodenje brige o energetskoj vrijednosti i
sadrzaju prehrambenih tvari u obroku

provjeravanje koli¢ine 1 kvalitete prehrambenih artikala te briga o njihovom
racionalnom koriStenju

svakodnevno prikupljanje podatke o broju djece

sudjelovanje u dogovoru oko sastavljanja jelovnika

vodenje evidencije o utroSku pojedinih namirnica i vodenje knjige dnevnog
utroska

odgovaranje za primjenu higijenskih mjera u kuhinji i prostoru u kojem se
cuvaju namirnice

sudjelovanje u nabavi opreme za kuhinju

organiziranje rada u specifiénim okolnostima u suradnji s ravnateljem odnosno
tajnikom

obavljanje drugih poslova prema nalogu ravnatelja ustanove koji su vezani uz
djelokrug radnog mjesta kuhara 1

Kontinuirano tijekom
godine/kvartalno/tjedno

i svakodnevno
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Kuhar 2

sastavljanje narudzbenice za nabavu prehrambenih artikala prema jelovniku i
drugih potrebnih artikala za rad u kuhinji

sudjelovanje u svim dijelovima procesa kuhanja posebno skrbi o kvaliteti
samog postupka kuhanja

utvrdivanje normativa u prehrani i vodenje brige 0 energetskoj vrijednosti i
sadrzaju prehrambenih tvari u obroku

sudjelovanje u pranju posuda

vodenje brige o Cisto¢i 0snovnih i pomo¢nih sredstava za rad u kuhinji
obavljanje poslova prema rasporedu dnevnih aktivnosti i po nalogu kuhara 1
obavljanje drugih poslova prema nalogu ravnatelja ustanove koji su vezani uz
djelokrug radnog mjesta kuhar 1 i kuhar 2

Kontinuirano tijekom
godine/kvartalno/tjedno
i svakodnevno

Pomo¢ni kuhar

obavljanje pomo¢ne poslove kod preuzimanja, ¢iS¢enja i pripremanja namirnica
za kuhanje

obavljanje pomo¢nih poslova uz kuhanje i dovrSavanje jela

po potrebi pripremanje i kuhanje manje slozenih jela

razvazanje hrane U sve 0dgojno-obrazovne skupine

pranje i dezinficiranje pribora za jelo i cjelokupni prostor kuhinje

obavljanje poslova prema rasporedu dnevnih aktivnosti i po nalogu kuharice 1 i
kuharice 2

obavljanje drugih poslova po nalogu ravnatelja koji su vezani uz djelokrug
radnog mjesta pomo¢nog kuhara

Kontinuirano tijekom
godine/kvartalno/tjedno
i svakodnevno

Pomoc¢ni kuhar
- spremac

pripremanje obroka, serviranja i pranja posuda od uzine

nabava namirnica za potrebe kuhinje i drugih artikala ako nije osigurana
direktna dostava

obavljanje pomoc¢nih poslova kod preuzimanja, ciS¢enja i pripremanja
namirnica za kuhanje

obavljanje pomo¢nih poslovq u kuhinji i po potrebi pripremanje i kuhanje
manje slozenih jela

razvazanje hrane u sve odgojno-obrazovne skupine

Kontinuirano tijekom
godine/kvartalno/tjedno
i svakodnevno
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pranje i dezinficiranje pribor za jelo i cjelokupni prostor kuhinje

obavljanje poslova prema rasporedu dnevnih aktivnosti i po nalogu kuharice 1
ili 2

obavljanje poslova iz opisa poslova spremacice prilagodenih opsegu posla,
rasporedu i duljini radnog vremena

pranje i1 peglanje posteljnog rublja, kuhinjskog 1 dje¢jeg rublja te radne odjece
zaposlenika

obavljanje drugih poslova po nalogu ravnatelja koji su vezani uz djelokrug rada
radnog mjesta pomoéne kuharice/spremacice

Spremac

redovito 1 temeljito odrZzavanje Cistoce svih povrS§ina u prostorijama

redovito odrzavanje namjeStaja u sobama i garderobama

redovito odrzavanje Cistoce prozora, vrata i druge drvenarije, rasvjetnih tijela,
usisavanje i pranje tepiha

postavljanje 1 pospremanje lezaljki, pripremanje posteljine za pranje

redovito i temeljito pranje i dezinfekcija sanitarnih prostorija te postavljanje
higijenskog pribora u optimalnoj koli¢ini

redovito provjetravanje prostorija nakon odlaska djece

redovito C¢iS¢enje 1 odrzavanje svih vanjskih prostora (terase, igraliste, ulaz,
stepeniste do ulice)

odrzavanje zelenih povrsSina unutar Djecjeg vrtica

odrzavanje ukrasnog bilja

obavljanje drugih poslova po nalogu ravnatelja koji su vezani uz djelokrug rada
radnog mjesta spremac

Kontinuirano tijekom
godine
/kvartalno/tjedno i
svakodnevno

Spremac-
pomoc¢ni radnik

obavljanje poslova iz opisa poslova spremacice prilagodeni opsegu posla,
rasporedu i duljini radnog vremena

pranje i1 peglanje posteljnog rublja, kuhinjskog i dje¢jeg rublja te radne odjece
zaposlenika

povremena pomo¢ u kuhinji oko pripreme obroka, serviranja i pranja posuda od
uzine, u slucaju odsutnosti radnika u kuhinji

Kontinuirano tijekom
godine
/kvartalno/tjedno i
svakodnevno
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povremena nabava namirnica za potrebe kuhinje i drugih artikala, ako nije
osigurana direktna dostava

obavljanje drugih poslova po nalogu ravnatelja koji su vezani uz djelokrug rada
radnog mjesta spremac - pomo¢ni radnik

Pralja - svelja

organiziranje rada radnica koje rade na poslovima CiS¢enja u centralnom
objektu Djecjeg vrtica i podrucnih odjela

vodenje evidencije prisutnosti pomo¢no-tehni¢kog osoblja

pranje 1 peglanje posteljnog, kuhinjskog 1 dje¢jeg rublja te radne odjece radnika
krojenje i Sivanje posteljnog 1 drugog rublja po potrebi

nabavljanje materijala i pribora za Sivanje u dogovoru s ravnateljem

sakupljanje prljavog rublja i dostavljanje ¢istog u odgojno-obrazovne skupine
briga o ekonomi¢nom koriStenju materijala za Sivanje, sredstava za pranje i
odrzavanje

vodenje evidencije nabavljenog i utroSenog materijala

briga o opskrbljenosti sanitarno-higijenskog prostora toaletnim priborom
obavljanje drugih poslova po nalogu ravnatelja koji su vezani uz djelokrug rada
radnog mjesta pralja-svelja

Kontinuirano tijekom
godine
/kvartalno/tjedno i
svakodnevno

Domar 1

upravljanje i nadziranje postrojenja i instalacije centralnog grijanja u
centralnom objektu i podru¢nim odjelima

prijevoz hrane, posteljnog rublja i dr. prema potrebi u sve objekte

nabava 1 prijevoz namirnica, razli¢itih vrsta sredstava za odrzavanje koje nije
moguce dobiti neposrednom dostavom dobavljaca u dogovoru s ravnateljem ili
tajnikom

nabava materijala i opreme potrebne za odrzavanje zgrada i inventara u
dogovoru s ravnateljem ili tajnikom

rukovanje na pravilan na¢in povjerenom radnom opremom

otklanjanje manjih kvarova na elektricnim instalacijama (sijalice, uti¢nice i
rasvjetna tijela)

odrzavanje oluka, vanjskih zelenih povrSina, igraliSta i ograda u podru¢nim

Kontinuirano tijekom
godine
/kvartalno/tjedno i
svakodnevno
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objektima

pozivanje ovlastenih servisa za otklanjanje kvarova na radnoj opremi, posebno
za podrucne odjele

pozivanje ovlastenih tvrtki za odrzavanje i periodi¢no servisiranje aparata za
gasenje pozara u podrué¢nim odjelima i vodenje evidencije redovitih pregleda
aparata za gaSenje poZara

obavljanje poslova licenja zidova i drvenarije u zgradama podrucnih odjela
svakodnevno cis¢enje vozila, briga o dezinfekciji istog, vodenje brige o
registraciji i servisu vozila, po potrebi kontaktiranje s ovlastenim servisom
vodenje evidencije nastalih kvarova 1 njihovu otklanjanju u podrué¢nim odjelima
primjenjivanje svih pravila vezanih uz zastitu od pozara i zastiti na radu
vodenje redovite evidencije alata i radne opreme i uskladivanje sa stvarnim
stanjem

vodenje dnevne evidencije 0 obavljenim poslovima i radnim zadacima

zamjena u odsutnosti domara 2 u svim poslovima i radnim zadacima

odnosSenje i donosenje poste

obavljanje drugih poslova po nalogu ravnatelja koji su vezani uz djelokrug
radnog mjesta domar 1

Domar 2

obavljanje poslova naznacenih za radno mjesto domar 1, osim poslova
rukovatelja centralnog grijanja

obavljanje poslova vezanih za odrzavanje centralnog objekta te podrucnih
objekata prema potrebi

zamjena u odsutnosti domara 1 u svim poslovima i radnim zadacima koji ne
trpe odgodu

Kontinuirano tijekom
godine
/kvartalno/tjedno i
svakodnevno
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16.ZAKLJUCAK

Godisnje izvjesce o ostvarivanju plana i programa rada Djecjeg vrtica Cvréak, Mali LoSinj razmatrano je na sjednici Odgajateljskog vijeca

dana 28. kolovoza 2025. godine.

Godisnje izvjesce o ostvarivanju plana i programa rada Djecjeg vrtica Cvrcak, Mali LoSinj doneseno je na sjednici Upravnoga vijeca dana

29. kolovoza 2025. godine.

Godisnje izvjes¢e o ostvarivanju plana i programa rada Djeéjeg vrtica Cvrcak, Mali LoSinj odnosi se na razdoblje od 1.9.2024. do
29.8.2025. godine.

Ravnateljica Predsjednica Upravnoga vije¢a

Melita Muskardin, mag.praesc.educ. dr.sc. Marijana Dragoslavi¢, mag.prim.educ.
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